Procedura zawierania umow dla zada objetych projektem*

W przypadku Beneficjentow (lub innych podmiotéw upavaznionych do ponoszenia
wydatkéw kwalifikowanych):

1. stosujacych ustawe Prawo zamowia publicznych, nalery przediozyé:

a) oswiadczenie o stosowaniu ustawy Prawo zamawigublicznych do zawierania
umow zwigzanych z realizagj projektu;
b) tryb posgpowania w przypadku zawierania umow:
i) ktorych przedmiot obejmuje zamowienia, o ktérychwaaow art. 4 ustawy Pzp,
ii) nie obgtych zakresem stosowania ustawy Pzp i deaiygeh ustug
wymienionych w art. 5 ust. 1 ustawy Pzp,
i) ktérych przedmiot obejmuje zamoOwienia sektorowe, kidrych mag
zastosowanie wytzenia, o ktorych mowa w art. 136-138a ustawy Pzp.

Zgodnie zWytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w agmPO I§ umowy,

o ktérych mowa w pkt b) natg zawieré w sposob oszezny i celowy, zachowdg przy
tym forme pisemn, chyba,ze przepisy szczegllne wymagannej formy szczegblne,.
Ponadto, jeeli ogolnie przygta praktyka jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy
pisemnej, zawarcie umowy m® by takie potwierdzone dowodem kgowym

W rozumieniu przepisow o rachunko$eo (np. zakup biletéw kolejowych, autobusowych).

Zatem w przypadku opisanym w pkt bjalezy krotko przedstawi¢ zatwierdzony

do stosowania przez upowaiona osole tryb postepowania zapewniagcy wypetnienie

ww. zasad (nie wgcej niz dwie strony w formacie A4), np. przewidujcy dokonanie
rozeznania rynku, poleggjego na rozestaniu zapytafertowych do kilku potencjalnych
wykonawcoéw  (dopuszcza ¢si drog elektronicza) z  wyznaczeniem terminu
na przedstawienie oferty i na tej podstawie dokenauyboru najkorzystniejszej oferty.

Nalezy uwzgkdni¢ konieczné¢ udokumentowania przestrzegania zasad, o ktoryctvamo
powyzej (tj. przechowywania petnej dokumentacji zmanej z zawarciem umowy, w tym
kopii ofert, ktére nie zostaty wybrane oraz wystelmygapyta ofertowych).

2. nie stosupcych ustawy Prawo zamoéwig publicznych nalezry przedtozyé:

a) informacje o trybie zawierania wszystkich, z zaspe®em punktu b), umow
w formie pisemnej oraz stosgjtryb przetargu o ktérym mowa w art.’70 7¢ K.c,
chyba ze przepisy szczegoélne przewigluinny tryb iforme zawierania umowy,
z uwzgkdnieniem nasgpujacych zasad:

i) jawnasci - w szczegOlngi rozumianej jako zamieszczenie ogtoszenia
o przetargu (aukcji) w prasie, Internecie lub sib@zbeneficjenta, w zak@osci od
wartasci i rodzaju zamowienia. Decygjo zakresie upowszechnienia informacji
0 planowanym zawarciu umowy podejmuje beneficjent;

! Wytyczne opracowane przez Ministerstwo RozwojuiBeginego



ii) niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamowieniaw- szczegolngci
rozumianej jako zakaz zawierania w opisie postaadwnogicych preferowa
konkretnych wykonawcéw oraz, w przypadku koniecgzhavskazania konkretnych
znakow towarowych, patentow Iub pochodzenia, obbiggne dopuszczenie
rozwiazan rownowanych;

i) rownego dospu dla podmiotdw gospodarczych ze wszystkichaspa
cztonkowskich - w szczegdbléa rozumianej jako zakaz stawiania wymaga
powodupcych dyskryminag wzglkkdem wykonawcow z innych patw
cztonkowskich. Przyktadowo zakazangwymagania naktadage:

v posiadanie przez wykonawcdawiadczenia w wykonywaniu zamowienia
w Polsce,

v posiadanie przez wykonawc doswiadczenia w realizacji zamowie
wspoffinansowanych w ramach funduszy UE lub fungidsajowych.

iv) wzajemnego uznawania dyplomowswiadectw i innych dokumentéw
potwierdzagcych posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskimwem,

V) odpowiednich termindw - w szczegOkwdo rozumianej jako wyznaczenie
na skladanie ofert termindbw umdoviajacych wykonawcom zapoznanie
si¢ z przedmiotem zamdwienia, przygotowanie eluie oferty,

vi) przejrzystego i obiektywnego podep - w szczegllnmi rozumianej jako
obowihzek wyhczania si po stronie beneficjenta z prowadzenia przetargezr
osoby, w stosunku do ktorych zachedqrzestanki wskazane w art. 17 ust. 1 ustawy
Pzp.

Informacja ta powinna przedstawia¢ w sposob zwgzly i rzeczowy zatwierdzony
do stosowania przez upowzniong osole tryb postepowania przy zawieraniu umow
zapewniajacy wypetnienie ww. zasad (nie wcej niz dwie strony w formacie A4).

b) tryb posgpowania w przypadku zawierania umoéw:
i) ktorych przedmiot obejmuje zamdwienia, o ktérychwaaw art. 4 ustawy Pzp,

i) nie obgtych zakresem stosowania ustawy Pzp i deifiygeh ustug wymienionych
w art. 5 ust. 1 ustawy Pzp,

iii) ktoérych przedmiot obejmuje zamdwienia sektorowe,ktlirych mag zastosowanie
wytaczenia, o ktorych mowa w art. 136-138a ustawy Pzp.

Zgodnie zWytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w agmPO I§ umowy,

o ktérych mowa w pkt b) natg zawieré w sposob oszezny i celowy, zachowdg przy
tym forme pisemn, chyba,ze przepisy szczegllne wymagannej formy szczegblne,.
Ponadto, jeeli ogolnie przygta praktyka jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy
pisemnej, zawarcie umowy m® by takze potwierdzone dowodem kgowym w
rozumieniu przepiséw o rachunkoyed (np. zakup biletow kolejowych, autobusowych).

Zatem w przypadku opisanym w pkt bplezy krotko przedstawi¢ zatwierdzony do
stosowania przez upow2zniona osole tryb postepowania zapewniagcy wypetnienie ww.
zasad (nie wgcej niz dwie strony w formacie A4),np. przewidujcy dokonanie rozeznania
rynku, polegacego np. na rozestaniu zapytaofertowych do kilku potencjalnych
wykonawcow (dopuszcza esi drog; elektroniczm) z wyznaczeniem terminu na
przedstawienie oferty i na tej podstawie dokonanjboru najkorzystniejszej oferty.



Nalezy uwzgkdni¢ konieczné¢ udokumentowania przestrzegania zasad, o ktoryctvamo
powyzej (tj. przechowywania petnej dokumentacji zeanej z zawarciem umowy, w tym
kopii ofert, ktére nie zostaty wybrane oraz wystemygapyta ofertowych).



