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Wersja 1, maj 2008 r.

1. Uwagi ogdlne

W ramach Xl| priorytetu ,Kultura i dziedzictwo kulowe” PO I8 dopuszcza i
dofinansowanie projektéw realizowanych na zasagaignerstwa projektowego. Partnerami
w projekcie mog by¢ podmioty naleace do typow podmiotow, ktére wymienione s
w ,Szczegblowym opisie priorytetébw Programu Opejaego Infrastruktura Srodowisko
2007-2013” w katalogach beneficjentow przewidzidnydla poszczegdlnych dziata
w ramach priorytetu.

Wszystkie zapisy umowy partnerskiej musg/ spojne z obovaizujacymi wytycznymi MRR
dla PO IB.

Uznaje st, ze partnerstwo zawtuje s¢ w efekcie potrzeby uzupetnienia kompetencji
poszczegdlnych podmiotéw, ktére wspotpraqujzy realizacji planowanego przegsziccia.
Mozliwe jest take zawizanie partnerstwa dla agniecia okr&lonych wspolnych dla
partneréw projektu celéw. W takim przypadku podekty poszczegoéinych partneréw
powinny by powiazane przestrzennie i tematycznie.

W przypadku, gdy projekt realizowany jest przeztpenstwo, to ju na | etapie sktadania
wniosku o dofinansowanie projektu, partnerbw musiazaé umowa cywilnoprawna
okreslajaca zasady partnerstwa, w tym w szczegédnevskazujca wiodica role jednego
z partnerow (tzw.Lidera Projektu w skrécie LP). Beneficjentem projektu jest cate
partnerstwo projektowe, a zatem wszyscy partnerzyprojekcie. JednocZeie to Lider
Projektu aplikuje grodki na realizag wspolnego przedsivziecia. Lider Projektu (w imieniu
partnerstwa) podpisuje tak umowe finansows na realizag inwestycji. Pozostali partnerzy,
zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wykigw w ramach PO §,
upowanieni do ponoszenia wydatkow kwalifikowanych w zdie wskazanym w umowie
partnerskiej, ktGgy dolacza s¢ do wniosku o dofinansowanie.

Zasady partnerstwa jest, iz poszczegdlni partnerzy $ zaangaowani w realizacj
projektu od momentu przygotowywania wniosku o dofimnsowanie realizacji zadania
i pozostap zwigzani umowa partnerska regulujaca zakres ich obowjzkéw oraz
wzajemne zobowazania. Jednak niezalgnie od wzajemnych zobowjzan partnerow,
odpowiedzialnym za prawidtowy realizacje projektu pozostaje LP.

1/8



2. Lider Projektu

Lider Projektu jest tgpodmiot odpowiedzialny za prawidtiawrealizacg catego projektu
zgodnie z umow o dofinansowanie.

LP jest stroa umowy o dofinansowanie i odpowiada przed Instyuepiredniczca (oraz
odpowiednio innymi instytucjami systemu wédaaia NSRO 2007-2013 i KE) za prawidipw
realizacg projektu i prawidtowe wykorzystani@odkow przyznanych na podstawie umowy
o dofinansowanie.

Odpowiedzialnét LP obejmuje w szczegolia:

podpisywanie umowy o dofinansowanie projektu oggziniar,

odpowiada za realizagcprojektu zgodnie z harmonogramem gkvsaym w umowie 0
dofinansowanie,

egzekwowanie zobowzan od partnerow projektu, okdenych w umowie
0 partnerstwie,

sporadzanie i przedstawianie raportow z ppew realizacji projektu (w tym
sprawozda finansowych),

ewidencjonowanie w kegach rachunkowych wiasnych przychodow, kosztow
i wydatkéw zwhzanych z realizacja projektu. Dopuszczalne jestetgkowadzenie
przez LP caléciowe] kskgowasci projektu

zapewnienie odpowiedniego dgsti do dokumentéw do kontroli. ,

zaradzanie budetem i zarzdzanie finansowe projektem, w tym wysbwanie
z wnioskami o platni&, otrzymywanie platnici oraz refundacja wydatkéw
pozostatym partnerom projektu,

promowanie projektu zgodnie z wymogami PG lij. zapewnienie informacji
i promocji projektu zgodnie z wymogami PG, i

odpowiedzialnéc¢ za prawidtowéc rzeczowej i finansowej realizacji projektu,
odpowiedzialné za prawidtowé¢ cataici wydatkow kwalifikowalnych, ktore as
ponoszone w ramach projektu przed instgucgz ktém podpisat umow
o dofinansowanie,

zapewnienie wigciwej $ciezki audytu dla dokumentacji zwaanej z realizagj
projektu,

odpowiedzialné¢ za zapewnienie trwadoi projektu zgodnie z Art. 57
Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 200@istanawiajce
przepisy o0golne dotyaze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszdin@pi i uchylapce
rozporadzenie (WE) nr 1260/1999,

petnienie funkcji jedynego podmiotu wtawego do kontaktdow z instytucjami
w systemie realizacji POSi

nadzér nad projektem w i realizowanej przez pozostatych partneréw prajekt

Dla kazdego Partnerstwa Projektowego obowizkowe jest zawarcie umowy partnerskiej.

1 LP podpisuje umow o dofinansowanie (w imieniu partnerstwa) i odpaleiaza caté jej wykonania.
Jednoczénie umowa partnerska powinna przewidywaaptkowa odpowiedzialné solidarmy, (wraz z LP)
pozostatych partneréw za realizacfej czsci Projektu, ktérej wykonanie im powierzono. W uniew
partnerskiej powinno ywyraznie zastrzeone,ze w przypadku jednostki sektora finanséw publicinycrazie
niewykonania przez partnera jegoe@d zobowhzania mae dochodzi zwrotu nienalénego dofinansowania
w odpowiedniej cgsci rowniez bezpdrednio od niego z wykorzystaniem ustanowionych zpleeza.
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3. Partnerzy projektu

Podmioty, ktére na podstawie umowy cywilnoprawnajbawiazuja sic do realizaciji
okreslonego w projekcie przedsizigcia, pos¢puja zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie
zakresem ok&onym w umowie 0 partnerstwie oraz a@atnikami do wniosku o
dofinansowanie w tym m.in: harmonogramem realizajektu oraz preliminarzem kosztow
catkowitych projektu

Partnerzy projektu podpisuja umowe (porozumienie), w ktérej okrélaja zasady
organizacji partnerstwa oraz zakres odpowiedziginmoszczegoélnych partnerow w zzku

z realizacy przedsiwziccia oraz w okresie eksploatacji powstatego projektun.: zasady
organizacji partnerstwa, warunki eksploatacji ukture wkasnagci maptku wytworzonego
w wyniku realizacji projektu, system rozliaz&nansowych pomidzy partnerami w zwzku

z realizacy projektu oraz zakres odpowiedziadnb poszczegoélnych partnerow zwmanej

z realizacg przeds¢wzigcia i zapewnieniem jego trwalad w okresie piciu lat od
zakaczenia projektu. Ponadto umowa partnerska powiamaeza postanowienia dotyaze
zobowhzania Partnera projektu do pokrycia szkody wglzonej przez Partnera LP projektu
wyniktej z niezrealizowania przez Partnera postaedwmowy partnerstwa.

Partnerzy projektu odpowiadaja m.in. za:

- realizacg projektu w zakresie kompetencji okienych w umowie o partnerstwie
zgodnie z ustalonym harmonogramem projektaz z zasadami oboaziujacymi
w PO IS, w tym zasadami dotygzymi kwalifikowania wydatkéw, kontroli,
sprawozdawczei, przeptywow finansowych oraz informacji i pronjipc

- przekazywanie LP dokumentacji dotyce) realizacji zadania nieztinej do
poswiadczania wydatkdbw we wniosku o pta#do Pozostata eg¢é dokumentacii
powinna by udostpniana LP na jego wniosek;

- wspieranie LP w sposglzaniu sprawozdez posgpow realizacji projektu

- dostarczanie LP niezdnych danych dla przygotowania wnioskéw o ptatno
dla potrzeb kontroli i ewaluaciji;

- niezwloczne powiadamianie LP o wszelkich zdarzdnidtore mogtyby prowadéi
do czasowego lub ostatecznego zaprzestania rgal@agektu lub jakiejkolwiek
zmiany w projekcie;

- stosowania odbnego systemu kgyjowego lub odibnego kodu ksgowego dla
potrzeb rozliczania wydatkéw zadanych z realizagj projektu; ww. zobowizanie
nie powstaje w przypadku prowadzenia przez LPscawvej kskgowasci projektu.

- zapewnienie wixiwe] sciezki audytu dla dokumentacji zwZanej z realizagj
projektu w czsci powierzonej Partnerowi.

Kazdy partner projektu jest bezgpednio odpowiedzialny za odpowiedmiealizacg swojej
czeéci projektu i za prawidiowe, terminowe i rzetelneyw¥azywanie ze zobowkzan
wynikajacych z umowy o partnerstwie. W projektach partniersk.P odpowiada solidarnie
z Partnerem, za realizadj czsci projektu, ktérej wykonanie powierzono Partnerowi
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4. Podstawowe elementy umowy partnerskiej

Ponizej przedstawioneaspodstawowe elementy, ktére powinna zawdanenowa partnerska
w projekcie finansowanym w ramach Xl priorytetu R

Elementy wyszczegolnione pogrubiortzcionky sa uznane za elementy obawkowe.
W przypadku braku takich elementéw, konieczrelZte uzupetnienie umowy finansowej
o brakujce lub te bicdnie wpisane elementy.

Preambuta umowy

Nalezy okresli¢ instytucje, ktore podpisuja umowe. Umowa
powinna obejmowat wszystkich partneréw.

W umowie powinny by zawarte pelne nazwy partnerow, ich
adresy oraz imiona i nazwiska 0sOb upowmmionych do
podpisywania umoOow Nalezy rowniez  okresli¢  forme
organizacyjno-prawna partnera, np. jednostka samau
terytorialnego, fundacja, stowarzyszenie, szkotdystyczna I/
stopnia, uczelnie artystyczne,skty i zwiazki wyznaniowe, archiwga
panstwowe.W umowie nalezy réwniez umiesci¢ punkt odnoszcy
sig do upowanienia LP przez pozostaltych partnerobw m.in. do
ztozenia wniosku i podpisania umowy o dofinansowanie.
Jezeli poszczegélnym partnerom powierza specjalne funkcje
projekcie, nalgy rowniez bardziej szczegotowo olglec status
poszczegodlnych partnerow.

<

Cele partnerstwa

Naley podaé cel/cele zawgzania umowy partnerskiej.

Przedmiot umowy

W umowie nalezy okresli¢:
- tytut projektu;
- nazwe programu (ze wskazaniem konkretnego priorytety
| dziatania), z ktorego projekt jest wspotfinansoway;
- zrodia finansowania projektu (EFRR, inne-jakie?).

Okres
obowigzywania
umowy

Nalezy okresli¢é czas na jaki umowa jest zawierana

Wkiad do projektu

Ten punkt powinien zawiera® szczegotowo okrdony wkiad
finansowy, rzeczowy lub wkilad innego rodzaju poszegdlnych
podmiotéw umowy.

Zakres obowiazkow
partneréw

Jest to najbardziej istotna cz$¢ umowy. Powinna ona zwieré
wszystkie wyszczegolnione etapy projektu ze wskazem
odpowiedzialngci i zakresu kompetencji poszczegolnych
partneréw w zwigzku z ich realizacp.
Zakres zadan powinien byé sformutowany dla kazdego Z
partnerébw osobno i musi zgadzé sig z opisem zawartym we
wniosku o dofinansowanie.

Nalezy wskaza rowniez zakresy odpowiedzialnéci
poszczegoblnych partnerow.

W formie odpowiedniego zapisu naley zobowiza¢ Partnerow do
zrealizowania zadania zgodnie z przytym projektem (w tym m.in.
harmonogramem i zakresemjraz zgodnie z obowjzujacymi

2 Okres obowizywania umowy to okres min. 5 lat od zakeenia realizacji projektu, przynajmniej w zakresie
koniecznym dla zapewnienia trwéd projektu zgodnie z umawo dofinansowanie.

4/8



procedurami, w tym wytycznymi MRR (m.in. dot.
kwalifikowalnosci wydatkow, sprawozdawcga, kontroli, informacji
i promocji) oraz innych szczegétowych uregulown

Zasady
finansowania
projektu

Nalezy okresli¢ wartos¢ projektu wraz z harmonogramem
realizacji projektu i planem finansowania projektu oraz
wskazaniem udziatu finansowego poszczegolinych pagrow — w
formie ,Preliminarza wraz ze zrédtami finansowania” pod katem
udzialu poszczegodlnych partnerow, ktéry pdzie zahcznikiem do
umowy.

Nalezy okresli¢ zasady organizacji przeptywow finansowych |i

rozliczania projektu. W odniesieniu do Xl priorytetu PO liS
przyjmuje si¢ zasaad, ze calkowita odpowiedzialnG¢ za
zarzadzanie finansowe i rozliczanie projektu ponosi LPUmowa
powinna regulowa zatem zasady i tryb przekazywaniarodkow
pomiedzy LP i pozostatymi partnerami projektu

Umowa mae wskazywéa (procentowo Ilub kwotowo) zakr
odpowiedzialnéci finansowej poszczegodlnych parteréw w azkiu
z koniecznécia realizacji zobowgzan wynikajacych
np. z nieprawidtowej realizacji projektu (zwrot kivoieprawidtowag
wydatkowanych).

Wytyczne  dot. zakresu odpowiedzialngci  finansowej
poszczegolnych partnerow musg byé zgodne z
0 ,wspolnej odpowiedzialngci partnerow za realizacg projektu”
nalezy zatem doprecyzowa do jakiej wysokosci partnerzy
ponosz odpowiedzialng¢ finansowa (np. do wysokdci
otrzymanego dofinansowania lub do wysok&ei kwoty calego
kontraktu).

zapisem

Zasady ksegowania
srodkéw
zwigzanych z
realizacja projektu.

Lider Projektu ujmuje w ksgach rachunkowych watznie wiasng
przychody, koszty i wydatki. Natomiast poszczegoélmartnerzy
uczestniczcy w projekcie ewidencjongjw ksiegach rachunkowyc
przychody, koszty i wydatki poniesione wgtnie przez siebie. Lidg
oraz kady z partneréw realizag powierzone zadania, w oklenym
dla kadego z nich zakresie, przedktada do rozliczeniatufsk

wystawione na siebie oraz dokonuje zaptaty ze syeoj@chunku,

Wszystkie operacje gospodarcze winny lmaewidencjonowane I
wydzielonych analitycznie kontach (koszty, wydatgizychody) w
systemach finansowo — kgowych poszczegolnych Partneréw o
Lidera w zakresie przez nich realizowany@asady ksigowdasci
lidera i poszczegolnych partnerow w zakresie raajiz projektul
powinny by ujednolicone na tyle, aby byto move zagregowani
jednolicie przygotowanych informacji na potrzebyapozdawczéci
oraz wnioskéw o ptatrig.

A} %4

>

na

raz

(D

Zadania w zakresie
sprawozdawczdci,
monitoringu i
kontroli

Nalezy okresli¢ obowigzki kazdego z partnerow w zakresie

dostarczania do LP niezlgdnych informacji rzeczowo-finansowych
dla potrzeb sprawozdawczéci, kontroli, ewaluacji w zakresie ich
obowiazkéw zwigzanych z realizacy projektu. Nalezy wskaza
rowniez obowigzek okreslenia zasad obiegu dokumentac]
zwigzanej z realizach poszczegolnych a#ci projektu przez
partneréw.

Przechowywanie

Nalgy okresli¢ zasady przechowywania dokumentac

5/8



-

dokumentaciji projektowej. Wszystkie niezbdne dokumenty zwkzane z catyn
projektowej projektem przechowuje LP, a partnerzy — dokumentgdiowe
odnagnie swoich zakresow dziata Lider projektu powinief
przechowywa dokumentag zwiazary z realizacj projektu, w takim
zakresie, w jakim jest to niezthne, aby mogt paviadczy¢ skiadajc
wniosek o ptatn& do IW/IP,ze projekt jest realizowany prawidtowo.
Partnerzy projektowi w ramach koowych rozliczé powinni
przekaza LP kopie potwierdzonych za zgoditoz oryginaten
dokumentow zwjzanych z realizagj projektow. Ponadto, umowa
powinna zawier& postanowienia zobowzujace partnerow d
poddania s kontroli prowadzonej przez upowaone instytucje,
w tym do udosfpnienia wszelkich dokumentow zyganych
z realizacy projektu.

—

[®)

Nalezy okresli¢ obowiazki poszczegoélnych partnerow zwgzane
z zapewnieniem odpowiedniej informacji o projekciezgodnie Z
obowiazujacymi zasadami w tym zakresie.

Informacja i
promocja

W umowie nalezy zawrzet postanowienia dotycace ewentualnych
sankcji prawnych i finansowych w przypadku wycofana sie z

umowy partnerskiej, nienalezytego wykonywania ydz opaznien w
realizacji postanowiai umowy partnerskiej przez partnerow

projektu, wraz z ewentualnymi wylgczeniami i derogacjami.

Zabezpieczenia i Szczegbétowe uregulowanie w umowie partnerstwa kivest
sankcje za zabezpiecze prawidtowej realizacji umowy przez partnerow jest
niewywigzywanie |bardzo istotne Umowa partnerstwa powinna zawiératakie
sie ze zobowazan | zabezpieczenia prawidtowej realizacji projektu grpartnerow, ktor
umowy umazliwi a Beneficjentowi wywazanie st z jego zobowgzan wobec
instytucji bxdacej strom umowy o dofinansowanieTen punkt bdzie
jednym z kluczowych punktéw oceny danego projekdtrerskiego
w kontekcie oceny zdolngzi instytucjonalnej. Jedynie stworzenie
takiej struktury zargdzania projektem, ktora umlowi zabezpieczé
prawidtowej realizacji umowy przez partnerowedaie mogto by
pozytywnie ocenione i warunkowdedzie pozytywna ocenprojektu.

(D

Spory pomiedzy W umowie mana okréli¢ sposob rozwizywania ewentualnych
partnerami sporow pomgdzy partnerami projektow.

Umowa powinna okrga¢ tryb i1 zasady wprowadzania zmian
do umowy partnerskiej (zgoda wszystkich partnerf@nma pisemna
aneks; zgoda IP jako instytucji udzielegj dofinansowania).
Zmiany w umowie partnerskiej nie mogby¢ sprzeczne g
Zmiany w umowie i | postanowieniami umowy o dofinansowanie i zasadaystesnu
rozwiazanie umowy | realizacji PO I5.

W umowie naley okresli¢ uwarunkowania, w ktorych me nasipic¢
rozwiazanie umowy partnerskiej (np. wycofanie¢ spartneréw
zaniechanie realizacji zoboazian wynikajacych z umowy) oraz
konsekwencje tego zdarzenia dla dalszej realipaojektu.

® Nalezy podkréli¢, iz to LP Iedzie odpowiedzialny przed instytucj podpisujca umowe

o dofinansowanie za cald prawidlowej realizacji projektu. Zatem, w przypadkewentualnych
nieprawidtowdci i konieczndgci zwrotusrodkow instytucja ta ¢rizie dochodzita, co do zasady, zwrétadkdw
jako catléci od LP (z zastrzeeniem maliwosci dochodzenia tego zwrotu w @ei od ponosgcego
odpowiedzialné¢ za wykonanie okidonej czsci projektu partnera).
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Nalezy opis& mechanizm zmian w przypadku rezygnacji
dotychczasowego partnera i aiwos¢ dopuszczenia innego podmiotu
jako partnera pod warunkiem otrzymania zgody Instyt
Pdsredniczcej.

W tej czsci umowy naley zawrzé ewentualne klauzule, wadzenia
Postanowienia warunki dodatkowe oraz olile¢ kwestie formalne, takie jak np.
koncowe liczba egzemplarzy umowy, termin ¥eijg w zycie umowy, miejsc
na ztaenie podpisow

D

5. Kwestie szczegotowe

I. Odnanie zlecania realizacji zaflaczy ustug w ramach projektu dokonywanego przez
wszystkich partneréw oraz LP

Zlecanie musi odbywasie zgodnie z przepisami ustawy ,Prawo zamadwpiblicznych”.
Limity natozone na projektodawoodnosz si¢ jedynie do podzlecania zadaykonywanych

w ramach realizacji projektu. Partnerzy projektie mbgci ustawa ,Prawo zamowigé
publicznych”, stosw procedury zawierania uméw analogiczne do tych, kdérych
stosowania zobowzany jest Beneficjent w umowie o dofinansowanie.

Il. Odnaénie rozliczé finansowych ponedzy partnerami a liderem w umowach partnerskich
proponuje .

Lider jest strom umowy o dofinansowanie projektu, odpowiada rownea prawidtovy
realizacg projektu. Lider mee otrzyma dofinansowanie zaréwno jako refundadpna
podstawie wniosku o ptatsd jak rowniez w formie zaliczki. Lider na podstawie wniosku
0 ptatnd¢ otrzymujesrodki na realizag projektu na rachunek wyoghniony na potrzeby
realizacji projektu. Nagpnie zgodnie z harmonogramem i umpopartnerstwa przekazuje
srodki na wyodgbnione konta partneréw, ktorzy realigugatazone we wniosku etapy.
Faktury w ramach realizacji projektu mpby¢ wystawiane zarowno na LP jak i partnerow
w projekcie. Nagfpnie partner rozlicza giz LP a LP sklada wniosek o ptasdpw ktorym
znajduje si zbiorcze rozliczenie wydatkéw kwalifikowalnych pesionych zaréwno przez
Lidera jak i partnerow.

lll. Odnaosnie podatku VAT i maliwosci jego kwalifikowania proponuje gizastosowanie
nastpujacego rozwazania:
Na etapie skladania wniosku zaréwno Lider jak itpenzy zobowizani s do ziaenia
stosownego @iadczenia o mdiwosci odzyskania podatku VAT. Dopuszcza siazliwosé
wystawiania faktur w ramach realizacji projektu haédera i partnerbw na zasadach
okreslonych w umowie partnerskiej pod warunkiem przesgenia obowizujacych
przepisow o rachunkowoi i podatku VAT. Zaréwno Lider jak i partnerzy mptraktowa
VAT jako kwalifikowalny pod warunkiemze nie maj mazliwosci jego odliczenia, co musi
zost& potwierdzone w ztzonym agwiadczeniu o kwalifikowalngci VAT.
Dodatkowo we wniosku i dofinansowanie nalerzedstawd dla kadego partnera:
- podstaw prawry dla braku meliwosci uzyskania zwrotu/odliczenia VAT,
- uzasadnienie braku mlonvosci odliczenia/zwrotu w danym projekcie,
- opis sposobu wykorzystania méu wytworzonego w zvdazku z realizagj projektu
pod katem maliwosci uzyskania zwrotu/odliczenia VAT w okresie reabiy projektu
oraz w okresie trwakei projektu.
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6. Zafaczniki

Partnerstwo projektowe sktada @atniki, zgodnie z list zahcznikdéw dla danego dziatania.

W ramach | etapu naboru projektow

Zalkaczniki z grup:

- | ,Wniosek o dofinansowanie projektu, wraz zazahikami”

- V. ,Dane dotyczce kosztow i harmonogramu realizacji projektu”
sa sktadane dla catego partnerstwa.

Jednoczénie kazdy z partnerow zobowhzany jest do ztgenia zahcznikdéw z grup:*
- II. ,Dane dotycace wnioskodawcy”
- lll. ,.Dane dotyczce zdolndci finansowo-instytucjonalnej wnioskodawcy”
- IV. ,Dane dotycace przedmiotu projektu”
- VL ,Inne”

W ramach Il etapu naboru projektow

Zalacznik z grupy:
- IV. ,Dane dotycace kosztow i harmonogramu realizacji projektu”
sa skiadane dla catego partnerstwa.

Jednoczénie kazdy z partnerow zobowhzany jest do zt@genia zahcznikdéw z grup:*
- |. ,Dane dotyczce wnioskodawcy”
- II. ,Dane dotycace zdolngci finansowo-instytucjonalnej wnioskodawcy”
- lll. ,.Dane dotycace przedmiotu projektu (w zadeosci od typu projektu)”
- V. ,Inne”

* Jezeli ktorys z zahcznikbw nie ma zastosowania dla danego partnerae&ome

ztozenie stosownegoswiadczenia.

jest
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