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Szanowni Panstwol

Mamy przyjemno$é¢ przedstawi¢ Panstwu aktualizacje drugiej czeéci ,Podrecznika dla bene-
ficjenta”, ktéra przygotowana zostata w Ministerstwie Kultury i Dziedzictwa Narodowego (Insty-
tucji Posredniczqcej dla XI priorytetu Kultura i dziedzictwo kulturowe Programu Operacyjnego
JInfrastruktura i Srodowisko” (PO 1iS) przez Departament Funduszy Europejskich oraz Departa-
ment Finansowy przy udziale Wtadzy Wdrazajgcej Programy Europejskie (Instytucji Wdrazajqg-
cej/Posredniczqcej Il stopnia dla Xl priorytetu Kultura i dziedzictwo kulturowe Programu Opera-
cyinego Infrastruktura i Srodowisko).

Przedstawiony materiat wedtug stanu na lipiec 2009 r. stanowi kompendium wiedzy na te-
mat procesu realizacji inwestycji przy udziale srodkéw Europeijskiego Funduszu Rozwoju Regio-
nalnego (EFRR) dostepnych w ramach Xl priorytetu PO 1iS.

Celem publikacji jest przekazanie beneficjentom informaciji na temat procesu wdrazania
projektu wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europeiskie;.

Publikacja sktada sie z pieciu czedci. Pierwsza cze$¢ dotyczy kwestii zwigzanych z umowg
o dofinansowanie projektu. Druga cze$¢ przybliza proces rozliczania projektu oraz kwestie ptat-
nosci. Trzecia poswiecona jest tematyce sprawozdawczosci. W kolejnej znajdujq sie informacie
dotyczgce kontroli. Ostatnia cze$¢ obejmuje wytyczne dla beneficjentéw w zakresie realizacji
dziatan informacyjnych i promocyjnych w projekcie.

Instytucja Posredniczqgca zaleca beneficientom zapoznanie sie takze z informacjami dostepnymi
na stronach internetowych:

Ministerstwa Rozwoju Regionalnego

(http://www.funduszeeuropeiskie.gov.pl, www.pois.gov.pl)

oraz Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego

(www. poiis.mkidn.gov.pl).

Wyrazamy nadzieje, ze publikacja okaze sie pomocna w procesie realizacji inwestycji przy
udziale $rodkéw europeiskich dostepnych w ramach Xl priorytetu ,Kultura i dziedzictwo kulturo-
we” Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

Zyczymy powodzenial

Departament Funduszy Europejskich
Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego
ul. Krakowskie Przedmiescie 15/17

00-071 Warszawa

www.poiis.mkidn.gov.pl

e-mail: poiis@mkidn.gov.pl
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. UMOWA FINANSOWA

1.1 Procedura przygotowania / podpisywania umowy
o dofinansowanie

Dla zapewnienia przejrzystosci procesu podpisywania uméw nalezy stosowaé wzory umoéw
okreslone przez 1Z do stosowania w ramach priorytetu XI PO [iS. Wzory uméw o dofinansowa-
nie stanowiq zatgczniki do Podrecznika.

W przypadku projektéw wytonionych w trybie konkursu po zakonczeniu oceny wnioskow
oraz rozpatrzeniu protestéw, IP przekazuje IP Il informacije o decyzji o dofinansowaniu projektu.
Umowa pomiedzy IP a Beneficjentem zostaje zawarta zgodnie ze wzorem (zaleznosci od typu
Beneficjenta) przyjetym przez IZ. IP przekazuje do IP Il po$wiadczone za zgodnoéé¢ z oryginatem
kopie zawartych uméw.

Zawieranie umowy dla projektéw wytonionych w trybie konkursowym odbywa sie z zacho-
waniem ponizszych zasad:

1. Podstawg do zawarcia umowy o dofinansowanie pomiedzy IP a wnioskodawcq jest decyzja
Instytucji Posredniczqcej podjeta na podstawie dokonanej oceny wnioskéw oraz po rozpa-
trzeniu odwotan/protestéow.

2. IP Il sporzqdza projekt umowy wedtug wzoru.

3. Po pozytywnej ocenie wnioskodawcy na podstawie przeprowadzonej kontroli przedrealiza-
cyinej (w przypadku projektéw rozpoczetych lub zakonczonych przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie), IP Il wysyta do wnioskodawcy pismo, w ktérym proponuje uzgodnienie
warunkéw umowy. Celem uzgodnien jest:

« aktualizacja i opracowanie harmonogramu rzeczowo-finansowego,

« okreslenie sposobu udokumentowania uzyskania efektu rzeczowego,

o okreslenie dokumentéw pozwalajgeych uznad przedsiewziecie za zrealizowane,

« uzgodnienie dodatkowych dokumentéw finansowych i formalno-prawnych, niezbednych
do zawarcia umowy, w tym ztozenie informacji o ewentualnych zmianach w stosunku do
wniosku, ktére majg wptyw na intensywno$¢ pomocy publiczne;.

Zawieranie umowy dla projektéw kluczowych odbywa sie przy zachowaniu ponizej wymie-

nionych zasad:

Podstawg do zawarcia umowy o dofinansowanie pomiedzy IP a Wnioskodawcq jest decyzja
Instytucji Posredniczgcej podjeta na podstawie dokonanej oceny wnioskéw i zatwierdzenia tej
decyzji przez MRR a takze przez UE dla projektéow duzych (powyzej 50 min EUR),

4. IP Il sporzqdza projekt umowy wedtug aktualnego wzoru umowy,

5. Po pozytywnej ocenie projektu uzyskanej na skutek przeprowadzonej kontroli przedrealiza-
cyjnej (dla wszystkich projektéw, takze kluczowych) IP Il wysyta do Wnioskodawcy pismo,
w ktérym proponuje uzgodnienie warunkéw umowy.
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Po uzgodnieniu z Beneficientem, IP Il przygotowuje tres¢ umowy. Po uzyskaniu wszystkich
wymaganych wewnetrznych akceptacii, trzy egzemplarze umowy trafiajg do IP. Do Beneficjenta
zostajq przestane trzy egzemplarze umowy w celu ich podpisania.

Po obustronnym podpisaniu w IP zostajq dwa egzemplarze umowy, jeden przekazywany jest
do Beneficjenta, zas do IP trafia kopia umowy poswiadczona za zgodnosé z oryginatem.

1.2 Aneksowanie umowy o dofinansowanie

Wszelkie zmiany warunkéw umowy o dofinansowanie powinny by¢ zgodne z Rozporzqdze-
niem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 wrzesnia 2007 r. w sprawie wydatkéw zwigza-
nych z realizacjq programéw operacyjnych (Dz.U. Nr 175 poz. 1232, z p6zn. zm.).

Zgodnie z § 21 wzoréw uméw o dofinansowanie, stanowigcych zatgezniki nr 1, 2 do Pod-
recznika, wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i sq
wprowadzane w formie aneksu. Zmiana postanowiert umowy, ktérych zrédtem jest Decyzja Ko-
misji Europeijskiej, wymaga uprzedniej zgody Komisji Europejskie;.

Ponadto zgodnie z § 4 wzoréw uméw o dofinansowanie:

o Zmiana warunkéw realizacji Projektu, ktéra powodowataby niezgodno$¢ Projektu z wnio-
skiem o dofinansowanie, wymaga zgody Instytucji Posredniczqce;.

o Zmiana warunkéw realizacji Projektu, kidra powodowataby niezgodnosé¢ z Opisem Projektu,
wymaga zgody Instytucji Posredniczqcej i IP Il oraz aneksowania Umowy.

o Kazda zmiana Harmonogramu Projektu lub Harmonogramu uzyskiwania pozwolen na bu-
dowe, ktéra nie powoduje wydtuzenia okresu realizacji Projektu wymaga zgody IP Il i nie
wymaga aneksowania Umowy. Zmiana powinna byé przez Beneficienta uzasadniona. IP |l
ustosunkowuije sie do zmian zaproponowanych przez Beneficjenta bez zbednej zwtoki, uza-
sadniajgc swoje stanowisko w razie odmowy ich uwzglednienia.

o Zmiana Harmonogramu Projektu lub Harmonogramu uzyskiwania pozwoled na budowe,
ktéra powodowataby wydtuzenie okresu realizaciji Projektu wymaga aneksowania Umowy.

o Zmiana warunkéw realizacji Projektu wynikajgcych z Decyzji KE, wymaga zgody Instytucji
Posredniczqcej, IP Il, IZ oraz Komisji Europejskiej i wymaga aneksowania Umowy (dotyczy
duzych projektow).

« Nie jest dopuszczalna zmiana Umowy w zakresie warunkéw realizacji Projektu, w rezultacie
ktorej Projekt przestatby spetnia¢ kryteria wyboru projektéw, wedtug ktdrych byt oceniany, za-
warte w dokumencie Kryteria wyboru projekiéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruk-
tura i Srodowisko stanowigeym zatgeznik nr 1 do Szezegétowego Opisu Priorytetéw PO |iS.

o Nie jest dopuszczalna zmiana Umowy w zakresie warunkéw realizacji Projektu, ktérej re-
zultatem bytoby nieprzyznanie Projektowi dofinansowania w czasie, gdy projekt podlegat
ocenie w ramach procedury wyboru projektéw.

Proces aneksowania umowy rozpoczyna sie od dnia ztozenia w IP wniosku o dokonanie zmian
w umowie. Z inicjatywq wprowadzenia zmian do umowy o dofinansowanie mogq wystqpié:

o Beneficient na podstawie pisemnego wystgpienia (wniosku) uwzgledniajgcego zasadnosé¢
dokonania zmian w umowie o dofinsowanie projektu,

o P Il na podstawie przeprowadzonych kontroli, monitoringu, itp.



I. Umowa finansowa

W przypadku wystgpienia przez Beneficjenta, sktada on do Departamentu Finansowego
w IP wniosek o sporzqdzenie aneksu do umowy o dofinansowanie projektu wraz z niezbed-
ng dokumentacjq. Dokumenty sq przekazywane przez IP do IP II.

Sekretariat IP Il przekazuje dokumentacje do whasciwej komérki organizacyjne.

Komérkg wasciwg do opiniowania zmiany umowy w zakresie zmiany harmonogramu sptat,

zabezpieczen jest w IP Il Zespét ds. Finansowo-Ksiegowych (ZFK).

Komérkg whasciwg do opiniowania zmiany innych warunkéw, z wyjgtkiem wymienionych

w punkcie powyzej jest w IP Il Zespot ds. Projektow Infrastrukturalnych (ZPI).

Osoba prowadzgca projekt/umowe koordynuje wykonywanie czynnodci zmierzajgce do

przygotowania decyzji w sprawie zmian w umowie:

« przekazuje dokumenty do witasciwych komérek w celu uzyskania opinii,

« przygotowuje wniosek o zmiane warunkéw umowy potwierdzony parafami przez komérki
opiniujgce, do decyzji zgodnie z zasadami i trybem podejmowania decyzji w zakresie
zmian warunkéw umowy o dofinansowanie i realizacji przedsiewzieé.

Komérka koordynujgca ww. proces w IP Il (ZPl) sporzqdza 3 egzemplarze aneksu i przeka-

zuje do IP

Nastepuje podpisanie aneksu. Podpisy ztozone w imieniu Beneficjenta, podmiotu zabezpie-

czajgcego nalezyte wykonanie umowy, muszqg byé¢ umocowane prawnie.

Dwa egzemplarze podpisanego aneksu zostajq w [P trzeci egzemplarz przekazywany jest

przez IP Beneficientowi, zas do IP Il trafia potwierdzona za zgodnosé z oryginatem kopia

aneksu wraz z zatgcznikami.

W przypadku podiecia decyzji o odmowie akceptacji zmian w umowie przez IP I, Benefi-

cjent otrzymuje pismo odmowne.

.3 Rozwigzanie Umowy

. Beneficjent moze wypowiedzie¢ Umowe w formie pisemnej z zachowaniem 30-dniowego
okresu wypowiedzenia.

. Instytucja Posredniczgca moze wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym, w for-
mie pisemnej, w przypadku, gdy Beneficient nie realizuje Projektu na warunkach okreslo-
nych w Umowie, a w szczegdlnodci:

a) opédznia sie w realizacji Projektu w stosunku do Harmonogramu Projektu o okres dtuzszy
niz 6 miesiecy albo gdy inne okolicznosci czyniq zasadnym przypuszczenie, ze ukoncze-
nie Projektu nie nastqpi w terminie wynikajgcym z Harmonogramu Projektu;

b) dokonat zasadniczej modyfikacji Projektu, w rozumieniu art. 57 ust. 1 rozporzqdzenia
1083/2006;

c) nie stosuje sie do zalecen lub rekomendacji instytucji, o ktérych mowa w §15 ust. 1.

. Rozwigzanie Umowy w trybie, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, nie zwalnia Beneficjenta z obo-
wigzku ztozenia czeéci sprawozdawczej wniosku o ptatnoéé oraz raportu, o ktérym mowa
w & 9, ust. 1 pkt 2 wzoru umowy o dofinansowanie, bedqcej zatgcznikiem do Podrecznika,
w terminie 2 miesiecy od daty rozwigzania Umowy oraz archiwizowania dokumentaciji zwig-
zanej z jego realizacjq, zgodnie z § 14 ust. 2 wzoru umowy o dofinansowanie.
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. Z zastrzezeniem § 17 ust. 1 wzoru umowy o dofinansowanie, w przypadkach rozwigzania

Umowy w trybach, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu wy-
ptaconego dotychczas dofinansowania w terminie 30 dni od dnia rozwigzania Umowy, wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych. Beneficjent zobowig-
zuje sie do pokrycia udokumentowanych kosztéw dziatart windykacyjnych podejmowanych
wobec niego, a w szczegolnodci kosztéw pomocy prawne| $wiadczone| przez doradcéw
prawnych, petnomocnikéw i ekspertéw.

. W przypadku rozwigzania Umowy w trybie, o kiérym mowa w ust. 2, Beneficjentowi nie

przystuguje odszkodowanie.

. Umowa moze zosta¢ rozwigzana za porozumieniem Stron. Z zastrzezeniem § 17 ust. 1,

wzoru umowy o dofinansowanie, Strony ustalajq zasady, na jakich nastepuje zwrot dofinan-
sowania ofrzymanego przez Beneficjenta.

. Umowa wygasa w przypadku wykonania przez Strony wszelkich wynikajgcych z niej zobo-

wigzan.



Il. ROZLICZANIE PROJEKTU | PROCEDURA
PLATNOSCI

2.1 Zasady rozliczania projektu

Narzedziem, za pomocgq ktérego rozliczane sq wydatki poniesione w ramach projektu w da-
nym okresie rozliczeniowym jest wniosek o ptatnos¢. Za okres rozliczeniowy uznaje sie 3 mie-
sigce, niemniej jednak, za zgodq IP Il/IP/IZ istnieje mozliwo$¢ rozliczania wydatkéw za okres
krétszy niz trzy miesigce.

Z uwagi na fakt, iz system sprawozdawczoéci w ramach PO [iS nie przewiduje sprawozda-
nia z projektu, wniosek Beneficienta o ptatno$é¢ petni jednoczesnie funkcje sprawozdawczg.
W zwigzku z powyzszym w treéci wniosku, oprécz danych na temat postepu finansowego, za-
wiera sie réwniez cze$¢ dotyczqcq rzeczowego postepu z realizacji projektu. Oznacza to, ze
w przypadku gdy Beneficient nie poniést i nie raportuje zadnych wydatkéw w danym okresie
rozliczeniowym, zobowiqgzany jest ztozy¢ wniosek wypetniajgc go jedynie w czesci dotyczqcej
stanu realizacji Projektu.

Whiosek Beneficjenta o ptatno$é¢ moze zatem dotyczy¢:

— wnioskowania o przekazanie pierwszej ptatnosci zaliczkowej (przy czym wyptata nastepu-
je po podpisaniu umowy oraz na podstawie przedtozonego zabezpieczenia) — stanowigce;j
czeé¢ dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansowanie;

— wnioskowania o rozliczenie érodkéw przekazanych Beneficjentowi w ramach wczeéniejszych
transz zaliczkowych z jednoczesnym wnioskowaniem o kolejne transze $rodkéw;

— wnioskowania o przekazanie ptatnosci posredniej — kwoty refundacii czeéci wydatkéw kwali-
fikowanych poniesionych w miare postepu realizacji projekiu przez Beneficjenta;

— wnioskowania o przekazanie ptatnosci korcowej — kwoty stanowiqcej refundacje okreslone;j
w umowie o dofinansowanie czesci lub catosci wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych na
realizacje projektu. Warunkiem przekazania ptatnoéci kofncowej jest zrealizowanie petnego
zakresu rzeczowego Projektu, ktére musi zosta¢ potwierdzone przez IP Il kontrolg na zakon-
czenie realizacji Projektu oraz po rozliczeniu catodci zaliczki (jezeli byta wyptacona Benefi-
cientowi);

— rozliczenia wydatkéw — udokumentowania wydatkéw poniesionych przez panstwowe jed-
nostki budzetowe finansujgce cato$¢ wydatkéw ponoszonych w ramach projektow ze $rod-
kéw bedqeych wich dyspozycii;

— przekazania informacji o postepie rzeczowym projektu (funkcja sprawozdawcza).

Nalezy przy tym pamietaé, ze tgczna warto$¢ dofinansowania przekazana Beneficjentowi
w formie zaliczki i ptatnosci posrednich nie moze przekroczy¢ 95% maksymalnej kwoty dofi-
nansowania. Pozostata kwota dofinansowania bedzie przekazana Beneficjentowi po akceptacii
przez IP |l przedtozonego przez Beneficjenta wniosku o ptatno$¢ koncowq.
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Whiosek o ptatnos¢ jest zatwierdzany przez IP I, ktéra dokonuje réwnolegle weryfikacji for-
malno-rachunkowej oraz merytorycznej wniosku o ptatno$¢, w tym oceny kwalifikowalnosci po-
niesionych wydatkéw (oceny takiej nie ma w przypadku pierwszej transzy $rodkéw, przekazywa-
nej w formie zaliczki). Weryfikacja wniosku o ptatnoéé¢ i zatqczonych dokumentéw realizowana
iest réwniez pod kgtem zgodnoéci z zawartq umowg o dofinansowanie.

Warunkiem przekazania Beneficjentowi ptatnosci posérednich lub ptatnosci koncowej jest
zatwierdzenie przez IP |l poniesionych przez Beneficienta wydatkéw kwalifikowalnych oraz,
w przypadku ptatnosci koricowei, rozliczenie zaliczki w catosci. W tym celu Beneficjent jest zo-
bowigzany do sktadania IP Il wniosku o ptatnos$é posredniq najpdzniej w terminie 14 dni kalen-
darzowych od uptywu okresu sprawozdawczego obejmujgcego maksymalnie 3 miesigce oraz
ztozenia wniosku o ptatnoé¢ koncowq w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie.

Ptatno$¢ koncowa moze zosta¢ przekazana pod warunkiem zrealizowania petnego zakre-
su rzeczowego Projektu, przeprowadzenia przez IP |l kontroli na zakornczenie realizacji Projek-
tu, ktérej wynik potwierdza zrealizowanie Projektu zgodnie z postanowieniami umowy i decyzji
o dofinansowaniu, oraz po rozliczeniu w catoéci kwoty przekazanej zaliczki.

W przypadku systemu zaliczkowego przekazanie kolejnej transzy $rodkéw jest uzaleznio-
ne od prawidtowego wydatkowania i rozliczenia przez Beneficjenta okreslonej czesci $rodkow
przekazanych w ramach wczeséniejszych transz. Kazda kolejna transza zaliczki zostanie wypta-
cona pod warunkiem rozliczenia, poprzez ztozenie i zatwierdzenie wniosku o ptatnosé, co naj-
mniej 70% tqcznej kwoty przekazanych wczesniej transz.

Kwota wydatkéw kwalifikowanych jest pomniejszona o wykazany przez Beneficjenta dochéd.
Moze by¢ réwniez pomniejszona o kwoty wydatkéw btednie uznanych za kwalifikowalne w ra-
mach weryfikacji poprzednich wnioskéw o ptatno$¢ sktadnych w ramach danego projektu.

Zgodnie z Wytycznymi ws. trybu dokonywania ptatnosci i rozliczen przychéd z odsetek ban-
kowych narostych od kwot dotacji rozwojowe| przekazanej Beneficientowi w formie zaliczki po-
mniejsza ptatno$¢ na rzecz Beneficjenta zgodnie z zasadami okre$lonymi w umowie o dofinan-
sowanie.

W przypadku naruszenia prawa wspélnotowego w dziedzinie zaméwien publicznych, lub
przepiséw Pzp wdrazajgeych to prawo, nalezy bra¢ pod uwage koniecznosci stosowania korekt
finansowych. Wskazniki procentowe do obliczania wartosci korekty finansowe| za naruszenia
przy udzielaniu zaméwien publicznych wspétfinansowanych ze srodkéw UE okreslone sq w tary-
fikatorze, zamieszczonym na stronie intfernetowej pod adresem:

http://www.funduszestrukturalne.gov.pl/NR/rdonlyres/60F7203F-56F3-4C79-B087-
8546B96 C73E5/48573/Zalacznik_Tabela20wskaznika.pdf.

Beneficjent zobowigzany jest do przestania do IP Il wniosku o ptatnosé ze wszystkimi obo-
wigzujgeymi zatgcznikami oraz kopii wszystkich wyciggéw bankowych z rachunku (przez rachu-
nek bankowy nalezy rozumie¢ wyodrebniony rachunek bankowy wskazany dla potrzeb przeka-
zywania zaliczki dla Beneficjenta i/lub rachunek bankowy wskazany dla potrzeb przekazywania
refundacji poniesionych wydatkéw) wraz z przelewami oraz, w przypadku wyptat kasowych,
wszystkich dowodéw tych wyptat.

Wskazanie odrebnego rachunku bankowego jest konieczne jesli dofinansowanie przekazy-
wane jest w formie zaliczki. Stqd, obowigzek wyodrebniania rachunku nie obowigzuje Benefi-
cientéow bedqcych panstwowymi jednostkami budzetowymi.
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Wraz z wnioskiem o ptatnoé¢ Beneficjent przesyta do IP Il nastepujgce dokumenty*:

kopie zaptaconych faktur lub dokumentéw o réwnowaznej mocy dowodowej; kopie faktur

powinny by¢ sporzgdzone z uprzednio zatwierdzonych oryginatéw, ktére powinny zawierac

nizej wymieniony opis:

« nr umowy dofinansowania i nazwe projektu oraz nazwe Programu Operacyjnego;

« nrosi priorytetowej oraz nr dziatania;

« opis zwigzku wydatku z umowq dofinansowania - nalezy zaznaczy¢ w opisie faktury, do
ktérej kategorii wydatku zatwierdzonego w umowie o dofinansowanie odnosi sie wyda-
tek opisany fakturg;

« informacja o poprawnosci formalno-rachunkowej i merytoryczne;;

« podstawa prawna wyboru wykonawcy (Pzp);

« adnotacja na fakturze ,\Wydatek jest wspétfinansowany ze srodkéw EFRR”;

kopie wyciggéw bankowych z rachunku projektu, potwierdzajgce dokonanie wyptaty lub

tzw. historii rachunku;

kopie polecen przelewéw, przyjete przez bank do realizacji (na przelewie powinien by¢ po-

dany numer kontraktu lub inne dane identyfikujgce wydatek z projektem);

w przypadku ptatnoéci na konto komornika kopia ,Zajecia wierzytelnosci”;

oéwiadczenie o kwalifikowalnosci VAT;

wycigg z wyodrebnionej dla projektu ewidencji ksiegowe;,

oraz dodatkowo, w zaleznosci od rodzaju kontraktu, nastepujgce dokumenty:

kontrakty na roboty budowlane:

o kopie dokumentacji dotyczqcej zamédwienia publicznego;

o kopie umowy z wykonawcq (przy pierwszym rozliczeniu);

o kopie gwarancji dobrego wykonania i gwarancji zaliczkowej (w przypadku, gdy nie byly
wezesniej przedtozone);

o kopie przejsciowych $wiadectw ptatnosci lub innych dokumentéw okreslajgcych zakres
wykonanych robét;

« kopie protokotéw z negocjacji dla robét dodatkowych i zamiennych;

o kopie protokotéw koniecznosci;

« kopie protokotéw odbioréw czesciowych;

o kopie $wiadectwa przejecia wstepnego odcinka;

o kopie $wiadectwa przejecia wstepnego robdt;

o kopie poswiadczenia zwolnienia kwot zatrzymanych;

o kopie protokotéw wypetnienia gwarancii,

kontrakty na dostawy:

o kopie dokumentacji dotyczgcej zamdwienia publicznego;

o kopie umowy z dostawcq (przy pierwszym rozliczeniu);

« kopie gwarancji dobrego wykonania i zaliczkowej (w przypadku, gdy nie byly wczeéniej
przedtozone);

o kopie protokotéw odbioréw wstepnych i koAcowych,

Szczegétowa lista dokumentéw zatqczonych przez Beneficjenta do wniosku o ptatno$¢ oraz szczegétowy opis fak-
tury lub dokumentu ksiegowego o réwnowaznej wartosci dowodowej znajduijq sie w Zatgezniku 3a ,Instrukcja do
wniosku Beneficienta o platnos¢” do wytycznych w zakresie sprawozdawczosci PO 1i$



Podrecznik Beneficjenta XI Priorytetu Kultura i dziedzictwo kulturowe Programu Operacyinego Infrastruktura i Srodowisko

—  kontrakty na ustugi:

o kopie dokumentacji dotyczgcej zamédwienia publicznego;

o kopie umowy z wykonawcq (przy pierwszym rozliczeniu);

o kopie gwarancji zaliczkowej (w przypadku, gdy nie byta wczesniej przedtozona);

o kopie dokumentu akceptujgcego przyjecie raportu przej$ciowego lub koncowego;

« kopie dokumentéw wymaganych do potwierdzenia pracy personelu (jezeli dotyczy);

o kopie innych dokumentéw przewidzianych umowgq, wymaganych do odbioru ustugi.

W przypadku wystgpienia:

—  wktadu niepienieznego i pienieznego w postaci terenu niezabudowanego nalezy dostarczy¢
kopie operatu szacunkowego sporzqdzonego przez uprawnionego rzeczoznawce,

—  kosztéw ogélnych (jezeli sq uwzglednione w umowie dofinansowania) nalezy dotqczy¢ kal-
kulacje kosztéw opartq na rzeczywistych kosztach (odpowiednia proporcja kosztéw ogél-
nych zwigzanych bezposrednio z realizacjg projektu, zgodnie z nalezycie uzasadniong, rze-
telng i bezstronng metodologig),

—  kosztéw bezposrednio zwigzanych z projektem takich jak koszty osobowe dotyczqce:

1. pracownikéw w catosci oddelegowanych do realizacji projektu nalezy zatgczyé:

« liste ptac wynagrodzen,
o liste kosztéw pochodnych od wynagrodzen,
o deklaracje ZUS — DRA,
o zakresy obowigzkdw,
2. pracownikéw w czeéci oddelegowanych do realizacji projektu wéwczas zatgceza sie:
o karty czasu pracy,
« listy ptac wynagrodzen,
o listy kosztéw pochodnych od wynagrodzen,
o deklaracje ZUS — DRA,
o kalkulacje wynagrodzenia rozliczanego w projekcie,

—  kopie rozliczenia kosztéw delegacii stuzbowych wraz z zatgeznikami,

— inne niezbedne dokumenty.

Wszystkie ww. dokumenty powinny by¢ oryginalnymi kopiami lub kserokopiami sporzqdzo-
nymi z oryginatéw dokumentéw, potwierdzonymi za zgodno$é¢ z oryginatem przez uprawniong
osobe lub osobe upowazniong.

W przypadku potwierdzen za zgodnosé z oryginatem przez osobe upowazniong, Beneficjent
zobowigzany jest zalqczy¢ stosowne upowaznienie.

Kserokopie dokumentéw merytorycznych winny by¢ potwierdzane za zgodno$é z oryginatem
przez Dyrektora jednostki lub osobe przez niego upowazniong.

Kserokopie dokumentéw finansowych winny byé potwierdzane za zgodno$¢ z oryginatem
przez Gtéwnego Ksiegowego/Skarbnika/Kwestora jednostki lub osobe przez niego upowazniong.

Wszelkie zestawienia i kalkulacje przygotowywane dla celéw raportowania winny byé podpi-
sane przez osobe, ktdra je sporzqdzita oraz zatwierdzone przez Gtéwnego Ksiegowego/Skarb-
nika/Kwestora jednostki.

Oryginaty zestawien i kalkulacji winny byé przechowywane przez Beneficienta projektu. Dla
celow weryfikacji nalezy przesta¢ ich kserokopie potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem zgod-
nie z ww. zasadg. Oswiadczenia winny by¢ przesytane w oryginale.
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2.2 Zasady przeptywu srodkéw finansowych, w tym procedura
ptatnosci, formy ptatnosci, zwrot srodkéw

Whiosek o ptatnoé¢ oraz zatgczone do niego dokumenty sg weryfikowane i zatwierdzane
w terminie 60 dni przez Wtadze Wdrazajgcqg Programy Europeiskie jako IP Il. W przypadku
kiedy wniosek o ptatnos¢ jest poprawny, IP Il przekazuje go do IR W sytuacji, gdy wniosek
lub zatqezniki zawiera btedy lub jest niekompletny, Beneficjent w terminie 7 dni od wezwania,
ma obowigzek ztozy¢ poprawiong wersje wniosku. W takiej sytuacji termin weryfikacji wniosku
przez IP Il biegnie na nowo, poczgwszy od dnia ztozenia poprawionej wersji dokumentacji.

Instytucja Posredniczqca dokonuije weryfikacji otrzymanej dokumentacji wraz ze sprawdze-
niem zgodnosci danych zawartych w materiatach zrédtowych z danymi wprowadzonymi przez IP

Il do Krajowego Systemu Informatycznego (SIMIK 07-13). W przypadku pozytywne| weryfikacji

pracownik MKiDN sporzqdza wniosek na wyptate, stanowiqcy podstawe do dokonania ptatno-

$ci na rachunek Beneficjenta. Zatwierdzajgc kwoty do wyptaty uwzgledniona zostaje wielkosé
dokonanych wyptat celem zachowania poziomu dofinansowania ustalonego w umowie o dofi-
nansowanie.

W przypadku Beneficjentéw nie bedgcych panstwowymi jednostkami budzetowymi ptatnosci
przekazywane sq w postaci dotacji rozwojowej w formie: zaliczki, ptatnosci posredniej i ptatno-
$ci koricowe;.

o zaliczki — wyptata zaliczki moze nastgpi¢ zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie o do-
finansowanie projektu,

o platnosci posredniej — wyptata ptatnosci posredniej nastepuje zgodnie z warunkami okre-
$lonymi w umowie o dofinansowanie oraz na podstawie wnioskéw o ptatno$¢ posredniq,

« platnosci koncowej — wyptata ptatnoéci posredniej nastepuje zgodnie z warunkami okre-
$lonymi w umowie o dofinansowanie oraoz na podstawie wnioskéw o ptatnoé¢ korcowaq.
Warunkiem przekazania ptatnosci koncowej jest zrealizowanie petnego zakresu rzeczowego
Projektu, ktére musi zosta¢ potwierdzone przez IP Il kontrolg na zakonczenie realizacji Pro-
iektu oraz po rozliczeniu catodci zaliczki.

W przypadku, gdy Beneficjent otrzymuije takze wspotfinansowanie ze $rodkow budzetu pan-
stwa, dotacja rozwojowa uwzglednia te $rodki. Szczegdtowe zasady zostang ujete w umowie
o dofinansowanie.

Kwota zatwierdzona przez IP do wyptaty na rzecz Beneficjenta moze zostaé pomniejszona
o $rodki uznane na podstawie decyzji administracyjnej za nieprawidtowo wydatkowane, a prze-
kazane na podstawie wczeéniej zrealizowanych wnioskéw Beneficienta o ptatnoéé oraz o niewy-
datkowang lub nierozliczong zaliczke.

Wyptata dofinansowania nastepuje pod warunkiem dostepnosci $rodkéw na rachunku In-
stytucji Posredniczqcej. Instytucja Posredniczqca nie ponosi odpowiedzialno$ci za szkode wyni-
kajgcq z opéznienia lub niedokonania wyptaty dofinansowania, bedqcq rezultatem w  szcze-
golnosci braku $rodkéw na jej rachunku lub niewykonania lub nienalezytego wykonania przez
Beneficienta obowigzkéw wynikajgeych z niniejszej umowy o dofinansowanie. Brak $rodkéw
wydtuza termin przekazania ptatnosci o czas potrzebny na pozyskanie srodkédw.
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W przypadku Beneficjentéw bedqeych panstwowymi jednostkami budzetowymi érodki na re-
alizacje Projektéw uwzgledniane sq w budzecie konkretnej jednostki na dany rok budzetowy.

Beneficjent jest informowany kazdorazowo o wysokosci zaakceptowanego wniosku o ptat-
no$¢ oraz o korektach finansowych i przyczynach ich dokonania w ramach danego wniosku.

Beneficjent nie bedqgcy panstwowq jednostkg budzetowq zobowigzany jest do wyodrebnienia
rachunku dla potrzeb przekazania refundacji poniesionych wydatkéw. W sytuacji, gdy umowa
o dofinansowanie przewiduje przekazanie dofinansowania w formie zaliczki, Beneficjent zobo-
wigzany jest do otworzenia wyodrebnionego rachunku oprocentowanego stuzqgcego wytgeznie
do obstugi zaliczek. W sytuacji, gdy na rachunku narosng odsetki od $rodkéw przekazanych
Beneficjentowi, $rodki te bedg pomniejszaty kwote dotacji rozwojowe| przekazywanej w ramach
kolejnych ptatnosci.

Beneficjenci, ktérym w danym roku przekazana zostata dotacja rozwojowa w formie zaliczki,
zobowigzani sq do zwrotu $rodkéw niewykorzystanych zgodnie z ustawg o finansach publicz-
nych. Beneficjent zwraca niewykorzystane w danym roku kalendarzowym $rodki pochodzqce
z ofrzymanych zaliczek na rachunek wskazany przez IP Il, w terminie do dnia 15 lutego na-
stepnego roku kalendarzowego lub w terminie 21 dni od dnia okres$lonego w rozporzgdzeniu,
o ktérym mowa w art. 157 ustawy o finansach publicznych. Zwrot zaliczki nastepuije wraz z od-
setkami, jakie narosty od kwoty zaliczki w okresie, gdy pozostawata ona w dyspozycji Benefi-
cjenta.

W sytuacjach, gdy dofinansowanie otrzymane przez Beneficjenta zostato:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem;
2) wykorzystane z naruszeniem procedur obowigzujgcych przy realizacji Projektu;
3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

— podlega ono zwrotowi w trybie i na zasadach przewidzianych w art. 211 ustawy o finan-

sach publicznych.

Zgodnie z art. 211 ustawy o finansach publicznych zostaje wydana decyzja okre$lajgca kwote
przypadajgcg do zwrotu i termin, od ktérego nalicza sie odsetki. Decyzja jest przekazywana do
Beneficjenta. Beneficjent powinien dokonaé zwrotu $rodkéw w terminie 14 dni od dnia dorecze-
nia decyzji. Moze on jednak w tym samym terminie wnie$¢ odwotanie od decyzji o zwrocie.

Instytucja Posredniczgca moze wstrzyma¢ dofinansowanie do czasu wyjasnienia zastrzezen,
co do prawidtowosci jego wydatkowania. W przypadku stwierdzenia powstania zagrozenia re-
alizacji Projektu zgodnie z umowgq o dofinansowanie IP moze wstrzyma¢ wyptate dofinansowa-
nia do dnia ustanowienia przez Beneficienta dodatkowego zabezpieczenia prawidtowej reali-
zacji Projektu, w zakresie i formie wskazanej i zaakceptowane| przez Instytucje Posredniczgcq.

W przypadku, gdy Beneficjent nie dokona zwrotu $rodkéw w terminie i nieodwota sie od
decyzji wydanej, a mozliwe jest dokonanie pomniejszenia kolejnych wnioskéw o ptatnosé, insty-
tucja weryfikujgca stosuje ten sposéb egzekuciji. Natomiast w przypadku braku mozliwosci do-
konania egzekucji pomniejszajgcej wniosek o ptatnosé, wszczyna sie postepowanie egzekucyjne
na podstawie ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

Beneficjent zobowigzany jest do pokrycia udokumentowanych kosziéw dziatan windykacyj-
nych podejmowanych wobec niego, a w szczegélnosci kosztéw pomocy prawnej $wiadczonei
przez doradcédw prawnych, petnomocnikéw oraz ekspertéw.
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Odsetki od kwoty dofinansowania podlegajgcego zwrotowi sq naliczane od dnia przeka-
zania $rodkéw Beneficientowi przez IP ti. od dnia dokonania przelewu $rodkéw na rachunek
bankowy Beneficjenta.

2.3 Okres kwalifikowalnosci wydatkéow

Okres kwalifikowania wydatkéw to przedziat czasowy, w kiérym mogg by¢ ponoszone wy-
datki kwalifikowane. Date poczgtkowq okresu kwalifikowania wydatkéw w ramach PO iS sta-
nowi dzien 1 stycznia 2007 r., za$ za koniec okresu kwalifikowania wydatkéw nalezy przyjg¢
dzien 31 grudnia 2015 r.

Okres kwalifikowania wydatkéw dla danego projektu okreslany jest w umowie o dofinan-
sowanie zawieranej z Beneficientem. Poczgtkowq datq kwalifikowania wydatkéw moze by¢
1 styczen 2007 r., réwniez w przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie zostat ztozony w péz-
niejszym ferminie. Kocowa data kwalifikowalnosci wydatku moze zosta¢ zmieniona w uzasad-
nionym przypadku, na pisemny wniosek Beneficienta, za zgodq instytucji stanowigcej strone
umowy o dofinansowanie, w formie aneksu do umowy o dofinansowanie z Beneficjentem —
iednak w zadnym wypadku koncowa data kwalifikowania wydatkéw dla projektu nie moze wy-
kracza¢ poza date 31 grudnia 2015 .

Zgodnie z obowigzujgeymi w ramach PO 1S zasadami nie ma przeciwwskazan dla finan-
sowania projektéw czedciowo bgdz catkowicie zrealizowanych. W takim przypadku do pomocy
bedg mogly sie kwalifikowa¢ jedynie wydatki poniesione w okresie kwalifikowania wydatkéw
w ramach PO [iS. Projekty takie bedq musiaty spetnia¢ wszystkie zasady obowigzujgce dla Pro-
iektéw, ktérych realizacja nie zostata rozpoczeta przed podpisaniem umowy o dofinansowanie,
tj. przede wszystkim dotyczqce pomocy publicznej, ochrony érodowiska, ochrony przyrody, za-
méwien publicznych, zgodnosci z PO 1i$ oraz okrelone w rozporzqdzeniach WE dotyczgeych
nowego okresu programowania i wytycznych odpowiednich instytucji.

Przez Projekt czesciowo zrealizowany nalezy rozumie¢, z zastrzezeniem szczegdinych zasad
dotyczgeych pomocy publicznei, Projekt, w ramach ktérego, przed podpisaniem umowy o do-
finansowanie poniesiono wydatki, ktére zostang nastepnie przedstawione do refundacji w ra-
mach wniosku o ptatno$¢. Odpowiednio, przez Projekt catkowicie zrealizowany nalezy rozumieé
Projekt, w ramach ktérego, przed podpisaniem umowy o dofinansowanie poniesiono wszystkie
wydatki, ktére zostang nastepnie przedstawione do refundacji w ramach wniosku o ptatnosé.

Moze wystqgpi¢ sytuacja, w ktérej termin wyptaty tzw. kwoty zatrzymane| (fj. czeéci na-
leznosci na rzecz Wykonawcy zatrzymanej przez Zamawiajgcego na podstawie postanowien
zawartej umowy) przekroczy termin koncowej daty ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych
okreslonej w umowie o dofinansowanie. Zgodnie z zasadg ogélng wydatek stanowigcy zwrot
kwot zatrzymanych, ktéry nastgpi po uptywie tej daty bedzie stanowit wydatek niekwalifiko-
walny. W zwigzku z powyzszym Beneficjent powinien tak okresli¢ termin realizacji projektu we
wniosku o dofinansowanie, aby w okresie kwalifikowania wydatkéw dla projektu uwzglednio-
ny byt okres gwarancyjny, po uptywie ktérego nastepuje zwrot kwot zatrzymanych. Jednocze-
$nie Beneficjent moze podjg¢ dziatania majgce na celu przyspieszenie terminu zwrotu kwot
zatrzymanych.
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W tym celu, Beneficjent moze np.:

- postuzy¢ sie gwarancjq instytuciji finansowej zgodnie z przepisami ustawy Pzp. W takim przy-
padku wykonawca uzyskuje zwrot kwoty zatrzymanej (ktéra w innym przypadku mogtaby by¢
wyptacona dopiero po np. dwoéch latach) w zamian za przedstawienie gwarancji instytucji
finansowej na te kwote. Kwota zatrzymana, ktéra zostata wyptacona wykonawcy, uwazana
iest za wydatek faktycznie poniesiony, co stanowi jeden z warunkéw koniecznych do uznania
danego wydatku za wydatek kwalifikowalny;

— ustanowi¢ termin zwrotu kwoty zatrzymanej w taki sposéb, aby wydatek zwigzany ze zwrotem
kwoty zatrzymanej mogt by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny, czyli dokonany przed konco-
wq datq ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych okreslong w umowie o dofinansowanie.

2.4 Wydatki kwalifikowane

Pod pojeciem wydatku kwalifikowanego nalezy rozumieé wydatek spetniajgcey kryteria kwali-
fikowalnosci okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach PO iS.
Ponizej przedstawiono istotne warunki, ktére powinien spetni¢ wydatek, aby mozna byto uzna¢
go za kwalifikowany.

2.4.1 Wydatki faktycznie poniesione oraz koszty nie wigzqce sie z przeptywem
srodkéw pienieznych

Za kwalifikowany mozna uzna¢ jedynie wydatek faktycznie poniesiony na wykonane prace
/ustugi/dostawy. Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumie¢ wydatek fak-
tycznie zrealizowany w znaczeniu kasowym (joko rozchéd $rodkéw pienieznych z rachunku ban-
kowego lub kasy Beneficienta lub innego podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkow
kwalifikowalnych).

Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie dzien, w kiérym nastgpit rozchéd $rodkéw pieniez-
nych z rachunku bankowego lub kasy Beneficjenta lub innego podmiotu upowaznionego do pono-
szenia wydatkéw kwalifikowalnych. Jedynym wyjgtkiem sq koszty zwigzane z wktadem niepienieznym
lub amortyzacjg w zakresie, w jakim zgodnie z Wytycznymi mogq by¢ uznane za kwalifikowalne.

Za kwalifikowalne mogq by¢ uznane zaliczki (na okreslony cel) wyptacone na rzecz Wykonaw-
cy, jezeli zostaty wyptacone zgodnie z postanowieniami umowy zawartej pomiedzy Beneficjentem
lub innym podmiotem upowaznionym do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych (Zamawiajg-
cym) a Wykonawcq oraz jezeli zostaly wyptacone zgodnie z Rozporzqdzeniem Minisira Rozwoju
Regionalnego wydanym na podstawie art. 208 ust. 2 ustawy o finansach publicznych.

Ponowna pfatnosé¢ przez Beneficienta za ten sam zakres wykonywanych robét nie moze zo-
sta¢ uznana za wydatek kwalifikowalny.

2.4.2 Wktad niepieniezny

Wktad niepienigzny wniesiony na rzecz projektu przez Beneficjenta publicznego lub prywat-
nego w postaci dobr lub ustug stanowi koszt kwalifikowalny przy zatozeniu, ze:
a) polega na wniesieniu nieruchomosci w rozumieniu art. 46 § 1 K.C., urzqdzen lub materia-
téw (surowcdw), ekspertyz lub nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy,
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b) jego warto$¢ moze, na zqgdanie odpowiedniej instytucji, zosta¢ w niezalezny sposéb wyce-
niona oraz jesli zaistnieje taka konieczno$¢ — zweryfikowana.

W przypadku wniesienia nieodptatne| pracy wykonywanej przez wolontariuszy, jej warto$é
okresla sie z uwzglednieniem poswieconego czasu na jej wykonanie oraz $redniej stawki (go-
dzinowej lub dziennej) wystepujgcej na rynku za dany rodzaj pracy.

W przypadku wniesienia przez Beneficjenta wktadu niepienieznego do Projektu, wspétfinan-
sowanie z EFRR lub FS nie moze przekroczy¢ wartosci catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych,
pomniejszonych o warto$¢ wktadu niepienieznego stanowigcego koszt kwalifikowalny. Totez,
wysoko$¢ wktadu niepienieznego powinna zostaé zaplanowana przy uwzglednieniu ponizszego
algorytmu:

Kwota dofinansowania dla projekiu < wydatki kwalifikowalne — wkiad niepienigezny

Warunkiem niezbednym uznania wkiadu niepienieznego za wydatek kwalifikowany jest bez-
posrednie wskazanie informacji dotyczqcych poszczegélnych pozycji wktadu niepienieznego we
wniosku o dofinansowanie oraz w umowie o dofinansowanie.

2.4.3 Zgodnos¢ wydatkéw kwalifikowanych z obowiqgzujgcymi zasadami

Zasada efektywnosci

Za kwalifikowalny moze by¢ uznany jedynie wydatek efektywny, fj. wydatek zapewniajgey
osiggniecie najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych kosztach. Ciezar udowodnienia, iz
wydatek zostat poniesiony z zachowaniem osiggniecia najlepszego efektu przy mozliwie naj-
nizszych kosztach spoczywa na beneficjencie. W wiekszosci projektow, ktére bedq realizowane
w ramach PO [iS, wydatki bedq ponoszone na podstawie uméw zawieranych z zastosowaniem
ustawy Pzp. W takim przypadku istnieje domniemanie, iz zasada efektywnoséci poniesienia wy-
datku zostaje zachowana. W przypadku zawierania uméw nie objetych zakresem stosowania
ustawy Pzp, domniemuie sie, iz wydatek jest efektywny, jesli umowa zostata podpisana zgodnie
z procedurg podpisywania uméw przygotowang przez Beneficjenta i przedstawiong na etapie
oceny wniosku o dofinansowanie w oparciu o kryteria merytoryczne Il stopnia.

Ewentualne wydatki poniesione przez Beneficjenta w zwigzku z wnioskiem odpowiedniej in-
stytucji o przedstawienie dokumentu potwierdzajgcego, iz poniesiony wydatek jest efektywny
mogq by¢ uznane za kwalifikowalne. Za dokumenty potwierdzajqce, iz poniesiony wydatek jest
efektywny bedq uznane wszelkie dokumenty potwierdzajgce, ze Beneficjent dotozyt nalezytych
staran, aby zapewni¢ osiggniecie mozliwie najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych w da-
nej sytuacji kosztach (np. dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku).

Zasada przejrzystosci i dokumentowania wydatkéw kwalifikowalnych

Wydatki kwalifikowalne muszq by¢ oparte na prawnie wigzqgcych umowach, porozumieniach
lub dokumentach. Zatem niezbedne jest posiadanie przez Beneficjenta nalezytej dokumentacii
bedqce| podstawq poniesienia wydatku.

Wydatek faktycznie poniesiony powinien by¢ poparty fakturg z oznaczeniem zaptaty lub do-
kumentami ksiegowymi o réwnowazne| wartoéci dowodowe| wraz z potwierdzeniem ptatnosci
na rzecz wykonawcy w postaci dowodu ksiegowego.
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Przez dokument o réwnowaznej wartoéci dowodowej, nalezy rozumie¢ kazdy dokument
przedstawiony przez Beneficienta w celu potwierdzenia, ze zapis ksiegowy podaje prawdziwy
i rzetelny obraz transakcji faktycznie wykonanych, zgodnie z ustawg o rachunkowosci.

Przez dokument potwierdzajgcy poniesienie kosztu zwigzanego z wktadem niepienieznym
lub amortyzacjq, nalezy rozumie¢ dokumenty ksiegowe lub wyciggi z ksigg rachunkowych od-
zwierciedlajgce wysoko$¢ poniesionych kosztéw i potwierdzone przez upowaznione osoby.

Zasada zgodnosci z przepisami prawa polskiego i wspélnotowego

Wydatki muszq by¢ poniesione i udokumentowane zgodnie z obowigzujgcym prawem pol-
skim oraz prawem wspdlnotowym. Nalezy zwréci¢ szczegélng uwage na zgodno$é poniesio-
nych wydatkéw z przepisami obowigzujgcymi w obszarach: zaméwien publicznych, ochrony
$rodowiska, ochrony przyrody, pomocy publiczne| oraz rachunkowosci. Wydatki poniesione na
podstawie umowy, ktéra zostata zawarta z naruszeniem prawa, lub zostaly poniesione z naru-
szeniem prawa mogq zosta¢ uznane za niekwalifikowane w catoéci lub w czesci, w zaleznodci
od wagi tego naruszenia.

2.4.4 Podmiot dokonujgcy wydatkéw kwalifikowalnych

Za wydatki kwalifikowane mogq by¢ uznane tylko wydatki poniesione przez Beneficjenta lub
inny podmiot upowazniony w umowie o dofinansowanie do ponoszenia wydatkéw.

W zakresie w jakim Beneficjent jest wskazany jako podmiot, ktéry ponosi wydatki lub pod-
miot, ktéry jest wascicielem wytworzonego majgtku pod pojeciem Beneficjenta nalezy rozumie¢
réwniez inny podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych. Oznacza to
w szczegélnodai, iz dopuszczalna jest sytuacja, w ktérej podmiot upowazniony przez Beneficjen-
ta do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych jest whascicielem czesci majgtku wytworzonego
w zwigzku z realizacjq projektu.

W uzasadnionych przypadkach Beneficient moze wskaza¢ inny podmiot, ktéry réwniez be-
dzie moégt ponosi¢ wydatki kwalifikowalne. W takim przypadku Beneficjent dotqcza do wniosku
o dofinansowanie porozumienie zawarte pomiedzy Beneficjentem a danym podmiotem, w kté-
rym Beneficjent upowaznia dany podmiot do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych w ramach
danego Projektu.

Niezaleznie od tego, czy Beneficjent upowazni inny podmiot do ponoszenia wydatkéw kwa-
lifikowalnych, Beneficjent:

a) zawsze pozostaje odpowiedzialny za prawidtowo$¢ rzeczowej i finansowej realizacji tego
Projektu i odpowiada przed instytucjq, z ktérg podpisat umowe o dofinansowanie za prawi-
dtowos¢ catosci wydatkéw kwalifikowalnych, ktére sqg ponoszone w ramach Projektu,

b) zawsze pozostaje odpowiedzialny za zapewnienie trwatoéci Projektu zgodnie z art. 57 roz-
porzgdzenia ogdlnego,

c) zawsze pozostaje jedynym podmiotem wiasciwym do kontaktéw z instytucjami w systemie re-
alizacji PO 1iS, przedstawiania wnioskéw o ptatnoé¢ oraz otrzymywania érodkéw EFRR lub FS.
W przypadku, gdy Beneficjent upowaznia inny podmiot do ponoszenia wydatkéw kwalifiko-

walnych, nalezy we wniosku o dofinansowanie dodatkowo opisa¢ strukture wlasnosci majgtku

wytworzonego w zwigzku z realizacjq projektu, strukture przeptywéw finansowych zwigzanych

z realizacjq projektu oraz sposdb zapewnienia trwatosci projektu.
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W przypadku, gdy Beneficjent wskazuje wiecej niz jeden podmiot jako upowazniony do po-
noszenia wydatkéw kwalifikowalnych, wskazane powyzej zasady stosuje sie odpowiednio w od-
niesieniu do kazdego podmiotu.

W sytuacji, w ktérej inny niz Beneficjent podmiot poniést czeé¢ wydatkéw (ktére Beneficjent
planuje zadeklarowa¢ jako kwalifikowalne) zwigzanych z przygotowaniem bqdz realizacjg Projek-
tu przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, a jednoczeénie Beneficjent nie wskazuje tego
podmiotu jako upowaznionego do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych, wydatki poniesione
przez ten podmiot mogg by¢ uznane za kwalifikowalne pod warunkiem, ze Beneficjent dotqczy do
wniosku o dofinansowanie o$wiadczenie, w ktérym potwierdza, ze wydatki poniesione przez ten
podmiot zostaty poniesione zgodnie z zasadami kwalifikowania wydatkéw i przyjmuje na siebie
odpowiedzialno$¢ réwniez za prawidtowoé¢ poniesienia wydatkéw przez ten podmiot. W takim
przypadku nalezy we wniosku o dofinansowanie dodatkowo opisa¢ strukture wtasnoéci majgtku
wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu oraz sposéb zapewnienia trwatoéci projektu.

Do wszystkich wydatkéw kwalifikowalnych majg zastosowanie te same zasady dotyczgce ich
ponoszenia, dokumentowania, zasad sporzqdzania wnioskéw o ptatnoé¢ itp. bez wzgledu na
to, czy wydatek zostat poniesiony przez Beneficjenta, czy przez inny podmiot upowazniony przez
Beneficienta do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych.

Po podpisaniu umowy o dofinansowanie, zmiana podmiotu upowaznionego do dokonywa-
nia wydatkéw kwalifikowalnych moze by¢ dokonana na uzasadniony wniosek Beneficjenta, za
zgodq instytucji bedgcej strong umowy o dofinansowanie z Beneficientem, w formie aneksu do
umowy o dofinansowanie.

2.4.5 Zakaz podwoéjnego finansowania

Podwdjne finansowanie oznacza niedozwolone zrefundowanie catkowite lub czesciowe da-
nego wydatku dwa razy ze $rodkéw publicznych — krajowych lub wspéinotowych.

Podwéjnym finansowaniem jest w szczegélnosci:
a) zrefundowanie tego samego wydatku w ramach dwéch réznych projektow wspoétfinansowa-
nych ze $rodkéw funduszy strukturalnych lub FS,
b) zrefundowanie poniesionego podatku VAT ze $rodkéw funduszy strukturalnych lub FS, a na-
stepnie odzyskanie tego podatku ze $rodkéw budzetu panstwa w oparciu o ustawe o VAT,
c) zakupienie $rodka trwatego z udziatem $rodkéw dotacii krajowej, a nastepnie zrefundowa-
nie kosztéw amortyzacji tego $rodka trwatego w ramach funduszy strukturalnych lub FS.
Ponadto, wydatek poniesiony na $rodek trwaty, kiéry byt wspétfinansowany z publicznych
$rodkéw krajowych lub wspéinotowych w okresie 7 lat poprzedzajgcych date dokonania za-
kupu danego $rodka przez Beneficjenta stanowi wydatek niekwalifikowalny. Dokumentem po-
$wiadczajgcym fakt, iz w okresie 7 lat poprzedzajgceych date dokonania zakupu sprzet ten nie
byt nabyty z udziatem dotacji krajowych lub wspélnotowych moze by¢ o$wiadczenie sprzedaw-

cy.

Podwéjnym finansowaniem nie jest w szczegélnosci:
a) finansowanie wktadu wiasnego ze $rodkéw zaréwno zwrotnych jak i bezzwrotnych pozyska-
nych ze zrédet zewnetrznych przez Beneficjenta (z zastrzezeniem sytuacii, w ktérej Beneficjent
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jako wktad wtasny wnosi do projektu wktad niepieniezny, ktéry byt wezesniej wspétfinanso-
wany z publicznych $rodkéw krajowych lub wspélnotowych — taka sytuacja bedzie uznana
za podwdijne finansowanie);

b) pozyskanie $rodkéw na prefinansowanie wktadu wspélnotowego w formie kredytu lub po-
zyczki, pod warunkiem, iz nie zostang umorzone.

2.4.6 Kategorie wydatkéw kwalifikowanych

Wydatki kwalifikowalne wystepujgce w projektach infrastrukturalnych dzielg sie na nastepu-
igce podstawowe kategorie:
koszty przygotowania projektu;
koszty zarzqdzania projektem;
koszty nabycia nieruchomosci;
koszty budowy i montazu;
koszty nabycia sprzetu i wyposazenia;
koszty dziatan informacyjnych i promocyjnych;
podatek od towardw i ustug (VAT);
niezbedne optaty;
inne kategorie wydatkéw, jezeli wynikajg bezposrednio ze specyfiki projekiu i zostaty
wskazane w umowie o dofinansowanie;
10. wydatki pozostate.

WooNOOA LN =

1. Koszty przygotowania projektu

Na koszty przygotowania projektu sktadajq sie niezbedne wydatki zwigzane z przygotowaniem
projektéow poniesione na przygotowanie koniecznych dokumentéw, takich jak w szczegélnosci:
dokumentacja projektowa,
dokumentacja techniczna,

S e

studium wykonalnosci (w tym analiza finansowo-ekonomiczna),

raport oddziatywania na $rodowisko,

dokumentacja przetargowa,

master plan (rozumiany jako strategiczny plan w danym obszarze interwenciji — jesli jest

niezbedny),

g) wydatki poniesione na optaty zwigzane z koniecznosciq uzyskania niezbednych decyzji
administracyjnych na etapie przygotowania przedsiewziecia,

h) w przypadku projektéw przyrodniczych wydatki poniesione na wykonanie dokumentacii

o oo

-

przyrodniczej (w tym m.in.: planéw ochrony gatunkéw i siedlisk, inwentaryzacji przyrod-
niczej, opisu stanu istniejgcego wraz z analizq potrzeb oraz analizg opgji).
Wydatki poniesione na wypetnienie formularza wniosku o dofinansowanie nie sq wydatkami
kwalifikowalnymi.
W przypadku, gdy przygotowanie projektu jest czescig projekiu inwestycyinego, warunkiem
koniecznym uznania wydatkéw zwigzanych z przygotowaniem projektu za kwalifikowalne jest
ich wskazanie we wniosku o dofinansowanie oraz w umowie o dofinansowanie.
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Mozliwe jest réwniez realizowanie w ramach poszczegélnych osi priorytetowych i dziatan
PO [iS (ktére przewidujq takg mozliwos¢) projektéw pomocy technicznej obejmuigeych przygo-
towanie dokumentacji niezbednej dla realizacji projektu lub projektow.

Niezbedne wydatki zwigzane z przygotowaniem wniosku o zmiane umowy o dofinansowa-
nie wraz z koniecznymi dokumentami (m.in.: studium wykonalnosci, analizq finansowg, oceng
oddziatywania na $rodowisko) mogg by¢ uznane za kwalifikowalne, jesli instytucja bedqgca stro-
ng umowy o dofinansowanie z Beneficientem zaakceptuje wniosek o zmiane, a umowa zosta-
nie aneksowana. W takim przypadku wydatki poniesione na przygotowanie wniosku o zmia-
ne nalezy wskaza¢ jako integralng cze$¢ nowego zakresu projektu we wniosku o zmiane oraz
w aneksie do umowy o dofinansowanie. Jednak w przypadku, gdy instytucja bedgca strong
wniosku o dofinansowanie nie zaakceptuje wniosku o zmiane, wydatki poniesione na przygoto-
wanie wniosku nie bedq uznane za kwalifikowalne.

Wydatki poniesione przez Beneficjenta w zwigzku z przygotowaniem projektu, poza wydatkami
zwigzanymi z przygotowaniem niezbednej dokumentacji oraz wydatkami zwigzanymi z optatami
zwigzanymi z konieczno$ciq uzyskania niezbednych decyzji administracyjnych na etapie przygoto-
wania projektu, moggq by¢ zakwalifikowane do kategorii kosztéw zarzqdzania projektem.

2. Koszty zarzqdzania projektem

Pod pojeciem wydatkéw zwigzanych z zarzqdzaniem projektem nalezy rozumie¢ wydatki ponie-
sione przez Beneficienta na niezbedne dziatania towarzyszqce realizacji projektu, z zachowaniem
zasad okreslonych w Wytycznych, kiére nie sq dziataniami zwigzanymi z przygotowaniem projektu.

Warunkiem koniecznym uznania wydatkéw poniesionych w zwigzku z zarzqdzeniem projek-
tem za kwalifikowalne jest ich szczegdétowe opisanie oraz uzasadnienie we wniosku o dofinan-
sowanie oraz zatwierdzenie w umowie o dofinansowanie.

Wydatki zwigzane z zarzgdzaniem projektem mozna podzieli¢ na pieé¢ grup:

) wydatki zwigzane z nadzorem nad robotami budowlanymi;
) wydatki zwigzane z wdrazaniem projektu;
) koszty ogdlne;
)

a

O O

o

) wydatki osobowe;
wydatki zwigzane z zakupem i instalacjq informatycznych systeméw wspomagaijqeych za-

D

rzqdzanie i monitorowanie.

Nalezy podkresli¢, iz tgczna kwota wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych z zarzgdzaniem
projektem (x) (z wytgczeniem wydatkéw zwigzanych z nadzorem nad robotami budowlanymi), 1.
suma wydatkéw poniesionych w kategoriach wskazanych w lit. b) — e) musi spetnia¢ jednocze-
$nie dwie nieréwnosci:

a) x<250 000 PLN + 3% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych projektu;

b) x < 20% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych projektu,

oraz, ze warunkiem uznania tych wydatkéw za kwalifikowalne jest ich szczegétowe opisanie
i uzasadnienie we wniosku o dofinansowanie oraz wskazanie w umowie o dofinansowanie.

3. Koszty nabycia nieruchomosci

Pod pojeciem nabycie nieruchomosci nalezy rozumie¢ zakup nieruchomodci jak réwniez
przejecie nieruchomodci za odszkodowaniem zgodnie z przepisami ustawy o szczegdlnych za-
sadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych.
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tgczna kwota wydatkéw kwalifikowalnych nalezgeych do kategorii ,Zakup gruntu” (.
wszystkich wydatkéw zwigzanych bezposrednio z nabyciem nieruchomosci, a wiec wydatkow
poniesionych na zakup nieruchomodci, wydatkéw poniesionych na odszkodowania za przejete
nieruchomosci, wydatkéw zwigzanych z nabyciem nieruchomosci oraz wydatkéw zwigzanych
z nabyciem prawa uzytkowania wieczystego) nie moze przekracza¢ 10% catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych projektu (z zastrzezeniem projektéw zwigzanych z ochrong $rodowiska natu-
ralnego (w tym zwigzanych z ochrong przyrody), wspétfinansowanych z EFRR, w ktérych wyzszy
udziat procentowy jest dopuszczalny tylko w wyjgtkowych i nalezycie uzasadnionych przypad-
kach za zgodq odpowiedniej Instytucji Posredniczqcej PO iS).

Do danej kategorii wydatkéw mozna réwniez zakwalifikowaé wydatki bezposrednio zwigza-
ne z nabyciem nieruchomosci niezabudowanej bgdz zabudowanej (jesli nabycie nieruchomosci
stanowi wydatek kwalifikowalny), takie jak: wydatki poniesione w zwigzku ze sporzqdzeniem od-
powiednich map, wynagrodzenie rzeczoznawcy (np. wydatek zwigzany ze sporzgdzeniem ope-
ratu szacunkowego), opfaty notarialne, niezbedne optaty zwigzane z decyzjg o wywlaszczeniu
(w przypadku wywtaszczenia), wydatki zwigzane z uzyskaniem prawa dostepu do terenu budo-
wy, wydatki zwigzane z odszkodowaniami za utracone zbiory i naprawq szkéd oraz niezbed-
ne wydatki zwigzane z optatami/odszkodowaniami za czasowe zajecie czeéci nieruchomosci
w trakcie realizacji projektu.

4. Koszty budowy i montazu

Wydatki na przygotowanie placu budowy i budowe niezbedne dla realizacji projektu bedq
mogtly by¢ uznane za kwalifikowane w przypadku, gdy Beneficjent samodzielnie wykonuje ca-
tos¢ lub cze$¢ prac zwigzanych z przygotowaniem placu budowy lub robotami budowlanymi.
Zwigzane z tymi pracami wydatki muszq byé przypisane poprzez przejrzysty i oddzielny system
rozliczania projektu oparty na dokumentach ksiegowych lub dokumentach o réwnowaznej war-
toéci dowodowe;.

5. Koszty nabycia sprzetu i wyposazenia

Do danej kategorii wydatkéw zakwalifikowaé¢ mozna m.in.:

a) srodki trwate stanowiqce cze$é wydatkdw inwestycyjnych zainstalowane na state w ra-

mach projektu,

b) przenosne $rodki trwate stanowigce czeé¢ wydatkédw inwestycyinych,

c) sprzet bedgcey srodkiem trwatym zakupiony/wytworzony na czas realizacji projektu, w tym

wydatki zwigzane z zapewnieniem zaplecza Inzyniera nadzoru,

d) wartoéci niematerialne i prawne,

e) amortyzacje,

f) koszty zakupu uzywanego sprzetu,

g) wydatki zwigzane z zastosowaniem technik finansowania nie powodujgcych natychmia-

sfowego przeniesienia prawa wlasnosci, w tym leasing oraz inne techniki finansowania,

h) wydatki na zakup materiatéw nie stanowigcych srodkéw trwatych na czas realizacji projektu.

6. Koszty dziatan informacyjnych i promocyjnych

Wydatki poniesione przez Beneficientéw na dziatania informacyjno-promocyjne zgodne ze
szczegbdtowymi zasadami wypetniania obowigzkéw informacyjnych, ktére zostang okre$lone
przez Instytucje Zarzqdzajgcg, uwzglednione w budzecie projektu wskazanym w umowie o dofi-
nansowanie, bedq mogty by¢ uznane za kwalifikowalne.
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7. Podatek od towaréw i ustug (VAT)

Zgodnie z art. 3 lit. e rozporzgdzenia 1084/2006 oraz art. 7 ust. 1 lit. d rozporzqdzenia
1080/2006 podatek od towaréw i ustug (VAT) moze byé¢ wydatkiem kwalifikowalnym tylko wte-
dy, gdy nie podlega zwrotowi (nie jest mozliwe jego odzyskanie przez Beneficjenta). VAT podle-
gajgcy odzyskaniu w jakikolwiek sposéb nie bedzie uwazany za kwalifikowalny, nawet jesli nie
zostat faktycznie odzyskany przez Beneficjenta.

W przypadku, gdy umowa o dofinansowanie wskazuje inny niz Beneficjent podmiot upo-
wazniony do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych lub Beneficjent ubiega sie o uznanie za
kwalifikowalne podatku VAT poniesionego przez podmiot upowazniony do ponoszenia wy-
datkéw kwalifikowalnych, wskazane powyzej zasady dotyczgce mozliwoséci uznania za kwali-
fikowalny wydatku poniesionego na VAT przez Beneficjenta, nalezy stosowa¢ odpowiednio do
podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych (w tym w szczegélnosci
nalezy przedtozy¢ ,Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT” réwniez dla tego podmiotu).

8. Niezbedne optaty

Inne niz podatek VAT obcigzenia, podatki, optaty, ktérych poniesienie jest niezbedne dla
realizacji projektu mogq stanowi¢ wydatki kwalifikowalne tylko wiedy, jesli zostaly rzeczywiscie
i ostatecznie poniesione przez Beneficjenta.

Wydatki poniesione na obowigzkowe ubezpieczenia (np. ubezpieczenie placu budowy) oraz
obowigzkowe gwarancje bankowe (np. gwarancja wyptaconej zaliczki lub/i gwarancja nalezy-
tego wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy) mogg by¢ uznane za wydatki kwalifikowal-
ne, jesli zostaty przewidziane w dokumentach przetargowych przygotowanych przez Zamawiajg-
cego w ramach procedury udzielenia zaméwienia publicznego.

Wydatki na grzywny, kary finansowe, wydatki zwigzane ze sprawami sqdowymi (w tym wy-
datki zwigzane z przygotowaniem i obstugg prawng spraw sqdowych) oraz koszty realizacji
ewentualnych postanowiert wydanych przez sqd nie bedq kwalifikowane z wyjgtkiem wydatkéw
zwiqzanych z odzyskiwaniem kwot nienaleznie wyptaconych (po akceptacii 1Z PO iS).

Wydatki zwigzane z otwarciem i prowadzeniem odrgbnego rachunku bankowego dla celéw
realizacji projektu oraz optaty pobierane od dokonywanych transakgji finansowych, ktérych do-
konanie jest niezbedne dla realizacji projektu mogg by¢ uznane za kwalifikowalne.

Wydatki zwigzane z obstugq instrumentéw zabezpieczajgeych realizacje umowy o dofinan-
sowanie mogq by¢ uznane za kwalifikowalne.

Wydatki poniesione na optaty administracyjne, ktérych poniesienie jest niezbedne dla reali-
zacji projektu mogq by¢ uznane za kwalifikowalne, jezeli zostaly ostatecznie poniesione przez
Beneficjenta.

9. Inne kategorie wydatkéw, jezeli wynikajg bezposrednio ze specyfiki projektu

i zostaty wskazane w umowie o dofinansowanie

Kategorie wydatkéw wykraczajgce poza opisane powyzej mogq by¢ uznane za kwalifikowal-
ne, jezeli konieczno$¢ ich poniesienia wynika bezposrednio ze specyfiki realizowanego projektu
i jesli zostang wskazane w umowie o dofinansowanie.

10. Wydatki pozostate

Wydatki operacyjne projektu inwestycyinego, czyli wydatki ponoszone w fazie eksploatacii
inwestycji nie sq kwalifikowalne. W drodze odstepstwa od tej zasady wydatki poniesione na
szkolenie personelu obstugujgcego oraz na testowanie projektu i jego wyposazenia moze byé¢
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uznane za kwalifikowalne na zasadach okreslonych we wniosku o dofinansowanie i w umowie
o dofinansowanie projektu.

Przyktadowo, do wydatkéw operacyjnych, ktére nie mogq by¢ uznane za kwalifikowane za-
licza sie wydatki poniesione na pensje dla pracownikéw zatrudnionych w eksploatacyjnej fazie
inwestycji, wydatki na produkty podlegajgce szybkiemu zuzyciu, wydatki na czeséci zamienne,
energie oraz $rodki chemiczne do wykorzystania podczas fazy eksploatacyjnej inwestycji.

Wydatki niekwalifikowane
Zgodnie z postanowieniami art. 7 Rozporzqdzenia 1080/2006 nastepujgce wydatki sq nie-
kwalifikowalne do wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego:

a) odsetki od zadtuzenia,

b) zakup gruntéw na kwote przekraczajgcg 10% catkowitych wydatkéw kwalifikowanych w ra-
mach danego projektu (wyzszy udziat procentowy jest dopuszczalny tylko w projektach zwig-
zanych z ochrong $rodowiska naturalnego, za zgodq Instytucji Zarzqdzajgcej Programem
Operacyjnym Infrastruktura i Srodowisko),

c) podlegajgcy zwrotowi podatek VAT.

W ramach EFRR, ograniczeniom podlegajg rowniez wydatki na mieszkalnictwo. Wydatki
zwiqzane z mieszkalnictwem nie kwalifikujg sie do wsparcia w ramach PO |iS.

Zaméwienia publiczne

Przez procedury zawierania uméw dla zadan objetych projektem nalezy rozumieé:

a) w przypadku uméw zawieranych zgodnie z ustawg Pzp — procedure udzielania zaméwien
publicznych;

b) w przypadku umoéw, ktérych zawieranie nie jest objete zakresem stosowania ustawy Pzp —
dziatania Beneficjenta zmierzajgce do wyboru wykonawcy oraz zawarcia umowy dla zada-
nia objetego projektem.

W przypadku zaméwien publicznych, w zakresie nieuregulowanym w Wytycznych w zakresie
kontroli realizacji Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko (zatgcznik nr 1 Szczegoé-
towe zasady prowadzenia kontroli procedur zawierania uméw dla zadan objetych projektem)
zastosowanie majg ,Wytyczne do zasad kontroli w kontekscie ustawy Prawo Zaméwieri Publicz-
nych”, przyjete 15 grudnia 2006 r. przez Komitet Europejski Rady Ministréw.

Zasady zawierania uméw dla zadan objetych projektem PO [iS sq réwniez okreglone w Wy-
tycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO [iS, wydanych przez Ministra Roz-
woju Regionalnego i dostepnych na stronie internetowej www.mrr.gov.pl.

Procedura zawierania uméw dla zadan objetych projektem

W przypadku Beneficjentéw (lub innych podmiotéw upowaznionych do ponoszenia wydat-
kéw kwalifikowanych)
1. stosujgcych ustawe Pzp:

a) Beneficjent powinien przedtozy¢ o$wiadczenie o stosowaniu ustawy Prawo zaméwien pu-

blicznych do zawierania uméw zwigzanych z realizacjq projektu; a takze
b) powinien przedfozy¢ tryb postepowania w przypadku zawierania uméw:
i) ktérych przedmiot obejmuje zaméwienia, o ktérych mowa w art. 4 ustawy Pzp,
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ii) nie objetych zakresem stosowania ustawy Pzp i dotyczqeych ustug wymienionych w art. 5

ust. 1 ustawy Pzp,

i) ktérych przedmiot obejmuje zaméwienia sektorowe, do ktérych majq zastosowanie wy-

tqczenia, o ktérych mowa w art. 136-138a ustawy Pzp.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO 1iS umowy, o ki6-
rych mowa w pkt b) nalezy zawiera¢ w sposéb oszczedny i celowy, zachowujgc przy tym for-
me pisemnq, chyba, ze przepisy szczegélne wymagaijq innej formy szczegélnej. Ponadto, jezeli
ogélnie przyjetq prakiykq jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej, za-
warcie umowy moze by¢ takze potwierdzone dowodem ksiegowym w rozumieniu przepiséw
o rachunkowosci (np. zakup biletéw kolejowych, autobusowych).

Zatem w przypadku opisanym w pkt b) nalezy krotko przedstawié¢ zatwierdzony do stosowania
przez upowaznionq osobe tryb postepowania zapewniajgcy wypetnienie ww. zasad (nie wiecej
niz dwie strony w formacie A4), np. przewidujgcy dokonanie rozeznania rynku, polegajgcego na
rozestaniu zapytan ofertowych do kilku potencjalnych wykonawcéw (dopuszcza sie droge elektro-
nicznq) z wyznaczeniem ferminu na przedstawienie oferty i na tej podstawie dokonanie wyboru
najkorzystniejszej oferty. Nalezy uwzgledni¢ konieczno$¢ udokumentowania przestrzegania zasad,
o ktérych mowa powyzej (fj. przechowywania petnej dokumentaciji zwigzanej z zawarciem umowy,
w tym kopii ofert, ktére nie zostaty wybrane oraz wystanych zapytan ofertowych).

2. W sytuacii, gdy Beneficjent nie stosujgcych ustawy Prawo zaméwien publicznych:

a) woéwczas powinien przedozy¢ informacje o trybie zawierania wszystkich, z zastrzeze-

niem punktu b), uméw w formie pisemnej oraz stosujqc tryb przetargu, o kiérym mowa

w art. 701-705 K.C, chyba ze przepisy szczegodlne przewidujg inny tryb i forme zawiera-

nia umowy, z uwzglednieniem nastepujqcych zasad:

i) jawnosci - w szczegdlnosci rozumianej jako zamieszczenie ogtoszenia o przetargu
(aukcji) w prasie, Internecie lub siedzibie Beneficjenta, w zaleznosci od wartodci i ro-
dzaju zaméwienia. Decyzje o zakresie upowszechnienia informacji o planowanym
zawarciu umowy podejmuije Beneficjent;

ii) niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamoéwienia - w szczegdlnoéci rozumianej
jako zakaz zawierania w opisie postanowiert moggcych preferowaé konkretnych wy-
konawcéw oraz, w przypadku koniecznosci wskazania konkretnych znakéw towaro-
wych, patentéw lub pochodzenia, obligatoryjne dopuszczenie rozwigzan réwnowaz-
nych;

i) rownego dostepu dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich panstw cztonkowskich
— w szczegdlnosci rozumianej jako zakaz stawiania wymagan powodujgeych dyskry-
minacje wzgledem wykonawcéw z innych panstw cztonkowskich. Przyktadowo zaka-
zane sq wymagania naktadajgce:

— posiadanie przez wykonawce doswiadczenia w wykonywaniu zaméwienia w Polsce,
— posiadanie przez wykonawce do$wiadczenia w realizacji zaméwien wspétfinanso-
wanych w ramach funduszy UE lub funduszy krajowych.

iv) wzajemnego uznawania dyploméw, $wiadectw i innych dokumentéw potwierdzajg-
cych posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem,
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v) odpowiednich terminéw - w szczegdlnosci rozumianej jako wyznaczenie na sktada-
nie ofert terminéw umozliwiajgcych wykonawcom zapoznanie sie z przedmiotem za-
moéwienia, przygotowanie i ztozenie oferty,

vi) przejrzystego i obiektywnego podejécia — w szczegdInosci rozumianej joko obowig-
zek wylqgczania sie po stronie Beneficjenta z prowadzenia przetargu przez osoby,
w stosunku do ktérych zachodzq przestanki wskazane w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp.

Informacja ta powinna przedstawiaé w sposéb zwiezly i rzeczowy zatwierdzony do stosowa-
nia przez upowazniong osobe tryb postepowania przy zawieraniu uméw zapewniajgcy wypet-
nienie ww. zasad (nie wiecej niz dwie strony w formacie A4).

b) powinien przedtozy¢ tryb postepowania w przypadku zawierania uméw:

i) ktérych przedmiot obejmuje zaméwienia, o ktérych mowa w art. 4 ustawy Pzp,

ii) nie objetych zakresem stosowania ustawy Pzp i dotyczqcych ustug wymienionych
w art. 5 ust. 1 ustawy Pzp,

i) ktérych przedmiot obejmuje zamoéwienia sektorowe, do ktérych majq zastosowanie
wytqczenia, o ktérych mowa w art. 136-138 a) ustawy Pzp.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO [iS umowy, o kt6-
rych mowa w pkt b) nalezy zawieraé w sposéb oszczedny i celowy, zachowujgc forme pisemng,
chyba, ze przepisy szczegélne wymagaijq innej formy szczegélnej. Ponadto, jezeli ogélnie przy-
ietq praktykq jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej, zawarcie umowy
moze by¢ takze potwierdzone dowodem ksiegowym w rozumieniu przepisow o rachunkowosci
(np. zakup biletéw kolejowych, autobusowych).

Zatem w przypadku opisanym w pkt b) nalezy krétko przedstawi¢ zatwierdzony do stoso-
wania przez upowazniong osobe tryb postepowania zapewniajgcy wypetnienie ww. zasad (nie
wiecej niz dwie strony w formacie A4), np. przewidujgcy dokonanie rozeznania rynku, polega-
igcego np. na rozestaniu zapytan ofertowych do kilku potencjalnych wykonawcéw (dopuszcza
sie droge elektroniczng) z wyznaczeniem terminu na przedstawienie oferty i na tej podstawie
dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty.

Nalezy uwzgledni¢ konieczno$¢ udokumentowania przestrzegania zasad, o ktérych mowa
powyzej (fj. przechowywania petnej dokumentacji zwigzane| z zawarciem umowy, w tym kopii
ofert, ktére nie zostaty wybrane oraz wystanych zapytan oferfowych).

Ewidencja ksiegowa

Wszystkie wydatki i koszty kwalifikowalne projektu powinny by¢ rzetelnie i wiarygodnie od-
zwierciedlone w systemie finansowo-ksiegowym Beneficjenta.

Zgodnie z art. 60 lit. d) rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajgce rozporzgdzenie
(WE) nr 1260/1999 (Dz.U. L. 210 z dnia 31 lipca 2006 r., str. 25) wszyscy Beneficjenci oraz
inne podmioty uczestniczgce w realizacji projektéw sq zobowigzani do utrzymywania odrebne-
go systemu ksiegowego albo odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji zwig-
zanych z danym projektem.

W praktyce oznacza to konieczno$¢ prowadzenia odrebnej ewidencji ksiegowej nie za$ od-
rebnych ksigg rachunkowych. W tym celu Beneficjent winien:



II. Rozliczanie Projektu i procedura ptatnosci

— wprowadzi¢ dodatkowe rejestry dokumentéw ksiegowych, kont syntetycznych, analitycznych
lub pozabilansowych, pozwalajgcych na wyodrebnienie operacji zwigzanych z danym pro-
iektem, w uktadzie umozliwiajgcym uzyskanie informacji wymaganych w zakresie sprawoz-
dawczosci finansowej projektu i kontroli oraz

— wprowadzi¢ wyodrebnione kody ksiegowe dla wszystkich transakeji zwigzanych z danym
projektem. Wyodrebniony kod ksiegowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyréznik sto-
sowany przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktéry umozliwia sporzgdzanie
zestawienia lub rejestru dowodéw ksiegowych w okreslonym przedziale czasowym ujmujg-
cych wszystkie operacje zwiqzane z projektem oraz obejmujgcych przynajmniej nastepujgcy
zakres danych: nr dokumentu zrédtowego, nr ewidencyjny lub ksiegowy dokumentu, date
wystawienia dokumentu, kwote brutto, netto dokumentu, kwote kwalifikowalng dotyczqcq
projektu.

Wraz z pierwszym rozliczeniem nalezy przesta¢ plan kont jednostki z wyszczegéinieniem ww.
wyodrebnienia kont analitycznych projektu. Z kazdym rozliczeniem nalezy przesta¢ ksiegowania
przychodéw, wydatkéow i kosztéw (w ewidencji bilansowej lub pozabilansowe|) projektu za okres
podlegajgcy weryfikacii.
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I1l. SPRAWOZDAWCZOSC

3.1 Sprawozdania Beneficjenta

Celem monitorowania Programu Operacyinego Infrastrukiura i Srodowisko (PO 1iS) jest za-
pewnienie skutecznosci i sprawnosci wdrazania Programu.

Gtéwne zatozenia sytemu sprawozdawczego PO [iS realizowanego w latach 2007-2013,
zostaly ujete w ,Wytycznych w zakresie sprawozdawczoséci Programu Operacyjnego Infrastruk-
tura i Srodowisko”, kiére zostaly wydane na podstawie art. 35 ust. 3 pkt 6 w zwigzku z pkt. 11
ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U. nr 227, poz.
1658, z péin. zm.).

Obowigzki Beneficienta w zakresie sprawozdawczosci okresla umowa o dofinansowanie.

Sprawozdania przedktadane przez Beneficienta sq weryfikowane pod wzgledem formalnym
i merytorycznym przez jednostke nadrzedng w stosunku do jednostki przygotowujqgcej sprawoz-
danie fj. przez Instytucje Posredniczgca ll-go stopnia (IP 1I), ktérej funkcje dla XI priorytetu spra-
wuje Whadza Wdrazajgca Programy Europeiskie.

Postep rzeczowy PO [iS jest mierzony wedtug wskaznikéw obowigzkowych okrelonych na
poziomie osi priorytetowych oraz wedtug wskaznikéw dla poszczegélnych dziatan, ktére zosta-
ty opracowane przez IZ we wspétpracy z IP a takze na podstawie wskaznikéw szczegédtowych
(wskazniki produktu i wskazniki rezultatu).

3.2 Przedmiot sprawozdawczosci

Funkcje sprawozdania na poziomie Beneficjenta spetnia wniosek o ptatnosé¢ (zatgeznik nr 4).
Dokument ten fqczy informacje na temat wydatkéw poniesionych w ramach projektu z opisem
rodzaju dziatan, w zwigzku z kiérymi wydatki te zostaly poniesione. Potgczenie tych dwéch in-
formacji pozwala na sprawne monitorowanie postepéw w realizaciji projektu, z potwierdzeniem
zasadnosci poniesionych wydatkéw, pokazuje przetozenie dokonywanych rozliczen finansowych
na uzyskane rezultaty projektu.

Whiosek o ptatnos¢ stuzy:

1) rozliczeniu $rodkéw przekazanych Beneficjentowi w ramach transz zaliczkowych (Beneficjent
wypetnia poz. 1-20 wniosku Beneficjenta o ptatnos¢);

2) wnioskowaniu o przyznanie pfatnosci stanowigcej refundacie wydatkéw sfinansowanych
ze $rodkéw Beneficjenta (Beneficjent wypetnia poz. 1-20 wniosku Beneficjenta o ptatnos¢);

3) rozliczeniu wydatkéw poniesionych przez panstwowe jednostki budzetowe sfinansowanych
ze $rodkéw zapisanych w budzecie danego dysponenta (Beneficjent wypetnia poz. 1-7,
9-20 wniosku Beneficjenta o ptatnos¢);
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4) przekazaniu informacji o postepie rzeczowym projektu - funkcja sprawozdawcza (Beneficjent
wypetnia poz. 1-5, 12-20 wniosku Beneficjenta o ptatnos¢).

Wzér wniosku Beneficienta o ptatnoéé wraz z instrukcjg wypetnienia stanowi zatgcznik do ,Wy-
tycznych w zakresie sprawozdawczosci Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko”.

Brak wydatkéw po stronie Beneficjenta nie zwalnia go z obowigzku przedktadania wnio-
skéw o ptatnoséé z wypetniong czeéciq dotyczqeq postepu rzeczowo-finansowego projektu. Po-
zytywnie i w cafosci zweryfikowana cze$¢ dotyczqca postepu rzeczowo-finansowego projektu
wniosku o ptatnoé¢ Beneficjenta, wskazujgca na wladciwg realizacje projektu jest koniecznym
warunkiem zrefundowania wydatkéw oraz zrealizowania ptatnosci na rzecz Beneficjenta lub
rozliczenia wydatkéw poniesionych przez Beneficientéw bedqgcych panstwowymi jednostkami
budzetowymi.

Na mocy umowy lub decyzji o dofinansowanie, Beneficjent dodatkowo bedzie zobowigzany
do przekazywania raportéw z osiggnietych efektow (zatgeznik nr 3) w ciggu 5 lat po zakoncze-
niu realizacji projektu.

Wzér raportu z osiggnietych efektéw, stanowi zatgeznik do Wytycznych w zakresie sprawoz-
dawczoéci Programu Operacyinego Infrastruktura i Srodowisko”.

3.3 Tryb i terminy sprawozdawczosci

Beneficjent co najmniej raz na trzy miesigce sporzqdza i przekazuje do Wiadzy Wdrazajgcej
Programy Europeijskie wniosek o ptatno$é, z rozbudowang czeéciq sprawozdawczg, biorge pod
uwage date podpisania umowy/decyzji o dofinansowaniu. Wniosek o ptatno$é¢ powinien kon-
czy¢ sie ostatniego dnia miesigca i powinien by¢ sktadany w terminie 14 dni kalendarzowych
od zakonczenia okresu sprawozdawczego lub w innym terminie okreslonym w umowie o do-
finansowanie. Zgodnie z § 8 ust. 11 wzoru umowy o dofinansowanie okres sprawozdawczy
moze obejmowa¢ maksymalnie 3 miesigce.

Mozliwe jest ztozenie wniosku, w ktérym pkt 6-11 pozostajg niewypetnione — wniosek sta-
nowi wowczas narzedzie umozliwiajgce monitorowanie postepu rzeczowego projektu i pozyska-
nie danych niezbednych do sporzqdzenia dokumentéw sprawozdawczych z realizacji dziatania/
priorytetu/Programu.

Brak poniesionych wydatkéw zwigzanych z projektem nie zwalnia Beneficjenta z wypetnienia
wniosku, w szczegdlnosci czedci dotyczqee| postepu rzeczowego.

Instytucja odpowiedzialna za weryfikacje merytoryczng i finansowq weryfikuje wniosek oraz
zatgczone do niego dokumenty w terminie 60 dni od dnia ich oftrzymania. W razie ztozenia
wniosku lub zatqcznikéw zawierajgeych btedy lub niekompletnych, Beneficjent jest zobowigzany,
na wezwanie IP Il, do ztozenia poprawionego dokumentu w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wezwania. W takim przypadku termin do weryfikacji wniosku biegnie na nowo, liczgc od dnia
ztozenia poprawionego lub uzupetionego dokumentu. W zwiqzku z koniecznosciq poprawia-
nia btedéw Strony mogq kontaktowa¢ sie zachowujgc forme pisemng, wykorzystujgc do tego
celu poczte lub forme elektroniczng.

Dodatkowo Beneficjent ma obowigzek sporzqdzenia 4 raportéw z osiggnietych efektow
w ciggu 5 lat po zakonczeniu realizacji projektu. Beneficient przekazuje raporty z osiggnie-
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tych efektéw do IP Il do 5 lutego danego roku. Pierwszy raport przekazuje do 5 lutego roku
nastepujgcego po roku, w ktérym projekt nie byt juz realizowany (tj. w przypadku zakonczenia
realizacji projektu 31 grudnia 2008 r., raport powinien zosta¢ przekazany do 5 lutego 2010 r.).
Obowigzek sporzqdzania raportéw z osiggnietych efektéw nie dotyczy Beneficjentéw realizujg-
cych projekty w ramach priorytetéw pomocy techniczne;.

Raport/wniosek Beneficjent przekazuje w formie papierowej i elekironiczne;.

Raport/wniosek nalezy parafowaé¢ na kazdej stronie przez strone umowy o dofinansowanie
(Beneficjenta) lub upowazniong przez nig osobe oraz czytelnie podpisaé i opatrzyé pieczeciami.

3.4 Archiwizacja dokumentéw

Na mocy podpisanej umowy o dofinansowanie Beneficjent zobowigzany jest do archiwizo-
wania na informatycznych no$nikach danych i przechowywania w sposéb gwarantujgey nalezy-
te bezpieczenstwo informacji wszelkich danych zwigzanych z realizacjq Projektu, w szczegélno-
$ci dokumentaciji zwigzanej z zarzqdzaniem finansowym, technicznym, procedurami zawierania
umédw z wykonawcami, przez okres co najmniej 3 lat od daty zamkniecia PO IiS. Instytucja
Posredniczgca poinformuie Beneficienta o dacie zamkniecia PO iS.

Beneficjent zobowigzany jest do przekazywania IP Il, na jej zgdanie, wszelkich danych zwig-
zanych z realizacjq Projektu, w szczegdlnosci kompletnej dokumentacji wraz z ostateczng wersjq
raportu koncowego.
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4.1 Podmioty uprawnione do kontroli PO IiS

Podmiotami uprawnionymi do prowadzenia kontroli w systemie realizacji PO 1iS sq: 1Z, IP

oraz IP Il.

W uzasadnionych przypadkach (np. w sytuacji duzej iloéci projektéw lub ich ztozonosci tech-

nicznej), instytucje odpowiedzialne za przeprowadzanie kontroli, za zgodq 1Z, moggq zleci¢ z zasto-

sowaniem przepiséw ustawy Pzp wykonanie catosci lub czedci kontroli podmiotom zewnetrznym.

4.2 Rodzaje kontroli

Kontrole prowadzone w ramach systemu realizacji PO [iS mozna podzieli¢ na nastepujqce

rodzaije:

1.

ze wzgledu na przedmiot kontroli:

kontrole projektow:

— kontrole projektéw zaawansowanych finansowo lub zakonczonych przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie,

— kontrole procedur zawierania uméw dla zadan objetych projektem,

— kontrole na miejscu realizacji projektu,

—  kontrole wnioskéw Beneficjentow o ptatnosé,

— kontrole na zakonczenie realizacji projektu,

— kontrole po zakonczeniu realizacji projektu.

ze wzgledu na tryb kontroli:

— kontrole planowe,

—  kontrole dorazne.

Kontrole procedur zawierania uméw dla zadan objetych projektem.

. Istotq kontroli procedur zawierania uméw dla zadan objetych projektem jest sprawdzenie

prawidtowosci przeprowadzenia procedury przez Beneficienta PO [iS okreslonej w umowie
o dofinansowanie projektu.

. Instytucjami, ktére bedq prowadzity kontrole procedur zawierania uméw dla zadan objetych

projektem bedq IP lub IP Il (w zalezno$ci od podziatu zadah pomiedzy IP a IP II). W przy-
padku X! priorytetu PO [iS kontrole procedur zawierania uméw dla zadar objetych projek-
tem, zgodnie ze stosownym porozumieniem miedzy IP a IP Il, bedzie przeprowadzata IP II.
W uzasadnionych przypadkach kontrole procedur zawierania uméw dla zadan obijetych
projektem moze prowadzi¢ takze IZ, samodzielnie lub we wspdtpracy z IP lub IP 1.
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4,

W przypadku uzasadnionego podejrzenia wystgpienia razqcego naruszenia ustawy Pzp, in-
stytucja kontrolujgca procedury zawierania uméw zgodnie z przepisami ustawy Pzp i na
podstawie niniejszej delegacji moze wystqpi¢ do Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych
z wnioskiem o przeprowadzenie kontroli udzielania zamoéwien.

Zaméwienia publiczne objete zakresem stosowania ustawy Pzp
Kontrola zaméwien publicznych odbywa sie ex-ante lub ex-post.
W przypadku zaméwien, kiérych warto$¢ nie przekracza kwot okreslonych w art. 169 ust. 2

ustawy Pzp kontrola obejmuije:

a)

ex-ante: kontrola SIWZ, projektu ogtoszenia o zaméwieniu, zaproszenia do negocjacji lub

innych dokumentéw przetargowych niezbednych do przeprowadzenia postepowania w za-

leznoéci od przyjetego trybu udzielania zamoéwienia publicznego, w zakresie:

—  kompletnosci dokumentacji,

— zgodnodci zakresu zamoéwienia z zakresem przedsiewziecia okreslonym we wniosku
o dofinansowanie lub decyzji o dofinansowaniu oraz umowie o dofinansowanie projektu
oraz kontrola kwalifikowalnosci wydatkéw zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju Re-
gionalnego w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO IiS,

— prawidtowodci ustalenia wartoéci zaméwienia,

—  prawidtowosci opisu przedmiotu zaméwienia. Ocenie bedg podlega¢ przede wszystkim
obiektywizm opisu przedmiotu zamoéwienia oraz przestrzeganie zasady uczciwej konku-
rencji, poprzez eliminacje zapiséw mogqcych preferowa¢ konkretnych wykonawcéw,

— istotnych postanowien umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ogdlnych warunkéw
umowy albo wzoru umowy, jesli zostaty zawarte w dokumentagiji,

— prawidtowosci wyboru trybu udzielenia zaméwienia. Kontrola bedzie polega¢ na ocenie
spetniania przestanek zastosowania trybu udzielenia zaméwienia (gdy zamawiajgey wy-
brat tryb inny niz przetarg nieograniczony lub przetarg ograniczony),

— warunkéw udziatu w postepowaniu. Kontrola bedzie polega¢ na ocenie stawianych
przez zamawiajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia pu-
blicznego. Wszelkie postanowienia mogqce ogranicza¢ konkurencje lub preferowad
konkretnych wykonawcéw powinny by¢ eliminowane,

— zamieszczenia w treéci ogtoszenia informacji o dofinansowaniu projektu ze $rodkéw UE
lub zamiarze ubiegania sie o dofinansowanie,

— po wszczeciu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego — kontrola jest uzu-
petniana o weryfikacje prawidtowosci dokonania ogtoszenia o zaméwieniu,

— protokét postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

ex-post: kontrola SIWZ, ogtoszenia o zaméwieniu, zaproszenia do negocjacji i innych do-

kumentéw przetargowych niezbednych do przeprowadzenia postepowania w zaleznosci od

przyjetego trybu udzielania zaméwienia publicznego, w zakresie:

— zgodnodci zakresu zaméwienia z zakresem przedsiewziecia okreslonym we wniosku
o dofinansowanie lub decyzji o dofinansowaniu oraz umowie o dofinansowanie projektu
oraz kontrola kwalifikowalnosci wydatkéw zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju Re-
gionalnego w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO IiS.



IV. Kontrola

zgodnodci z procedurg udzielania zaméwien publicznych. Kontrola polega w szczegdl-

nosci na weryfikacji, czy postanowienia zawarte w SIWZ, ogtoszeniu o zaméwieniu, za-

proszeniu do negocjacji lub innych dokumentach przetargowych, a takze przebieg pro-
cesu oceny wykonawcédw i wyboru ofert nie naruszajg ustawy Pzp. Kontrola obejmuje

w szczegdlnosdci weryfikacje:

o kompletnosci dokumentacji,

o prawidtowosci ustalenia wartosci zaméwienia,

o prawidtowosci opisu przedmiotu zaméwienia. Ocenie powinny podlega¢ przede
wszystkim obiektywizm opisu przedmiotu zaméwienia oraz przestrzeganie zasady
uczciwej konkurencji, poprzez eliminacje zapiséw mogqcych preferowaé konkretnych
wykonawcéw,

o prawidtowosci wyboru trybu udzielenia zaméwienia. Kontrola bedzie polega¢ na
ocenie spetiania przestanek zastosowania trybu udzielenia zaméwienia (gdy zama-
wiajgcy wybrat tryb inny niz przetarg nieograniczony lub przetarg ograniczony),

« warunkéw udziatu w postepowaniu. Kontrola bedzie polega¢ na ocenie stawianych
przez zamawiajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego,

« prawidtowosci dokonania ogtoszenia o zaméwieniu. Kontrola polega na kontroli fak-
tycznie dokonanej publikacji oraz sprawdzeniu, czy w ogtoszeniu znalazta sie infor-
macja o dofinansowaniu projektu ze $rodkéw UE lub zamiarze ubiegania sie o dofi-
nansowanie (dotyczy postepowan z ogtoszeniem). Kontrola ogtoszenia o zaméwieniu
w zakresie sprawdzenia, czy w ogtoszeniu znalazta sie informacja o dofinansowaniu
projektu ze $rodkéw UE lub zamiarze ubiegania sie o dofinansowanie nie dotyczy sy-
tuacji, gdy projekt zostat zrealizowany lub czesciowo zrealizowany, a Beneficjent w mo-
mencie ogtaszania przefargu nie zamierzat ubiega¢ sie o dofinansowanie, oraz gdy
procedura zawierania umowy zostata wszczeta przed dniem wejscia w zycie Wytycz-
nych, zgodnosci umowy z warunkami okre$lonymi w SIWZ i treéciq wybranej oferty,

o protokotu z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego wraz z zatgcznikami
— w przypadku umoéw, ktdre podlegajg zaréwno kontroli ex-ante i ex-post, protokét
bedzie weryfikowany na etapie kontroli ex-post.

3. W przypadku zaméwien, ktérych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w art.
169 ust. 2 ustawy Pzp:

a)

w kontroli postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérych warto$é jest réwna
lub przekracza ww. kwoty, IP Il powinna uwzgledni¢ fakt obligatoryinej kontroli uprzed-
niej (ex-ante) prowadzonej przez Prezesa UZP W zwiqzku z tym, odstepuje od sprawdze-
nia zgodnosci postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego z przepisami ustawy
Pzp. W takich przypadkach kontrola moze dotyczy¢ zgodnosci zakresu zaméwienia z za-
kresem przedsiewziecia okreslonym we wniosku o dofinansowanie lub decyzji o dofinan-
sowaniu oraz umowie o dofinansowanie projektu oraz kontroli kwalifikowalnosci wydat-
kéw zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach PO 1iS. Kontrola jest przeprowadzana doraznie ex-ante lub ex-post;
po otrzymaniu informacji pokontrolnej od Prezesa UZP, IP Il analizuje stwierdzone naru-
szenia.
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Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa zaméwien publicznych zwigzane

z realizacjg projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw funduszy UE

Przy ustalaniu wysokosci korekt finansowych za naruszenia przy stosowaniu prawa wspélno-
towego w dziedzinie zamdéwien publicznych lub stosowaniu przepiséw Pzp wdrazajgcych to pro-
wo nalezy bra¢ pod uwage, z jednej strony, rodzaj lub stopier naruszenia, z drugiej za$ skutki
finansowe naruszenia dla wydatkéw ze $rodkéw funduszy UE. Wysokos¢ korekt finansowych
powinna wiec, co do zasady, odpowiada¢ wysokosci szkody.

Ustalenie wysokosci korekty moze nastepowaé na dwa sposoby: przez zastosowanie metody
dyferencyjnej lub metody wskaznikowe;.

Metoda dyferencyjna polega na okresleniu réznicy pomiedzy wysokosciq rzeczywistych
wydatkéw ze $rodkéw funduszy UE po wystgpieniu naruszenia, a hipotetyczng wysokosciq ta-
kich wydatkéw w sytuacji, gdyby naruszenie nie miato miejsca.

Jako przyktad mozna wskaza¢ sytuacje, w ktérej zamawiajgcy bezzasadnie odrzuca najtan-
szq oferte i dokonuje wyboru oferty drozszej. Wysokoé¢ korekty finansowej da sie tutaj odniesé¢
do réznicy pomiedzy ceng wybranej oferty, a ceng oferty odrzuconej. Przy czym uwzgledniamy
tylko réznice powstatq w zakresie wydatkowania $rodkéw z funduszy UE, nie za$ globalng réz-
nice w wydatkowaniu $rodkéw na zaméwienie.

Metode wskaznikowq stosujemy wéwczas gdy skutki finansowe okre$lonego naruszenia
sq trudne do oszacowania.

Wysokos¢ korekty w metodzie wskaznikowej oblicza sie jako iloczyn wskaznika procento-
wego natozonej korekty, wskaznika procentowego wspétfinansowania ze $rodkéw funduszy UE
i wysokosci faktycznych wydatkéw kwalifikowanych dla danego zaméwienia, wedtug wzoru:

Wk = W% x Wkw. x W§

gdzie:

Wk — wysoko$¢ korekty finansowej;

Wkw. - wysoko$¢ faktycznych wydatkéw kwalifikowanych dla danego zaméwienia;

Ws — procentowa wysoko$¢ wspotfinansowania ze $rodkéw funduszy UE;

W% - wskaznik procentowy natozonej korekty.

Wskaznik procentowy przyjmuije sie zgodnie z tzw. ,fabelq wskaznikowq” zamieszczong na
stronie internetowej pod adresem:

http://www.funduszestrukturalne.gov.pl/NR/rdonlyres/60F7203F-56F3-4C79-B087-
8546B96C73E5/48573/Zalacznik_Tabela20wskaznika.pdf .

Z kolei procentowq wysoko$¢ kwoty wspotfinansowania ze $rodkéw funduszy UE okresla sie
majqc na uwadze rzeczywisty, a nie planowany, rozmiar $rodkéw wydatkowanych na sfinanso-
wanie danego zaméwienia.

W przypadku wykrycia w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego dwéch lub
wiekszej ilosci przypadkéw niezastosowania zasad zaméwien publicznych, stosuje sie korekte
finansowg o najwigkszej wartoéci procentowe;.

Kontrole procedur zawierania uméw dla zadan objetych projektem nie objetych
zakresem stosowania ustawy PZP

1. W stosunku do uméw nie objetych zakresem stosowania ustawy Pzp, majq zastosowanie za-
sady wyptywajgce bezposrednio z Traktatu ustanawiajgcego Wspélnote Europejskg (TWE),
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w tym w szczegdlnosci zasada uczciwe] konkurencji i réwnego traktowania wykonawcéw.
Beneficjent zawierajgcy umowy nie objete zakresem stosowania ustawy Pzp podlega kontroli
pod wzgledem zgodnosci podejmowanych dziatan z postanowieniami zawartymi w umowie
o dofinansowanie projektu oraz w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO [iS.

. Kontrola dotyczy:

a) zamoéwien publicznych nie objetych zakresem stosowania ustawy Pzp i dotyczgeych ustug
wymienionych w art. 5 ust. 1 ustawy Pzp;

b) umoéw, ktérych przedmiot obejmuje zaméwienia, o ktérych mowa w art. 4 ustawy Pzp;

c) uméw zawieranych przez Beneficjentéw nie bedqcych zamawiajgcymi w rozumieniu
art. 2 pkt 12 w zwigzku z art. 3 ustawy Pzp.

. Podstawgq ustalenia wartosci umowy jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,

bez podatku od towardéw i ustug, ustalone przez Beneficjenta z nalezytq starannoscig.

. Kontrola jest prowadzona ex-post i obejmuje:

a) weryfikacje zgodnosci zakresu umowy z wykonawcq z zakresem przedsiewziecia okre-
$lonym we wniosku o dofinansowanie lub decyzji o dofinansowaniu oraz umowie o do-
finansowanie projektu oraz kontrole kwalifikowalnosci wydatkéw zgodnie z Wytycznymi
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO IiS;

b) zgodno$¢ z procedurg zawierania uméw dla zadan objetych projektem okreslone;
w umowie o dofinansowanie projektu oraz w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wy-
datkéw w ramach PO IiS.

Tryb kontroli

. Kontrola procedury zawierania uméw jest prowadzona wedtug planu. W uzasadnionych

przypadkach moze by¢ réwniez przeprowadzona doraznie.

. W przypadku kontroli prowadzonej wg planu:

a) po sporzqdzeniu planu kontroli IP Il informuje na pismie Beneficjentéw, ktérych umowy
zostaty wytypowane, o planowanej kontroli. W pismie IP Il wskazuje planowany etap
kontroli wraz z podaniem zakresu dokumentéw, ktére Beneficjent jest zobowigzany prze-
kaza¢ do IP Il oraz termin ich przekazania. Jednoczesnie, IP Il informuje Beneficjentéw
o obowigzku niezwlocznego informowania IP Il o:

— zmianie planowanego terminu rozpoczecia lub zakorczenia procedury zawierania
umowy, majqgcej wptyw na mozliwo$é przeprowadzenia kontroli w danym kwartale,

— uniewaznieniu procedury zawierania umowy wraz z podaniem podstawy prawne;
i faktycznej uniewaznienia;

b) w przypadku kontroli planowe| prowadzonej ex-ante (dotyczy wytgcznie umoéw objetych
zakresem stosowania ustawy Pzp):

— IP Il wyznaczajqc termin przekazania dokumentéw do kontroli uwzglednia pla-
nowany przez Beneficjenta termin wszczecia procedury zawierania uméw w ra-
mach projektu wskazany w liscie planowanych uméw dla zadan objetych pro-
jektem,

— [P Il wydaje opinie w sprawie dokumentacji w terminie nie przekraczajgcym 21 dni
od dnia otrzymania petnej dokumentacji wskazanej w pismie do Beneficjenta,
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— IP Il opinivje dokumentacje jednokrotnie, wskazujgc postanowienia, ktére powinny

zosta¢ zmienione lub usuniete w celu zapewnienia zgodnosci z ustawg Pzp,

— Beneficjent moze wszczqé postepowanie nie wczesniej niz w dniu nastepujgcym po
dniu otrzymania od IP Il opinii w sprawie dokumentacji przetargowej, w terminie do
7 dni od dnia wszczecia postepowania, a w przypadku kontroli ex-ante prowadzone;
po wszczeciu postepowania, w terminie 14 dni od dnia otrzymania od IP Il opinii
w sprawie dokumentacji przetargowej, Beneficient przekazuje IP Il informacje na pi-
$mie odnosnie sposobu uwzglednienia zalecen IP Il, przekazujgc réwnoczesnie te
czedci dokumentéw, ktére ulegly zmianie.

przypadku kontroli planowej prowadzonej ex-post:

o
z

— niezwtocznie po podpisaniu umowy z wykonawcg Beneficjent informuje na pismie P
Il 'o tym fakcie oraz przekazuje do IP Il dokumenty wskazane przez IP Il w pismie do
Beneficjenta,

— [P Il wydaje opinie w sprawie procedury w terminie nie przekraczajgcym 21 dni od
dnia ofrzymania petnej dokumentacji wskazanej w pismie do Beneficjenta,

— opinia zawiera informacje nt. stwierdzonych naruszen lub ich braku, a w przypadku
stwierdzenia naruszen ustawy Pzp mogqcych skutkowaé koniecznosciq uniewaznienia
umowy réwniez informacje o wystgpieniu do Prezesa UZP z wnioskiem o przeprowa-
dzenie kontroli doraznej postepowania,

— IP Il moze réwniez rozpoczgé kontrole w trakcie trwania postepowania protestacyjno-
-odwotawczego jednak opinia w sprawie postepowania zostaje przekazana Benefi-
cjentowi po podpisaniu przez Beneficjenta umowy z wykonawcg. W takim wypadku
termin 21 dniowy liczy sie od dnia podpisania umowy.

. W przypadku kontroli dorazne;:

a) IP Il powiadamia Beneficienta na pismie o terminie, zakresie planowanej kontroli wraz
z podaniem zakresu dokumentéw, ktére Beneficjent jest zobowigzany przekaza¢ do IP |l
oraz podajgc termin przekazania dokumentéw do IP I,

b) IP Il wydaje opinie w sprawie dokumentacji w terminie nie przekraczajgcym 21 dni od
dnia otrzymania petnej dokumentacji wskazanej w pismie do Beneficjenta.

. Kontrola jest przeprowadzana przez pracownikéw [P Il, w ramach petnienia przez nich obo-

wigzkéw stuzbowych. IP Il moze réwniez upowazni¢ do przeprowadzenia kontroli w formie
pisemnej podmiot zewnetrzny, ktéry bedzie prowadzit kontrole na zlecenie IP Il.

Kontrola zmian w umowach (anekséw).

Kontrola obejmuije zaréwno projekty aneksoéw, jak i zawarte aneksy.

W przypadku uméw, do kiérych stosuje sie ustawe Pzp:

kontrola obejmuje w szczegdlnosci spetnienie przestanek z art. 144 Pzp oraz zgodno$¢ za-

kresu aneksu z zakresem przedsiewziecia okreslonym we wniosku o dofinansowanie lub

decyzji o dofinansowaniu oraz umowie o dofinansowanie projektu;

kontrola odbywa sie w formie:

o ex-ante — gdy proponowana zmiana umowy polega na zwiekszeniu wartodci umowy, gdy
o wenyfikacje projektu aneksu zwréci sie Beneficjent lub gdy taka jest decyzja instytuci
kontrolujgce;j,
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o ex-post — w pozostatych przypadkach. Kontrola obejmuje wybrang prébe anekséw.

W przypadku uméw, do ktérych nie stosuje sie Pzp kontrola odbywa sie pod wzgledem
zgodnosci przedmiotu aneksu z zakresem przedsiewziecia okreslonym we wniosku o dofinan-
sowanie lub decyzji o dofinansowaniu oraz umowie o dofinansowanie projektu. Kontrola ta
przeprowadzana jest w trybie ex-post. Negatywna opinia w sprawie aneksu juz zawartego moze
by¢ podstawq do stwierdzenia przez IP wystgpienia nieprawidtowosci i odmowy uznania catosci
lub czesci wydatkéw za kwalifikowalne.

Tryb odwotawczy

W przypadku kontroli prowadzone| ex-ante, Beneficient moze nie uwzgledni¢ zalecen IP |l
na zasadach okreslonych w Wytycznych w zakresie kontroli realizacji Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko.

Skutki stwierdzenia naruszen
IP moze odmowi¢ czedci lub catoéci dofinansowania dla umowy w ramach projektu, w przy-
padku gdy stwierdzono naruszenia ustawy Pzp.

Kontrole projekiéw na miejscu
1. lIstotq prowadzenia kontroli projektéw na miejscu jest weryfikacja prawidtowosci realizaciji

projektu, w tym sprawdzenie, czy informacje dotyczqce postepu w realizacji projektu oraz
poniesionych wydatkéw przedstawiane przez Beneficjenta we wnioskach o ptatnosé sq zgod-
ne ze stanem rzeczywistym a takze weryfikacja, czy wspotfinansowane towary i ustugi zostaty
dostarczone, oraz ze wydatki zadeklarowane przez Beneficjentéw w zwigzku z realizowanymi
projektami zostaly rzeczywiécie poniesione i sq zgodne z zasadami wspdlnotowymi i krajo-
wymi.
2. Instytucjami, ktére prowadzq kontrole projektéw na miejscu sq:
a) IP Il = na podstawie planéw kontroli, a w uzasadnionych przypadkach doraznie. W zalez-
noéci od potrzeb w kontrolach projektéw na miejscu mogq uczestniczy¢ przedstawiciele IR,
b) 1Z — moze prowadzi¢ dorazne kontrole na miejscu realizacji projektéw, w uzasadnionych
przypadkach.
Zakres kontroli projektéow na miejscu zostat okreslony w Wytycznych w zakresie kontroli re-
alizacji Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

Kontrole wnioskéw o ptatnosé przekazywanych przez Beneficjentéw

1. Istotq kontroli wniosku o ptatnoséé¢ jest weryfikacja prawidtowosci przygotowania wniosku
przeprowadzana w oparciu o dokumenty zatqczone do wniosku o ptatnoéé oraz inne infor-
macje posiadane przez instytucje weryfikujgcg.

2. Instytucjq, ktéra prowadzi kontrole wnioskéw o ptatno$c¢ jest IP II.

3. Kontroli podlegajg wszystkie wnioski o ptatno$¢ przedtozone przez Beneficjentéw. Natomiast
dopuszcza sie sytuacje, w ktérej IP dokonuije weryfikacji zatqczonych do wniosku o ptatnos¢
dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw nie w 100%, ale na wybranej prébie.
Reguty prowadzenia kontroli wnioskéw Beneficjentéw o ptatno$¢ zostaly okreslone w Wy-
tycznych w zakresie konfroli realizacji Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.
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Przy weryfikacji wniosku Beneficjenta o ptatno$¢ nalezy uwzgledni¢ wyniki kontroli projektu,
ktére odnoszq sie do prawidtowosci poniesionych przez Beneficienta wydatkéw. W przypad-
kach okreslonych w umowie o dofinansowanie, wtasciwa instytucja moze podjg¢ decyzje
o wstrzymaniu wyptaty dofinansowania.

Kontrole na zakonczenie realizacji projektu

. Kontrola na zakonczenie realizacji projektu przeprowadzana jest po przekazaniu przez Be-

neficienta wniosku o ptatnoé¢ koncowq. Przeprowadzenie kontroli na zakonczenie realizacji
projektu jest obligatoryjne. Pozytywny wynik kontroli jest warunkiem przekazania Beneficjen-
towi ptatnosci koAcowe;.

. Kontrola na zakonczenie realizacji projektu polega na weryfikacji wniosku o ptatno$¢ kon-

cowgq, sprawdzeniu kompletnosci catej dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu, ze
szczegdlnym uwzglednieniem dokumentéw potwierdzajgcych prawidtowosé poniesionych
wydatkéw oraz obejmuie kontrole na miejscu realizacji projektu.

. Instytuciq, ktéra prowadzi kontrole na zakonczenie realizacji projektu jest IP 1.

Kontrole projektéw zaawansowanych finansowo lub zakonczonych przed podpisaniem

umowy o dofinansowanie

. W zwigzku z tym, ze system realizacji PO iS dopuszcza finansowanie projekiéw rozpoczetych

(tj., z zastrzezeniem szczegdlnych zasad dotyczgeych pomocy publiczne;, projektéw, w ramach
ktérych, przed podpisaniem umowy o dofinansowanie poniesiono wydatki, ktére zostang na-
stepnie przedstawione do refundacji w ramach wniosku o ptatnosé) lub nawet zakonczonych
(ti. projektéw, w ramach ktérych, przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, poniesiono
wszystkie wydatki, ktére zostang nastepnie przedstawione do refundacji w ramach wniosku
o ptatno$¢) przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, niezbedna jest ich kontrola. Celem
kontroli takich projektéw, jest upewnienie sie, czy projekt przed podpisaniem umowy o dofi-
nansowanie byt realizowany zgodnie z zasadami obowigzujgeymi w ramach PO IiS.

. W przypadku projektéw, ktérych zaawansowanie finansowe wynosi co najmniej 50%,

(ti. kwota wydatkéw poniesionych przez Beneficienta stanowi co najmniej 50% catkowitej
kwoty wydatkéw kwalifikowalnych wskazanej we wniosku o dofinansowanie) obligatoryjne
jest przeprowadzenie kontroli przed podpisaniem umowy o dofinansowanie co najmniej
w zakresie opisanym w pkt 8.

. W przypadku projektéw rozpoczetych przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, dla

ktérych zaawansowanie finansowe jest nizsze niz 50% obligatoryjne jest przeprowadzenie
kontroli co najmniej w zakresie opisanym w pkt 8 b i c.

. Zaawansowanie finansowe projektu realizowanego przed podpisaniem umowy o dofinan-

sowanie ocenia¢ nalezy wedtug stanu na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie. W celu
okreslenia stopnia zaawansowania projektu oraz okreslenia rodzajéw wydatkéw poniesio-
nych przez Beneficjenta przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie, Beneficjent przedstawi
instytucji kontrolujqcej zestawienie wydatkéw, ktére zostang po podpisaniu umowy o dofi-
nansowanie przedstawione do refundacji w ramach wniosku o ptatnosé.

. Instytucjq, ktéra prowadzi kontrole projektéw rozpoczetych lub zakonczonych przed podpi-

saniem umowy o dofinansowanie jest - IP Il — doraznie — po podijeciu decyzji o przyznaniu
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projektowi dofinansowania (w przypadku duzych projektéw, po podieciu decyzji przez Komi-
sie Europejskq).

6. Kontrola projektu obejmuje zaréwno kontrole dokumentéw otrzymanych od Beneficjenta,
jak réwniez kontrole na miejscu z zastrzezeniem postanowiert pkt 3.

7. Zakonczenie kontroli jest niezbedne do podpisania z Beneficientem umowy o dofinanso-
wanie. Wynik kontroli powinien zosta¢ uwzgledniony przy okre$laniu kwoty wydatkéw kwa-
lifikowalnych. Jezeli w wyniku kontroli konieczne jest zmniejszenie kwoty dofinansowania,
z Beneficjentem zostanie zawarta umowa o dofinansowanie na kwote odpowiednio skory-
gowang. Instytucja bedgca strong umowy o dofinansowanie poinformuje o tym fakcie insty-
tucje, ktéra zaakceptowata projekt do dofinansowania, chyba, ze jest to ta sama instytucja.

8. Zakres kontroli obejmuije:

a) kontrole na miejscu realizacji projektu w celu weryfikaciji czy towary i ustugi, ktére Bene-
ficjent zadeklarowat jako dostarczone zostaty faktycznie dostarczone,
b) weryfikacje czy zadeklarowane przez Beneficjenta wydatki zostaty prawidtowo zakwalifi-
kowane — zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO iS,
c) kontrole procedur zawierania uméw dla uméw zawartych przed dniem ztozenia wniosku
o dofinansowanie. Dla uméw objetych zakresem stosowania ustawy Pzp kontrola powin-
na objg¢ co najmniej jedng umowe dla kazdego projektu zawartq na najwyzszq kwote
oraz wszystkie postepowania prowadzone w trybie innym niz podstawowy. Dla uméw nie
objetych zakresem stosowania ustawy Pzp kontrola powinna objg¢ co najmniej jedng
umowe zawartg na najwyzszg kwote. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci kon-
trola moze zosta¢ rozszerzona na pozostate umowy w ramach projektu.
Podstawq przeprowadzenia kontroli jest oéwiadczenie Beneficienta o poddaniu sie kontroli
prowadzonej zgodnie z Wylycznymi w zakresie kontroli realizacji PO 1iS, ktérzy rozpoczeli reali-
zacje projektu przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

Kontrole po zakonczeniu realizacji projektu
1. Kontrola po zakonczeniu realizacji projektu przeprowadzana jest co do zasady w okresie do

pieciu lat, liczgc od ostatniego dnia okresu kwalifikowania wydatkéw wskazanego w umo-

wie o dofinansowanie.

2. Instytucjq, ktéra prowadzi kontrole na zakonczenie realizacji projektu jest IP II.
3. Celem kontroli po zakonczeniu realizacji projektu jest potwierdzenie, ze:

a) w projekcie nie nastgpity znaczqce modyfikacje w rozumieniu art. 57 ust. 1 rozporzg-
dzenia ogdlnego, a wiec w szczegdlnosci czy majgtek wytworzony w wyniku realizacji
projektu jest wykorzystywany zgodnie z przeznaczeniem,

b) cel projektu zostat zachowany,

c) Beneficjent wypetnia obowigzki w zakresie informacji i promocji projektu,

d) Beneficient przechowuje we wiasciwy sposéb dokumentacje zwigzang z projektem
(kontrola w tym zakresie moze by¢ prowadzona w okresie do 3 lat od dnia zamkniecia
PO IiS),

e) nie nastgpita zmiana okolicznosci powodujgcych mozliwoéé odzyskania przez Benefi-
cienta podatku VAT, ktéry stanowit wydatek kwalifikowany w okresie realizacji projektu,

f) nie zostata ztamana zasada zakazu podwéinego finansowania,
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g) projekt nie wygenerowat dochodu, ktéry nie zostat uwzgledniony zgodnie z art. 55 ust. 2

i 3 rozporzqdzenia ogdlnego (kontrola w tym zakresie moze by¢ prowadzona w okresie
do 3 lat od dnia zamkniecia PO iS).

Tryby kontroli
Ze wzgledu na tryb przeprowadzania kontroli przyjmuije sie podziat na:

. kontrole planowe — kontrole prowadzone na podstawie rocznych planéw kontroli,
. kontrole dorazne — kontrole prowadzone poza planem kontroli, gdy koniecznoéé¢ przepro-

wadzania kontroli wynika z zaistnienia okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ na
efapie zatwierdzania planu kontroli (np. uzyskanie przez instytucje informacji o podejrzeniu
wystgpienia nieprawidtowosci.).

Wszczecie kontroli

. Instytucja kontrolujgca wszczyna kontrole:

a) zgodnie z planem kontroli,
b) w trybie kontroli dorazne;.

. Instytucja kontrolujgca powiadamia podmiot kontrolowany o terminie i zakresie planowanej

kontroli na piémie, co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem kontroli. W uzasadnio-
nych przypadkach, zasada ta nie dotyczy kontroli dorazne;.

. Przed rozpoczeciem kontroli instytucja kontrolujgca moze zwrdci¢ sie o udzielenie pisem-

nych lub ustnych wyjasnien od jednostki, ktéra bedzie podlegata kontroli.

. Jednostka kontrolowana udziela wyjagnien w terminie wskazanym przez instytucje kontrolujgcq.

Uprawnienia i obowigzki kontrolujgcych oraz dowody zbierane w toku kontroli.

. Kierownik jednostki kontrolowanej zapewnia kontrolujgcym warunki i $rodki niezbedne do

sprawnego przeprowadzenia kontroli.

. Kontrola projektéw moze byé¢ przeprowadzona w kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym

z realizacjqg projektu (nie tylko na miejscu realizacji projektu, ale takze np. w siedzibie Bene-
ficjenta, ktéra moze znajdowaé sie w innym miejscu niz miejsce realizacji projektu, a w kié-
rej moze by¢ przechowywana dokumentacja projektu wymagaijqgca kontroli).

. Podmiot kontrolowany powinien przedstawi¢ podczas kontroli, na zgdanie kontrolujgce-

go, dokumenty zwigzane z przedmiotem kontroli oraz udziela¢ szczegétowych wyjasnien.
W przypadku odmowy przedstawienia dokumentu lub udzielenia wyjasnien, nie uwzglednia
sie zastrzezen, ztozonych w tym zakresie przez kierownika jednostki kontrolowanej lub osobe
przez niego upowazniong do tresci informacji pokontrolne;.

. Kontrolujgey jest uprawniony, w granicach przyznanego upowaznienia, do:

a) swobodnego poruszania sie po terenie jednostki, z wyjgtkiem miejsc podlegajgcych
szczegdlnej ochronie z uwagi na tajemnice panstwowq,

b) wglgdu oraz tworzenia kopii i odpiséw dokumentéw zwigzanych z dziatalnoscig jednost-
ki kontrolowane;,

c) przeprowadzania ogledzin obiektéw i sktadnikéw majgtkowych,

d) zgdania od pracownikéw jednostki kontrolowanej ustnych oraz pisemnych wyja$nien,

e) zabezpieczania materiatéw dowodowych,
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f) sprawdzania przebiegu okreslonych czynnosci,
g) przyjmowania o$wiadczen od oséb kontrolowanych.

5. W razie potrzeby ustalenia stanu obiektu, innych sktadnikéw majgtkowych albo przebie-
gu okreslonych czynnosci kontrolujgcy mogq przeprowadzi¢ ogledziny. Przeprowadza sie je
w obecnosci kierownika jednostki kontrolowanej, odpowiedzialnego za obiekt i sktadniki
majgtkowe poddane ogledzinom lub w obecnoéci osoby przez niego wyznaczonej. Infor-
macja na temat przeprowadzonych ogledzin wraz z ich charakterystykg oraz ustaleniami
zamieszczana jest w informacji pokontrolne;.

6. W przypadku uzasadnionych watpliwosci cztonkéw zespotu kontrolujgcego, co do tredci
przedstawionych im w toku kontroli dokumentéw, kierownik jednostki kontrolowanej lub oso-
ba przez niego upowazniona potwierdza zgodno$é¢ odpiséw i wyciqgéw oraz zestawien i obli-
czen sporzqdzanych na potrzeby kontroli. W sytuacji nieuzasadnionej odmowy udostepnienia
kontrolujgcym okreslonych dowodéw nalezy fakt tfen odnotowa¢ w informaciji pokontrolne;.
W razie ujawnienia w toku kontroli okolicznosci wskazujgeych na popetnienie przestepstwa

kontrolujgcy zobowigzani sq podjgé whasciwe dziatania na podstawie obowigzujgcych przepi-

séw w zakresie postepowania kamego.

Informacja pokontrolna

1. W terminie 21 dni od dnia zakonczenia kontroli sporzqgdzana jest i wysytana do jednostki
kontrolowanej w formie pisemnej informacja pokontrolna (informacja pokontrolna moze
zosta¢ sporzqdzona réwniez w trakcie kontroli). Informacja pokontrolna jest sporzgdzana
przez zespo6t kontrolujgey w dwoéch jednobrzmigeych egzemplarzach: jeden dla kierownika
iednostki kontrolowanej, drugi dla kierownika jednostki kontrolujgce;.

2. W informacji pokontrolnej lub pismie przekazujgcym informacje pokontrolng kierownik jed-
nostki kontrolowanej informowany jest o przystugujgcym prawie zgtoszenia zastrzezen do
tresci zawartych w informacji pokontrolne;.

3. Informacje pokontrolng podpisuijq:

a) cztonkowie zespotu kontrolujgcego,
b) kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upowazniona.

4. Kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobie przez niego upowaznionej przystuguje
prawo zgtoszenia w terminie 14 dni od dnia doreczenia informaciji pokontrolnej, zastrzeze-
nia do fresci zawartych w informacji pokontrolnej. Zastrzezenia do informacji pokontrolne;
wraz z jednym egzemplarzem nie zaakceptowane informacji pokontrolnej kierownik jed-
nostki kontrolowanej lub osoba przez niego upowazniona przesyta do jednostki kontrolu-
igcej. W przypadku przekroczenia okreslonego terminu kierownik jednostki kontrolujgcej
moze odméwi¢ rozpatrzenia zgtoszonych zastrzezen.

5. Jezeli jednostka kontrolowana nie zgtasza zastrzezen do informacji pokontrolnej, kierownik
iednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upowazniona podpisuje przestang informa-
cie pokontrolng i przekazuje jeden egzemplarz do jednostki kontrolujgcej w terminie do
14 dni od dnia doreczenia.

6. W przypadku zgtoszenia zastrzezen do informacji pokontrolnej, jednostka kontrolujgca roz-
patruje je w terminie do 14 dni od dnia ich otrzymania (kontrolujgcy mogg w razie potrzeby
podjg¢ dodatkowe czynnosci kontrolne w celu ustalenia zasadnosci zastrzezen).
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. Ponadto, jezeli:

a) jednostka kontrolujgca stwierdza zasadno$¢ wszystkich zgtoszonych zastrzezen — kon-
trolujqcy zmieniajg lub uzupetniajg czeé¢ informacii pokontrolnej, ktérej dotyczyty za-
strzezenia, a nastepnie w terminie do 14 dni od dnia ofrzymania zastrzezen przesytajq
poprawiong informacje pokontrolng w dwéch egzemplarzach ponownie do akceptacii
jednostki kontrolowane;,

b) jednostka kontrolujgca nie uwzglednia wszystkich zgtoszonych zastrzezen, kontrolujgey
przekazujqg te informacje na pismie w terminie do 14 dni od dnia ofrzymania zastrzezen
wraz z uzasadnieniem do jednostki kontrolowanej, a ponadto przesytajg ponownie je-
den egzemplarz informacji pokontrolnej do akceptacii jednostki kontrolowane;,

c) jednostka kontrolujgca stwierdza zasadnoséé¢ czeéci zgtoszonych zastrzezen, kontrolujqcy
zmieniajg lub uzupetniajg czeé¢ informacji pokontrolnej, kiérej dotyczyly zastrzezenia,
a nastepnie w terminie do 14 dni od dnia otrzymania zastrzezen przesylajq poprawiong
informacje pokontrolng w dwéch egzemplarzach ponownie do akceptacii jednostki kon-
trolowanej wraz z uzasadnieniem na pi$mie nieuwzgledniania pozostatych zastrzezen.

. W przypadkach okreslonych w pkt. 8 a—c, kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba

przez niego upowazniona w terminie do 7 dni od dnia ofrzymania informacji pokontrolne;j
wysyta podpisany egzemplarz informacji pokontrolnej albo przygotowuje w formie pisemne;
uzasadnienie odmowy podpisania informaciji pokontrolnej i wysyta je kierownikowi jednostki
kontrolujgcej wraz z jednym egzemplarzem nie podpisanej informacji pokontrolnej (kontro-
lujgcy w informacji pokontrolnej winien zamiesci¢ adnotacje o odmowie podpisania infor-
macji pokontrolnej oraz jej uzasadnienie).

. Odmowa podpisania informacji pokontrolnej przez kierownika jednostki kontrolowanej lub oso-

be przez niego upowazniong nie wsirzymuje sporzgdzenia i przekazania zalecen pokontrolnych.

Zalecenia pokontrolne

. W przypadku, gdy ustalenia z kontroli wskazujg na koniecznoé¢ podjecia przez jednostke

kontrolowang okreslonych dziatan w celu wyeliminowania stwierdzonych uchybien, kierow-
nik jednostki kontrolujgcej formutuje kierownikowi jednostki kontrolowanej zalecenia po-
kontrolne.

. Zalecenia pokontrolne wydawane sq w formie pisemnej, w terminie do 14 dni od dnia

otrzymania od jednostki kontrolowanej podpisanej informacji pokontrolnej lub informaciji
pokontrolnej wraz z pisemnym uzasadnieniem odmowy jej podpisania.

. Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobowigzany, w terminie wyznaczonym w zaleceniach

pokontrolnych, do poinformowania kierownika jednostki kontrolujgcej o dziataniach pod-
ietych w celu uwzglednienia uwag oraz wykonania zaleceh pokontrolnych, a w przypadku
niepodjecia takich dziatarn — o przyczynach takiego postepowania.

. W przypadku, gdy w opinii jednostki kontrolowanej realizacja zalecen pokontrolnych jest

niemozliwa bgdz niecelowa, kierownik jednostki kontrolowanej moze przekaza¢ do jednostki
kontrolujgcej uzasadnienie dla braku realizacji danego zalecenia pokontrolnego. Instytucja
kontrolujgca akceptuje ww. uzasadnienie bqdz przekazuje te rozbieznosé do rozstrzygniecia
instytuciji nadrzednej w systemie realizacji PO 1iS. Od rozstrzygniecia instytucji nadrzednei
jednostce kontrolowanej nie przystuguje odwotanie.
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5. Jednostki, ktére wydaty zalecenia pokontrolne sq zobowigzane do weryfikacji, czy zalecenia

te zostaty wdrozone przez jednostke kontrolowang. Weryfikacja ta moze by¢ dokonana na

dwa sposoby:

a) poprzez weryfikacje odpowiednich dokumentéw w siedzibie jednostki kontrolujgcej —
iednostka kontrolowana przesyta do instytucji kontrolujgce| informacje bgdz dokumenty
pos$wiadczajgce wdrozenie zalecen pokontrolnych. Jezeli informacje w ten sposéb uzy-
skane sq w ocenie instytucji kontrolujgcej wiarygodne i wystarczajgce do tego by uznag,
ze zalecenia pokontrolne zostaty wdrozone, instytucja kontrolujgca poprzestaje na tym
etapie weryfikacji;

b) poprzez kontrole na miejscu, w formie:

— odrebnej kontroli sprawdzajqcej stan wdrozenia zalecen,
— weryfikacji wdrozenia zalecen podczas kontroli tego samego rodzaju,
— weryfikacji wdrozenia zalecen jako czeéci zakresu kontroli innego rodzaju.

. Decyzje dotyczqcq trybu weryfikacji zalecern pokontrolnych podejmuije kierownik jednostki

kontrolujgcej, biorgc pod uwage charakter zalecen pokontrolnych. Jezeli realizacja zalecen

ma charakter ciggly sprawdzenie powinno zosta¢ dokonane najpdzniej w trakcie kolejnej
kontroli projektu lub danej instytucii.
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V. ZASADY PROMOCII PROJEKTOW DLA
BENEFICJENTOW PROGRAMU OPERACYJNEGO
INFRASTRUKTURA | SRODOWISKO 2007-2013

1 Wstep

Niniejsze zasady okreslajg obowigzki beneficjentow w zakresie informowania i promowania
projektéw wspotfinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
(POIiS) oraz zasady dotyczace jednolitego oznaczania wszystkich dziatan informacyjnych
i promocyjnych. Zasady dotyczg rowniez instytucji w systemie zarzadzania i wdrazania
POIiS oraz PKP Polskich Linii Kolejowych S.A. i Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych
i Autostrad realizujacych projekty w ramach Pomocy Technicznej POIiS.

Zasady moga byé réwniez pomocne dla potencjalnych beneficjentéw POIS na etapie
przygotowywania wniosku o dofinansowanie projektu w zakresie zadan zwigzanych
z promocjg inwestycji (pkt 1.3 wniosku).

2 Podstawy prawne

1) Zasady zostaly przygotowane na podstawie pkt. 10 rozdziatlu 6 Wytycznych w zakresie
informacji i promocji Ministra Rozwoju Regionalnego w celu zapewnienia spojnych
dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczacych projektow wspotfinansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej. Niniejszy dokument zostat opracowany z poszanowaniem
unijnych i krajowych przepiséw w zakresie informacji i promogiji.

2) Obowigzek informowania o wspéifinansowaniu projektéw ze srodkdw Unii Europejskiej
wynika z art. 69 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci.

3) Zasady dotyczace realizacji ww. obowigzku przez beneficjentéw zostaty zawarte w art. 8-
9 rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajagcym szczegoétowe zasady
wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajagcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci oraz
rozporzadzenia (WE) 1080/2006 Parlamentu Europejskiego iRady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

4) Podstawowe zasady prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych na potrzeby
Narodowej Strategii Spojnosci oraz wszystkich programoéw operacyjnych okresla
Strategia komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce w ramach Narodowej Strategii
Spaojnosci na lata 2007-2013 (zwana dalej Strategig komunikacji).

5) Gtowne zatozenia i zasady prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych
dotyczacych POIiS zostaty zawarte w Planie komunikacji POIiS na lata 2007-2103.

6) Zasady zaczynajg obowigzywa¢ z dniem ogtoszenia na stronie internetowej
WWW.pois.gov.pl.

3 Cel dziatan informacyjnych i promocyjnych

Celem dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych przez beneficjentéw jest
zwigkszenie $wiadomosci opinii publicznej na temat udziatu srodkéw Unii Europejskie;
w projektach realizowanych w ramach POIiS.
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Ponadto, celem takich dziatan jest zwigkszenie poziomu wiedzy opinii publicznej na temat
celow i korzysci wynikajgcych z realizacji projektow w ramach POIiS istotnych dla
zwiekszenia konkurencyjnosci kraju i regiondw.

4 Obowiazki beneficjentéw

Beneficjent od momentu podpisania umowy o dofinansowanie projektu, w czasie kiedy jest
zwigzany zapisami umowy o dofinansowanie, zobowigzuje sie do informowania opinii
publicznej o fakcie wspoffinansowania projektu z Funduszu Spojnosci lub Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach POIiS zgodnie z zasadami przyjetymi
w niniejszym dokumencie.

Dziatania informacyjno-promocyjne dotyczace przedsiewziecia stanowig jedno z zadan
realizowanych w ramach projektu. Zakres dziatan powinien by¢ planowany racjonalnie
i efektywnie, majac na uwadze zalozone cele oraz wymogi zwigzane z oznaczaniem dziatan
informacyjno-promocyjnych okreslonych w niniejszym dokumencie. Beneficjenci powinni
w szczegolnosci zapewni¢, aby przekaz (w tym narzedzia i jezyk komunikacji) zostat
dopasowany do grupy odbiorcow, charakteru i zasiegu oddziatywania projektu.

5 Oznaczanie dziatan informacyjnych i promocyjnych

5.1 System identyfikacji wizualnej

Znaki poszczegoinych programéw operacyjnych oraz Narodowej Strategii Spdjnosci (NSS)
stanowia element wspdlnego systemu identyfikacji wizualnej dla marki Funduszy
Europejskich. System wizualizacji Funduszy Europejskich opiera sie na wspétistnieniu dwéch
scisle okreslonych znakéw obowigzkowych: emblematu Unii Europejskiej wraz
z obowigzkowymi odniesieniami i logo z systemu wizualizacji NSS oraz towarzyszacej
im odpowiedniej liczbie znakéw uzupetniajacych.

System identyfikacji wizualnej Narodowej Strategii Spojnosci opiera sie na wspolnym znaku
graficznym dla NSS i wszystkich programéw operacyjnych. Spéjny system ma zapewni¢
rozpoznawalnos¢ NSS i instrumentéw jej realizacji (programéw operacyjnych) oraz
przyczyni¢ sie tym samym do wzmocnienia efektéw dziatan informacyjnych i promocyjnych.

Symbolika gwiazd nawigzuje do flagi Unii Europejskiej poprzez kolor jednej z gwiazd, jak
réwniez niebieski kolor tta. Odnosi sie réwniez do symboliki flagi Polski — kolory pozostatych
dwdéch gwiazd. Niebieskie tto symbolizuje okno z widokiem na niebo i tworzy kadr
przestrzeni, w ktéry wchodzg potaczone gwiazdy. Potaczenie gwiazd oraz ich symbolika
poprzez kolor méwig nam o wspdlnocie Unii Europejskiej, jej trwatosci i sile. Charakter
graficzny gwiazd nasuwa skojarzenia z postaciami ludzi, wprowadzajac tym samym
w symbolike aspekt ludzki. Méwi o zjawisku kooperacji réznych czynnikéw, ktorej efekt jest
wigkszy niz suma ich oddzielnego dziatania.
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Forma podstawowa znaku POIiS jest zbudowana z zestawienia znaku graficznego
z logotypem:

INFRASTRUKTURA
| SRODOWISKO

MARCDOWA STRATEGIA SPOINOSCI

4( graficzny logotyp

Znakami obowigzkowymi w systemie wizualizacji Funduszy Europejskich sa:

e znak graficzny (wspélny dla wszystkich programéw operacyjnych oraz NSS)
z logotypem nawigzujagcym do nazwy programu:

INFRASTRUKTURA
| SRODOWISKO

NARODOWA STRATEGLA SPOINCSCI

e emblemat Unii Europejskiej z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej
i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spoéjnosci lub Unii
Europejskiej i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu Spéjnosci

UNIA EUROPEJSKA
FUMDUSZ SPOJNOSC

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGD

UNIA EUROPEJSKA
FUNDUSZ SPOINOSC
EURDPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOIU REGIONALNEGD

Ponadto, dwém znakom obowigzkowym moga towarzyszy¢ w odpowiedniej liczbie znaki
uzupetniajgce np. logo beneficjenta, logo podmiotu upowaznionego, logo instytucji, herb
jednostki samorzadu terytorialnego (JST), a takze opcjonalnie hasto Programu: ,Dla rozwoju
infrastruktury i srodowiska” (patrz pkt 5.2).

W  zestawieniu ze znakami uzupetniajacymi, w uktadzie poziomym znak Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko znajduje sie zawsze z lewej strony, natomiast
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emblemat Unii Europejskiej z prawej strony. W uktadzie pionowym znak Programu znajduje
sie nad emblematem Unii Europejskiej. Znaki uzupetniajace mogg zosta¢ umieszczone
wyltacznie w przestrzeni pomiedzy tymi znakami. Hasto Programu powinno by¢
umieszczone poza ciggiem znakow.

Obowigzek podpisywania znaku graficznego Narodowej Strategii Spéjnosci oraz emblematu
Unii Europejskiej uzalezniony jest od wielkosci materiatu informacyjnego lub promocyjnego
(patrz pkt 5.2).

5.2 Zasady oznaczania dziatan informacyjnych i promocyjnych

Wszelkie materiaty informacyjne, promocyjne i szkoleniowe w zaleznosci od ich wielkosci,
rodzaju i techniki wykonania powinny by¢ oznaczane wedtug jednego z dwéch mozliwych
wariantéw:

e wariant podstawowy — dla duzych materiatéw (w tym multimedialne, wybrane
drukowane)

e wariant minimalny — dla matych materiatéw (w tym wybrane drukowane)

Wybér zastosowanego wariantu zalezy od wielkosci materiatu, rodzaju i techniki wykonania,
przy czym rekomendowane jest stosowanie wariantu podstawowego w kazdym przypadku,
gdy warunki techniczne to umozliwiaja.

1) Wariant podstawowy - dla duzych materiatéw

Wariant podstawowy zaktada, ze wszelkie duze materialy promocyjne, materiaty
multimedialne oraz wybrane materiaty drukowane bedg zawieraly, zgodnie
z rozporzadzeniem wykonawczym oraz Ksiega identyfikacji wizualnej NSS', obowiazkowo:
emblemat Unii Europejskiej, odwotanie stowne do Unii Europejskiej wraz z odwotaniem
stownym do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spéjnosci
lub obu funduszy, logo POIiS, hasto promocyjne POIiS, a opcjonalnie (jesli to mozliwe):
np. logo beneficjenta, logo podmiotu upowaznionego, logo instytucji, herb JST oraz
informacje o wspétfinansowaniu projektu.

UWAGA: Odwotanie stowne do dwoch funduszy w oznaczaniu dziatan
informacyjnych i promocyjnych stosuja wytacznie Instytucja Zarzadzajaca PQIiS oraz
Instytucje Posredniczace i Instytucje Posredniczace Il stopnia POIiS, ktére
odpowiadaja za  wdrazanie wigcej niz jednego  priorytetu/dziatania
wspoéifinansowanego z Funduszu Spojnosci lub Europejskiego Funduszu Rozwoju

Przyktadowy podziat wybranych materiatbw promocyjnych dla tego wariantu prezentuje
tabela ponizej:

Przyktady materiatu promocyjnego Elementy wizualizaciji
1. Duze materiaty: Materiaty informacyjne i promocyjne zawieraja:
a. tablice informacyjne, tablice Obowiazkowo:
pamigtkowe, 1. Logo POIiS,

! Ksiega identyfikacji wizualnej Narodowe] Strategii Spdjnosci (zatacznik nr 1 do Strategii) okresla szczegotowe zasady

stosowania systemu wizualnego (w tym m.in. proporcje ciagu znakéw), ktére obowigzuja wszystkie instytucje oraz podmioty
zaangazowane w proces informowania i promocji, w tym beneficjentéw. Ksiega znaku jest zamieszczona na stronie
internetowej www.funduszeeuropejskie.gov.pl, w dziale Zasady promocji FE.
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b. bilbordy, plakaty,

c. banner, stand, roll-up, Scianki
konferencyjne,

d. namioty, stoiska wystawowe itp.

Materiaty drukowane:

a. publikacje (np. dokumenty
programowe, broszury, ulotki,
biuletyny itp.),

b. notatniki, dyplomy, certyfikaty,

c. informacje prasowe, reklamy i
ogtoszenia prasowe, reklamy i
ogtoszenia internetowe,

d. teczkifirmowe, kalendarze itp.
Strony internetowe, ogtoszenia internetowe,
bazy danych
Filmy
Prezentacje PowerPoint

2. Flage Unii Europejskiej,
3. Odwotanie stowne do Unii Europejskiej,
4. Odwotanie stowne do Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego lub
Funduszu Spéjnosci lub obu funduszy
(petna nazwa)
Opcjonalnie:

5. Hasto okreslone dla POIiS (wyjatek
stanowig materiaty wymienione w pkt 1a-
b, dla ktérych jest to element
obowigzkowy),

6. Logo beneficjenta, logo podmiotu
upowaznionego, logo instytucji, herb JST

7. Informacja o wspéifinansowaniu projektu
(wyjatek stanowig materiaty wymienione
w pkt 1a-b, dla ktorych jest to element
obowigzkowy)

Przyktady oznaczenia:

Przyktady z odwotaniem do Unii Europejskiej i wtasciwego funduszu:

LOGO
BENEFICJENTA|

INFRASTRUKTURA
| SRODOWISKO

ThTaR R RTHI

LIMR BB PR
FUSDLET SO0

A R R
UPOWAZNIONEGO

lliFRASTRUICTU RA
| SRODOWISKO

LOGO
PCOMICTY
UPOWAZNIONEGO

(L] hiu’tlsli

FLILIFIET SACUMCH

FRFEIRIFL nﬁﬂr
PLENICUL RECIOMAL MG

i INFRASTRUKTURA I Loso |
| SRDDUWISKG BENEFICJENTA

BTN S TR TR, W

UWAGA! Modut konstrukcyjny — kwadrat o boku rownym s wysokosci znaku graficznego.
Odlegtosci wskazane miedzy znakami sg odlegtosciami minimalnymi. W zaleznosci od
sytuacji, w ktorej nastepuje zestawienie znakow, odlegtosci moga ulega¢ zwigkszeniu.

Przyktad ciagu znakéw z hastem:

ﬂ ElASTR AT iR

INFRASTRURTURA LoGo A BURCP I,
I | SRODOWISKOD BENEFICJENTA R ey

MARSOOWA STRATECLA SPOUNCES

Dla rozwoju infrastruktury i Srodowiska
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Przyktad ciggu znakéw z informacjg o wspotfinansowaniu przez Unie Europejska

INFRASTRUKTURA Loco o sumoresea
|5RQDOW|SK§0X BENEFICJENTA PR i i

np. Projekt (konferencja, szkolenie, publikacja, zakup itp.) wspétfinansowany przez Unie
Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Infrastruktura i Srodowisko?
lub
np. Projekt (konferencja, szkolenie, publikacja, zakup itp.) wspétfinansowany przez Unie
Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Przyktad ciagu znakéw dla projektéw wspétfinansowanych z Pomocy Technicznej POIIS

! FBACTHIIFTIIiRA

u INrRA T RUR T URA LOGO B s o b
1 EBANNWIC KN BENEFICJENTA e s L
¥ ol Pl el Tl W Fod Ml B ALy
i O A &

np. Projekt (konferencja, szkolenie, publikacja, zakup itp.) wspétfinansowany przez Unie
Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
pomocy technicznej Programu Infrastruktura i Srodowisko
lub
np. Projekt (konferencja, szkolenie, publikacja, zakup itp.) finansowany® przez Unie
Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budzetu
panstwa w ramach pomocy technicznej Programu Infrastruktura i Srodowisko

Rys. 1 Podstawowy  wariant oznaczania materiatow informacyjnych,
promocyjnych i szkoleniowych

Uwagi do wariantu podstawowego:

a) Hasto POIiS jest umieszczane w dowolnym miejscu materiatu. Musi byé jednak
umieszczone poza ciggiem znakoéw.

b) Informacja o wspotfinansowaniu jest umieszczana w dowolnym miejscu materiatu.
Musi by¢ jednak umieszczona poza ciggiem znakéw.

c) W przypadku materiatéw wymienionych punkcie 3, 4, 5 tabeli oraz innych materiatéw
multimedialnych dopuszczalne jest tworzenie i stosowanie animowanych wersiji
elementéw wizualizacji (patrz pkt 5.3).

2) Wariant minimalny - dla matych materiatéw

Wariant minimalny zaklada, ze mate materialy promocyjne oraz wybrane materiaty
drukowane beda zawieraly, zgodnie z rozporzadzeniem wykonawczym oraz Ksiegg
identyfikacji wizualnej NSS obowigzkowo: emblemat Unii Europejskiej, odwotanie stowne
do Unii Europejskiej, logo POIiS, a opcjonalnie (jesli to mozliwe): np. logo beneficjenta, logo
podmiotu upowaznionego, logo instytucji, herb JST.

2 Zgodnie z pkt 8.1.1 Strategii komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce w ramach NSS na lata 2007-2013 na potrzeby
komunikacji spotecznej mozna zrezygnowa¢ z uzywania zwrotu ,program operacyjny” zastepujac go jedynie nazwa danego
rogramu np. Program Infrastruktura i Srodowisko.

W przypadku, gdy jest to 100%.
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Przyktadowy podziat wybranych materiatdw promocyjnych prezentuje tabela ponizej:

Przyktady materiatu promocyjnego Elementy wizualizacji
1. Mate materiaty: Materiaty informacyjne i promocyjne zawieraja:

a. gadzety: dlugopisy, kubki, itp., Obowigzkowo:

b. nadruki na ptytach CD/DVD, 1. Logo POIiS,

c. tabliczki informacyjne 2. Flaga Unii Europejskiej,

2. Materiaty drukowane: 3. Odwotanie stowne do Unii Europejskiej

a. papier firmowy, (w wyjatkowych sytuacjach, gdy techniki

b. bilety wizytowe, wykonania uniemozliwiajg czytelne

c. karty grzecznosciowe, zamieszczenie odwofania stownego,

d. koperty, element ten nie jest obowigzkowy)

e. naklejki na sprzet i wyposazenie 4. Informacja o wspétfinansowaniu projektu
(wytgcznie dla materiatow okre$lonych w
pkt 1c i 2e)

Opcjonalnie:
5. Logo beneficjenta, logo podmiotu
upowaznionego, logo instytucji, herb JST

Przyktady oznaczenia:

i INFRASTRUKTURA w-
| SRODOWISKD BENEFICJENTA [ISCPT SER,

AR DNZaAn, STRATEG b4 P MO

INFRASTRUKTURA s
|SRODOWEKO —

I FRAS T TILAEA,
I SREODOMWISED

INFRASTRUKTURA
| SRODOWISKD

Rys. 2 Minimalny wariant oznaczania materiatéw informacyjnych, promocyjnych
i szkoleniowych

Przyktadowe zestawienia ciggu znakéw w formatach Al, CDR, GIF, JPEG, PNG sg dostepne
na stronie internetowej www.pois.gov.pl w zaktadce Zasady promociji.

5.3 Animowane znaki graficzne
Znak graficzny oraz logotyp POIiS nie zawsze musza pozostawaé statyczne. Istnieje

mozliwos¢ stworzenia i odtwarzania animowanej wersji znaku graficznego i logotypu
w przypadku np.: banneréw internetowych lub filméw wideo, pod warunkiem, ze po
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wprowadzeniu elementéw animowanych znak graficzny i logotyp powrdca do wiasciwej
formy statycznej i efekt ten bedzie wyraznie widoczny.

Animacji moze podlega¢ zaréwno sam znak graficzny (np.: gwiazdy w ruchu) lub logotyp
POIiS (poszczegdlne litery lub stowa w ruchu), jak réwniez oba te elementy jednoczes$nie.

5.4 Stosowanie informacji o wspoétfinansowaniu

Za informacje o wspéifinansowaniu, o ktérej mowa w niniejszym dokumencie rozumie sie
tekst informujacy o tym, ze projekt lub dane dziatanie jest wspodtfinansowane przez Unie
Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu
Spoéjnosci. Przyktadowe informacje o wspoffinansowaniu zostaty podane w pkt 5.2, ppkt 1).
Tres¢ informacji o wspétfinansowaniu moze podlega¢ modyfikacjom i rozwinieciu.

W informacji o wspdfifinansowaniu nalezy postugiwaé sie petnymi nazwami tj. Unia
Europejska i Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego lub Fundusz Spdéjnosci. Nalezy
rébwniez zadba¢ o dostrzegalno$¢ oznaczen, tak by oznaczenia wraz z informacjg
o wspoifinansowaniu byty widoczne dla odbiorcow.

Dodatkowo w informacji o wspéifinansowaniu nie mozna uzywa¢ nazw: beneficjenta,
instytucji posredniczacych i wdrazajacych, innych zrédet wspoffinansowania oraz wszelkich
innych informacji, ktére mogtyby sprawi¢, ze przekaz o udziale Srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spdjnosci bedzie nieczytelny i mato
przejrzysty. Wyjatek stanowig projekty realizowane w ramach pomocy technicznej POIiS,
w odniesieniu do ktérych mozliwe jest odwotanie do wspoffinansowania ze srodkéw budzetu
panstwa. Dopuszcza sig, aby w informacji o wspoéffinansowaniu uzywaé nazw projektow
dofinansowanych ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
lub Funduszu Spéjnosci.

Szczegotowe zasady stosowania znakdw oraz umieszczanie informacji o wspoffinansowaniu
dla poszczegdlnych dziatan oméwione zostaty w rozdziale 6.

6 Rodzaje dziatan informacyjnych i promocyjnych

Beneficjenci informujg opinie publiczng o pomocy otrzymanej z Unii Europejskiej oraz o tym,
iz projekt jest wspotfinansowany ze $rodkéw funduszy unijnych w ramach POIiS. Ponadto
w przypadku duzych projektow infrastrukturalnych zaleca sie, aby do publicznej wiadomosci,
podawane byty istotne wydarzenia zwigzane z realizacjg projektu np. podpisanie kontraktu,
potozenie kamienia wegielnego pod budowe, oddanie do uzytku czesci inwestycji,
zakonczenie projektu, etc.

Realizacja ww. wymagan odbywa sie przy wykorzystaniu  obowigzkowych
i rekomendowanych dziatan informacyjnych i promocyjnych. Wybér konkretnych narzedzi
promocji nalezy do beneficjenta (oprocz dziatan obowigzkowych w przypadku, gdy projekt
spetnia okreslone warunki). Zastosowanie witasciwego narzedzia powinno uwzgledniaé
warto$c¢, rodzaj i charakter inwestycji.

Beneficjenci mogq realizowaé roéwniez inne dziatania informacyjne i promocyjne poza
obowigzkowymi i rekomendowanymi, jesli dziatania te stuzg informowaniu opinii publicznej
o pomocy otrzymanej z Unii Europejskiej oraz o tym, iz projekt jest wspéifinansowany
ze $rodkéw funduszy unijnych w ramach POIiS.

Wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu wspotfinansowanego
wramach POIliS muszg by¢é oznakowane zgodnie z zasadami opisanymi w pkt 5.
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W przypadku podjecia dziatan innych niz obowigzkowe i rekomendowane obowigzujg
zasady oznaczania zgodnie z pkt. 5.

6.1 Dzialania obowigzkowe

6.1.1 Tablica informacyjna

Beneficjent niezwtocznie po rzeczowym rozpoczeciu realizacji projektu tj. rzeczywistym
rozpoczeciu robodt i/lub dostaw umieszcza tablice informacyjng w widocznym punkcie,
w miejscu realizacji projektu. W przypadku, gdy termin rzeczowego rozpoczecia realizacji
projektu przypada przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, wéwczas beneficjent jest
zobligowany do zamieszczenia tablicy informacyjnej niezwtocznie po podpisaniu umowy.

Beneficjent jest zobowigzany do umieszczenia tablicy informacyjnej, gdy projekt spetnia
tacznie nastepujace warunki:

a) catkowity wktad publiczny* w projekcie przekracza 500 000 euro®,

b) projekt dotyczy finansowania robét infrastrukturalnych lub budowlanych.

W przypadku inwestycji, w ktérych catkowity wkiad publiczny nie przekracza 500 000 euro,
umieszczenie tablic informacyjnych nie jest obligatoryjne. Jednakze, w celu zapewnienia
efektywnej promociji projektu, rekomendowane jest umieszczanie tablic. W takim przypadku
tablica musi spetnia¢ wymogi opisane ponize;.

Tablica informacyjna musi zawiera¢ nastepujace elementy:

a) emblemat Unii Europejskiej z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej oraz
odwotaniem stownym do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
lub Funduszu Spéjnosci, logo POIiS, logo beneficienta i/lub  podmiotu
upowaznionego, hasto promocyjne POIiS - powyzsze informacje musza zajmowac
co najmniej 25% powierzchni tablicy,

b) informacje o wspodifinansowaniu ze $rodkéw Unii  Europejskiej: ,Projekt
wspotfinansowany przez Unie Europejska ze $rodkéw Funduszu Spoéjnosci (lub
ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego) w ramach Programu
Infrastruktura i Srodowisko”,

c) tytut projektu,
d) nazwe beneficjenta i/lub podmiotu upowaznionego®,
e) warto$é projektu w PLN (w zaokragleniu do petnego PLN)’,

f) kwote dofinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
lub Funduszu Spéjnosci (w zaokragleniu do petnego PLN)?.

Wielko$¢ czcionki zastosowana do elementu z ppkt b) nie moze by¢ mniejsza od wielkosci
czcionki zastosowanej do opisania elementéw w pptk c)-f).

* Suma wkfadu wspolnotowego ($rodki Funduszu Spdjnosci lub Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego) oraz
krajowego wktadu publicznego w czesci dofinansowania.

> W celu ustalenia, czy warto$¢ inwestycji przekracza ustalony proég, nalezy zastosowa¢ kurs wymiany EUR/PLN stanowigcy
$rednig arytmetyczng miesiecznych obrachunkowych kurséw stosowanych przez Komisje Europejska z ostatnich szesciu
miesiecy poprzedzajacych miesigc ztozenia wniosku o dofinansowanie. Miesieczne obrachunkowe kursy wymiany Komisji
Europejskiej opublikowane sg pod adresem:
http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=currency_historiqgue&currency=153&Language=en.

6 W przypadku, gdy beneficjent wskaze wigcej niz jeden podmiot upowazniony, na tablicy nalezy umiesci¢ wytacznie logo
?eneficjenta.

Nalezy poda¢ planowany catkowity koszt projektu okreslony w umowie o dofinansowanie projektu.

Nalezy poda¢ wysokos$¢ dofinansowania okreslong w umowie o dofinansowanie projektu.
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Zalecane wymiary tablicy informacyjnej wynoszg 3 m (szeroko$¢) x 2 m (wysokosc).
Dopuszcza sie mozliwos¢ zmniejszania lub zwiekszania wymiaréw tablicy z uwagi na rodzaj
i charakter projektu, pod warunkiem zachowania wszystkich proporcji oryginalnego wzoru
tablicy. Minimalna wymagana liczba tablic wynosi 1. W przypadku projektow liniowych
lub punktowych zaleca sie, jesli charakter projektu na to pozwala, ustawienie wigkszej ilosci
tablic w celu zapewnienia efektywnej promocji projektu.

Po zakonczeniu rzeczowej realizacji projektu tablice informacyjng zastepuje sie statg tablicg
pamiatkowa. W przypadku wystawienia wigkszej ilosci tablic informacyjnych, nie kazda
tablice informacyjng nalezy zastapi¢ tablica pamiagtkowa. Beneficjent moze, dla zapewnienia
lepszego upowszechniania informacji, umiescic¢ wiekszg ilo$¢ tablic pamigtkowych.

Zasady projektowania tablicy informacyjnej zostaly zamieszczone w zatgczniku nr 1.
Przyktadowe wzory tablic w formatach Al, CDR, GIF, JPEG, PNG sg dostepne na stronie
internetowej www.pois.gov.pl w zaktadce Zasady promocji.

6.1.2 Tablica pamiatkowa

W celu pozostawienia trwatej informacji o wspoifinansowaniu projektu ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spéjnosci w ramach POIiS,
nie pozniej niz sze$¢ miesiecy po zakonczeniu rzeczowe;j realizacji projektu tj. rzeczywistym
zakonczeniu wszystkich roboét i/lub dostaw, nalezy umiescic tablice pamigtkowa. W sytuaciji,
gdy rzeczowa realizacja projektu dobiegta konca przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie, beneficjent zamieszcza tablice pamigtkowa niezwiocznie
po podpisaniu umowy.

Minimalna wymagana liczba tablic pamigtkowych dla projektu wynosi 1.

Beneficjent jest zobowigzany do zamieszczenia tablicy pamiatkowej, gdy projekt spetnia
tacznie nastepujgce warunki:

a) catkowity wktad publiczny przekracza 500 000 euro,

b) projekt dotyczy zakupu $rodkow trwatych lub finansowania robét infrastrukturalnych
lub budowlanych.

W przypadku inwestycji, w ktorych catkowity wktad publiczny nie przekracza 500 000 euro,
umieszczenie tablicy pamigtkowej nie jest obligatoryjne. Jednakze, w celu zapewnienia
efektywnej promocji projektu rekomendowane jest umieszczanie ww. tablicy. W takim
przypadku tablica musi spetniaé wymogi opisane ponizej. Wyjatek stanowi rozmiar tablicy,
ktéry nalezy dostosowaé do rodzaju i charakteru projektu.

Tablica pamigtkowa musi zawiera¢ nastgpujace elementy:

a) emblemat Unii Europejskiej, odwotanie stowne do Unii Europejskiej, odwotanie
stowne do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spoéjnosci,
logo POIiS, logo beneficienta i/lub podmiotu upowaznionego, hasto promocyjne
POIiS) - powyzsze informacje musza zajmowaé co najmniej 25% powierzchni tablicy,

b) informacje o wspdifinansowaniu ze srodkéw Unii Europejskiej: ,Projekt (nalezy
wstawic¢ tytut projektu - moze by¢ skrécona nazwa lub zakup, przebudowa, budowa,
modernizacja itp.) wspotfinansowany przez Unie Europejskq ze Srodkéw Funduszu
Spéjnosci (lub ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego)
w ramach Programu Infrastruktura i Srodowisko”.

Zaleca sie, aby tablice pamigtkowe byly wykonane z materiatéw trwatych, tj. odpornych
na warunki atmosferyczne, dzieki czemu zapewniona zostanie czytelno$¢ informaciji
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oraz wysoki poziom estetyczny tablicy, co najmniej w okresie trwatosci projektu, tj 5 lat
od zakonczenia realizacji projektu (3 lata w przypadku matych i $rednich przedsigbiorstw).
Nie ma obowigzku usuniecia tablicy po uptywie ww. termindéw.

Zalecane wymiary tablicy pamiatkowej wynoszg 1 m (szerokosé) x 0,7 m (wysokosc).
Dopuszcza sie mozliwos¢ zmniejszania lub zwiekszania wymiaréw tablicy z uwagi na rodzaj
i charakter projektu, pod warunkiem zachowania wszystkich proporcji oryginalnego wzoru
tablicy.

Zasady projektowania tablicy pamigtkowej zostaly zamieszczone w zataczniku nr 1.
Przyktadowe wzory tablic w formatach Al, CDR, GIF, JPEG, PNG sg dostepne na stronie
internetowej www.pois.gov.pl w zaktadce Zasady promocji.

6.1.3 Umieszczanie tablic informacyjnych i pamiatkowych

Tablice informacyjne i pamigtkowe nalezy umieszcza¢ w miejscach najbardziej widocznych,
zapewniajgcych dostep jak najwiekszej liczbie oséb oraz umozliwiajgcych swobodne
zapoznanie sie z jej trescia. Umiejscowienie tablicy nie moze zagraza¢ bezpieczenstwu oséb
zapoznajgcych sie z jej trescia.

Do najbardziej widocznych miejsc nalezy zaliczy¢ m.in. bramy wjazdowe, wejscia
do budynkéw, hole budynkdéw, parkingi, stacje kolejowe (w poblizu gtéwnego budynku
dworca lub w budynku dworca).

Ponizej przedstawiono podstawowe zasady dotyczace umieszczania tablic informacyjnych
i pamiagtkowych :

a) w przypadku projektow liniowych w sektorze transportu polegajacych na budowie
nowych odcinkéw drég, rozbudowie lub modernizacji, wzmocnienia nawierzchni itp.
realizowanych na juz istniejacych ciggach drogowych tablice informacyjne nalezy
umieszcza¢ przed wjazdem na odcinek drogi na jego obu koncach zgodnie
z kierunkiem ruchu pojazdéw prostopadle do osi drogi,

b) w przypadku budowy lub modernizacji obiektow (catych budynkéw) tablice powinny
by¢ umieszczone na zewnatrz budynku — zaleca sie umieszczenie tablicy przy
gtéwnym wejsciu budynku,

c) w przypadku modernizacji pomieszczen lub czesci obiektu, a takze, gdy projekt jest
realizowany na terenie budynku, tablice powinny by¢ umieszczone przy wejsciu
do budynku i/lub w holu gtéwnym i/lub w pomieszczeniach ktorych dotyczy projekt,

d) w przypadku, gdy inwestycja obejmuje budowe kanalizacji na obszarze kilku gmin,
tablica powinna znajdowac sie w kazdej gminie uczestniczacej w realizacji projektu,

e) w przypadku projektéw rozproszonych oraz sieciowych, tablica powinna znajdowacé
sie w wybranych miejscach realizacji inwestycji infrastrukturalnych umozliwiajgcych
dostep do jak najwiekszej liczby oso6b lub przed siedzibg beneficjenta projektu,

f) w przypadku budynkéw oraz obszaréw objetych ochrong konserwatorska, tablice
zaleca sie umiesci¢ w bezposrednim sagsiedztwie danego obiektu, w miejscu, ktére
umozliwi dostep do informacji jak najwiekszej liczbie oséb,

g) w przypadku projektow liniowych w sektorze Srodowiska tablice umieszcza sie przy
gtéwnych drogach prostopadle do osi drogi, wzdtuz ktérych biegnie lub ktdre przecina
sie¢ kanalizacyjna,

h) w przypadku, gdy miejsce realizowanej inwestycji nie zapewnia powszechnego
dostepu do tablicy informacyjnej lub pamiagtkowej, tablice nalezy zainstalowac
w najblizszym mozliwym otoczeniu realizowanego projektu, ktoéry taki dostep
zapewnia lub przed siedzibg beneficjenta projektu.
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6.1.4 Tabliczki i naklejki informacyjne

Dla oznakowania $rodkéw trwatych m.in. maszyn i urzadzen, pojazdéw, aparatury,
wyposazenia biurowego, sprzetu komputerowego zakupionych dzigki wsparciu ze srodkow
Unii Europejskiej stosuje sie oznaczenie w postaci tabliczek lub naklejek informacyjnych.
Tabliczki/naklejki informacyjne stosuje sie réwniez w przypadku wartosci niematerialnych
i prawnych np. oprogramowanie, umieszczajac je w widocznym miejscu na sprzecie,
w ktéorym dane oprogramowanie zostato zainstalowane. Ponadto tabliczki/naklejki
informacyjne mogg by¢ wykorzystane do oznaczenia wspéifinansowania stanowisk pracy
w ramach POIiS. W bezposrednim, statym (o ile istnieje) miejscu pracy oséb zamieszcza sie
informacje w formie tabliczki np. przed pokojem, w ktérym dana osoba wykonuje obowiagzki.

Zalecane wymiary naklejki informacyjnej wynoszg 7 cm (szeroko$¢) x 5 cm (wysokosc). Na
naklejkach nalezy stosowaC oznaczenie w wariancie podstawowym. Jezeli wielko$¢
zakupionej rzeczy na to nie pozwala, na naklejkach nalezy stosowaé wariant minimalny. W
przypadku tabliczek Zalecane wymiary wynoszg 20 cm (szerokos$¢) x 15 cm (wysokosc¢). Na
tabliczkach nalezy stosowac oznaczenie wtasciwe dla wariantu podstawowego.

Dopuszcza sie mozliwos¢ zmniejszania lub zwiekszania wymiaréw naklejki i tabliczki z uwagi
na rodzaj i charakter projektu, pod warunkiem zachowania wszystkich proporcji oryginalnych
WZOrow.

Przedmioty, na ktérych nie ma mozliwosci zamieszczenia czytelnych logotypdéw i informacji
o wspdéifinansowaniu, mozna oznaczy¢ przez zamieszczenie logotypdw i informaciji
na opakowaniu sprzetu.

Naklejki informacyjne stosuje sie przede wszystkim dla oznaczenia sprzetu o matych
gabarytach m.in. komputeréw, drukarek, kserokopiarek, tabliczek na drzwi. Naklejka
powinna by¢ umieszczona bezposrednio na danym przedmiocie, jednakze w taki sposdb,
aby nie utraci¢ gwarancji lub rekojmi i nie zniszczy¢ przedmiotu.

W ramach oznaczania sprzetu mozliwe jest wykorzystywanie naklejek papierowych, na folii
samoprzylepnej, adhezyjnej, a takze tabliczek plastikowych, metalowych, graweru itp.

Zasady projektowania tabliczki i naklejki zostaly zamieszczone w zataczniku nr 1.
Przyktadowe wzory tabliczek i naklejek w formatach Al, CDR, GIF, JPEG, PNG sg dostepne
na stronie internetowej www.pois.gov.pl w zaktadce Zasady promocji.

6.1.5 Oznaczanie dokumentéow

Oznaczeniu stosownymi znakami i opcjonalnie informacjg o wspéifinansowaniu podlegajg
dokumenty dotyczace realizacji projektu po podpisaniu przez beneficjenta umowy
o dofinansowanie, za wyjgtkiem wewnetrznych dokumentoéw, ktére nie bedq przedstawiane
innym podmiotom.

Oznaczeniu podlega tylko pierwsza strona dokumentu. Dokumenty powinny by¢ oznaczone
wszystkimi obowigzkowymi elementami wariantu podstawowego, wymienionymi w pkt. 5
(tj. emblematem Unii Europejskiej, odwotaniem stownym do Unii Europejskiej, odwotaniem
stownym do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spéjnosci, logo
POIiS, (opcjonalnie - hastem promocyjnym). W przypadku korespondencji papierowe;
(na papierze firmowym) obowigzuje wariant minimalny oznaczania.
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Oznaczeniu podlegajg w szczegdlnosci:

e Kkorespondencja prowadzona w sprawie projektu ze wszystkimi podmiotami oraz
instytucjami  zaangazowanymi we wdrazanie POIliS (zaréwno papierowa jak
i elektroniczna),

e opisy stanowisk pracy lub umowy cywilno-prawne na $wiadczenie ustug
(np. doradztwa),

e umowy z wykonawcami,

e dokumentacja przetargowa tj. specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia,

e ogtoszenia o wyborze wykonawcy w ramach projektu umieszczane w siedzibie
i/lub na stronach internetowych zamawiajacego,

o certyfikaty i zaswiadczenia.

Dokumenty finansowe - faktury, rachunki i inne dokumenty finansowo-ksiegowe
nie podlegaja oznaczaniu. Wszelkie wymogi odnoszace sie do oznaczania dokumentéw
dotycza sytuacji, w ktérych oznaczenie jest wykonalne technicznie. W przypadku
dokumentéw majacych charakter gotowych formularzy, wzoréw, w ktérych tres¢
instytucja/podmiot nie ma mozliwosci ingerencji (np. druki samokopiujace, druki
faktur/rachunkéw, itp.) lub gdy dokumenty wystawiajg zewnetrzne podmioty, oznaczanie
nie jest wymagane.

6.2 Dziatania rekomendowane

Oprécz dziatan obowigzkowych wskazanych w pkt. 6.1 beneficjenci moga prowadzi¢
wszelkie inne dziatania, ktére przyczyniajg sie do osiggniecia celu powszechnej znajomosci
udziatu srodkéw Unii Europejskiej w projektach realizowanych w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko oraz efektéw realizowanych projektéw dla kraju
i/lub regionu.

Ponizej przedstawiono dziatania rekomendowane przez 1Z POIliS. W odniesieniu
do wszystkich rekomendowanych dziatan oraz innych realizowanych dziatan stosowaé
nalezy te same zasady w zakresie oznaczania, co w przypadku narzedzi obowigzkowych.

6.2.1 Strony internetowe

Na stronie internetowej beneficienta powinny znalez¢é sie oznaczenia w wariancie
podstawowym, wymienione w pkt 5 (fj. emblemat UE, odwotanie stowne do UE, odwotanie
stowne do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spéjnosci, logo
POIiS, (opcjonalnie — hasto promocyjne) oraz — obowigzkowo — odniesienie (link)
do gléwnego serwisu POIiS, tj. www.pois.gov.pl.

W odniesieniu do informacji o projekcie wskazane jest podanie podstawowego zakresu
projektu, catkowitego kosztu projektu, wysokosci dofinansowania przez Unie Europejska
ze srodkéw danego funduszu, a takze celéw i korzysci z realizacji projektu. Informacje
udostepniane na stronie internetowej odnosnie projektu nalezy aktualizowa¢ wraz
z rozwojem projektu.

Wskazane jest, aby adres internetowy z informacjami o projekcie byt rozpowszechniany
m.in. w publikacjach, broszurach, informacjach prasowych.

6.2.2 Publikacje drukowane i elektroniczne

Publikacje drukowane (np. broszury, foldery, ulotki, biuletyny, ulotki) finansowane w ramach
realizacji projektu powinny na okladce zawieraé elementy wariantu podstawowego,
wymienione w pkt 5 (tj. emblemat UE, odwotanie stowne do UE, odwotanie stowne
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do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spéjnosci, logo POIiS,
(opcjonalnie — hasto promocyjne).

Na publikacjach w wersiji elektronicznej (ptyty CD, DVD, VHS, pamieci flash, do pobrania
zwww itp.) na pierwszej stronie/pierwszym widocznym ekranie/oknie powitania, ktére
ukazuje sie jako pierwsze podczas odtwarzania materiatdw zamieszczonych na nosniku
danych powinna znalez¢ sie oznaczenie zgodne z wariantem podstawowym okreslonym w
rozdziale 5. Ponadto w przypadku nos$nikéw, takich jak CD, DVD, pen-drive oznaczenie w
wariancie minimalnym powinno znalez¢ sie réwniez na okfadce/wierzchniej stronie. W
przypadku prezentacji multimedialnych (Power Point, itp.) — co najmniej na pierwszym i
ostatnim slajdzie/oknie powinno znalez¢ sie oznaczenie zgodnie z wariantem podstawowym
okreslonym w rozdziale 5.

Wskazane jest, aby publikacje drukowane i elektroniczne zawieralty petne dane
teleadresowe beneficjenta oraz adresy stron internetowych instytucji zaangazowanych
w realizacje projektu (Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej i Instytucji
Posredniczacej Il stopnia).

6.2.3 Plakaty

Plakaty powinny zawiera¢ ogolne informacje o projekcie. Wielkos¢ i format plakatu
sg dowolne. Musi on by¢ czytelny i odpowiednio wyeksponowany. Na plakacie nalezy
stosowaé oznaczenie wlasciwe dla wariantu podstawowego (tj. emblemat UE, odwotanie
stowne do UE, odwotanie stowne do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
lub Funduszu Spéjnosci, logo POIliS, hasto promocyjne POIiS). Plakaty moga stuzyé
oznaczaniu pomieszczen, siedziby beneficjenta, imprez promocyjnych, targéw, konferencji
itp.

6.2.4 Informacje prasowe

Informacja prasowa to krotki tekst przekazywany mediom, ktérego celem jest przedstawienie
najwazniejszych informacji zwigzanych z realizowanym projektem. Informacja prasowa moze
by¢ udostepniona dziennikarzom podczas konferencji prasowej, przestana faksem, pocztg
elektroniczng lub umieszczona na stronach internetowych - pod warunkiem, ze strona jest
powszechnie znana i odwiedzana regularnie przez dziennikarzy.

Informacje prasowa nalezy oznacza¢ elementami wlasciwymi dla wariantu podstawowego
(tj. emblemat Unii Europejskiej, odwotanie stowne do Unii Europejskiej, odwotanie stowne
do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spéjnosci, logo POIiS,
(opcjonalnie — hasto promocyjne).

Typowy ukfad informacji prasowej zawiera:
o Nagtowek — krotki tytut,
¢ Akapit wprowadzajacy — streszczenie najwazniejszych faktow w 20-30 stowach,
e Tekst — opis zagadnienia z podaniem szczegotow (przedstawienie faktow,
a nie opinii),
o Koncowe akapity — kontekst, cytaty, informacje ogélne (np. dane kontaktowe).

6.2.5 Konferencje/szkolenia/spotkania informacyjne

Podczas konferenciji/szkolen/spotkan informacyjnych lub innych wydarzen (np. targi,
wystawy) dotyczacych projektu realizowanego w ramach POIiS nalezy podkresla¢ fakt
wspotfinansowania projektu ze srodkow Unii Europejskiej w sposob opisany ponizej.
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W miejscach, w ktérych odbywaja sie konferencje/szkolenia/spotkania nalezy umiesci¢ flage
Unii Europejskiej (badz plakat z flaga Unii Europejskiej) oraz logo POIiS. Na zaproszeniach,
materiatach konferencyjnych/szkoleniowych i innych dokumentach nalezy umiesci¢
oznaczenie wtasciwe dla wariantu podstawowego.

6.2.6 Materiaty promocyjne

Materiaty promocyjne stanowig element wspierajgcy promocje projektu wspoffinansowanego
w ramach POIiS. Materialy promocyjne moga byé¢ dystrybuowane podczas wydarzen
promujacych projekt np. konferencji prasowych, spotkan informacyjnych, targéw, wystaw itp.
Dla materiatéw promocyjnych obowigzuje minimalny wariant oznaczania. W przypadku, gdy
dany materiat promocyjny na to pozwala, mozna =zastosowa¢ wariant podstawowy
oznaczania.

UWAGA: Przy przygotowywaniu materiatbw promocyjnych nalezy zwrdcic
szczegolng uwage na adekwatnos$¢ kosztéw oraz osigganych efektdow zwigzanych
z promocjg projektu oraz powigzanie materiatdbw z celami odpowiednio projektu
lub programu/priorytetu/dziatania.

Ponizej przedstawiono przyktady rekomendowanych materiatéw promocyjnych:

e teczki papierowe e podktadki pod mysz
(konferencyjne) e materialy promocyjne dla dzieci

e kalendarze (m.in. balony, gry, klocki, kredki,

¢ kartki okolicznosciowe piorniki, kamizelki odblaskowe

¢ notesy, notatniki itp.)

o ofowki e t-shirty lub koszulki polo

e diugopisy o Kkubki lub filizanki

e zestaw ,otdwek i dlugopis” e pendrive

e segregatory e pilyty CDiDVD

e markery e wizytowniki

e torby na materiaty e naklejki

e smycze

6.3 Dziatania dla projektéow pomocy technicznej POIi$

Prowadzenie dziatan informacyjnych i promocyjnych w odniesieniu do projektow
realizowanych w ramach pomocy technicznej POIiS polega w szczegdlnosci na oznaczaniu
poszczegolnych dziatan w ramach projektu w tym w szczegdlnosci:

oznaczaniu wyremontowanych pomieszczen,

oznaczaniu zakupionego sprzetu i wyposazenia,

oznaczaniu dokumentow np. opiséw stanowisk pracy, certyfikatow, zaswiadczen,
oznaczaniu pomieszczen ze wspoifinansowanymi stanowiskami pracy,
oznaczaniu dziatan informacyjno-promocyjnych.

W przypadku promocji projektéw pomocy technicznej obowigzujg te same zasady co dla
projektéw POIiS. Wyjatek stanowia:

e obowigzek umieszczania tablic pamigtkowych,
e 0Oznaczanie dziatan informacyjno-promocyjnych.
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Tablice pamiagtkowe

Ze wzgledu na charakter projektéw pomocy technicznej tj. dorazny (projekty realizowane
co roku) i systemowy (wdrazane przez wiele instytucji w ramach jednego projektu), nie ma
obowigzku umieszczania tablic pamigtkowych.

Funkcje tablic pamigtkowych petnig tabliczki/naklejki informacyjne stuzgce do oznaczania
realizowanych zadan w ramach projektu. Nalezy w zwigzku z tym zwréci¢ szczegolng uwage
na trwatos¢ zastosowanych oznaczen.

Ponadto w celu zapewnienia upowszechnienia informacji o wspoffinansowaniu projektow
pomocy technicznej POIiS ze $rodkéw Unii Europejskiej, na koniec kazdego roku realizacji
projektu, na stronie internetowej beneficjenta/éw nalezy umiesci¢ informacje zbiorczg
zawierajgcg podstawowe informacije o projekcie tj.:

« calkowitg wartosé projektu®,

e kwote dofinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

lub Funduszu Spéjnosci™®,
e nazwe beneficjenta/éw projektu

Oprécz podania informacji zbiorczej, poszczegdlni beneficjenci projektu powinni umiescic
ww. informacje w odniesieniu do realizowanej przez nich czesci projektu oraz uzupetni¢ je
o gtéwne zadania sfinansowane w ramach projektu.

Oznaczanie dziatan informacyjno-promocyjnych
W przypadku dziatan informacyjno-promocyjnych wspotfinasnowanych w ramach projektow
Pomocy Technicznej POIiS oznaczanie ich stuzy:

e promocji zrédta finansowania priorytetu/dw w ramach Programu, za wdrazanie
ktérych odpowiada dana instytucja,

e promocji Zzrédia finansowania danego dziatania w ramach projektu pomocy
technicznej POIiS.

W takim przypadku nalezy zastosowac¢ znaki z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej
i wtasciwego funduszu, z ktérego finansowany jest priorytet/y, a takze dodatkowo zamiesci¢
informacje stowng o wspdffinansowaniu danego dziatania w ramach pomocy technicznej
POIIS np. Publikacja (konferencja, spotkanie, szkolenie) wspétfinansowana przez Unie
Europejskq ze srodkéw Funduszu Spojnosci w ramach pomocy technicznej Programu
Infrastruktura i Srodowisko.

Powyzsze oznaczenie oraz informacja o wspéifinansowaniu moga by¢ zamieszczane

w jednym obszarze lub na oddzielnych obszarach np. pierwsza lub ostatnia strona publikacji,
pierwsza i/lub ostatnia strona prezentac;ji.

7 Podstawowe komunikaty i hasto promocyjne
Konstruujgc hasta promocyjne nalezy wzig¢ pod uwage cel gtéwny programu, jakim jest:
Podniesienie atrakcyjnosci inwestycyjnej Polski i jej regionéw poprzez rozwdj

infrastruktury technicznej przy réwnoczesnej ochronie i poprawie stanu srodowiska,
zdrowia, zachowaniu tozsamosci kulturowej i rozwijaniu spéjnosci terytorialnej

o Nalezy poda¢ warto$¢ z umowy o dofinansowanie projektu.
10
J.w.
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W sloganach, hastach i leadach (streszczeniach) komunikatéw nalezy kfas¢ nacisk
na nastepujace atrybuty, ktére mogg okresla¢ nie tylko Fundusze Europejskie, ale rowniez
Program realizowany za ich pomoca;

e innowacyjnos¢ i prorozwojowosé,
e oparcie na wiedzy/edukacyjnos¢,
e pewnosc,

e wszechstronnos¢,

e nowoczesnose,

e kreatywnosé/konstruktywnosc

Hasto przewodnie POIiS:
Dla rozwoju infrastruktury i Srodowiska

IZ POIiS zastrzega sobie prawo do wprowadzenia do komunikacji innego hasta, ktérego
stosowanie bedzie obligatoryjne dla wszystkich podmiotéw uczestniczacych w procesie
informacji i promocji POIiS.

Na potrzeby POIiS sformutowane zostaly nastepujace podstawowe komunikaty:

1) Realizacja inwestycji infrastrukturalnych z Funduszy Europejskich w ramach POIiS,
uczyni Polske i jej regiony bardziej konkurencyjne w staraniach o inwestorow
zagranicznych i krajowych. Dzieki zwiekszeniu inwestycji tworzone bedg nowe miejsca
pracy. Podniesie sie atrakcyjnos¢ zycia i pracy mieszkancow Polski i jej regionéw.

2) Srodki z Funduszu Spoéjnosci oraz Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
dostepne w ramach POIiS umozliwig realizacje wielu duzych inwestycji majacych
kluczowe znaczenie dla rozwoju Polski. Zrealizowane inwestycje infrastrukturalne
wzmocnig spojnos¢ gospodarcza, spoteczng i przestrzenng z innymi krajami Unii
Europejskiej.

3) Fundusze Europejskie dostepne w ramach POIiS to szansa na sprawng komunikacie,
poprawe stanu $rodowiska naturalnego, bezpieczenstwo energetyczne i ,czystq’
energie, lepsze warunki ochrony zdrowia pracownikéw, zachowanie dziedzictwa
kulturowego oraz na dobra baze dydaktyczng dla studentéw kierunkow istotnych dla
inwestycji infrastrukturalnych.

4) POIiS to bardzo liczne inwestycje infrastrukturalne z dbatoscig $rodowisko naturalne,
zgodnie z ideg zrownowazonego rozwoju. Program przewiduje szereg przedsiewzie¢
chronigcych $rodowisko naturalne i przywracajace stan pierwotny.

Podstawowe komunikaty POIiS okreélajg gtéwne kierunki komunikacji z grupami
docelowymi, w szczegdlnosci z ogotem spoteczenstwa. W oparciu o podstawowe
komunikaty powinny by¢ tworzone szczegdtowe przekazy (werbalne, wizualne, tekstowe)
dotyczace POIiS.

8 Ponoszenie wydatkéw na dziatania informacyjne i promocyjne
Przed opublikowaniem niniejszych zasad beneficjenci byli zobowigzani do prowadzenia

dziatan informacyjnych i promocyjnych w oparciu o art. 8 i 9 rozporzadzenia Komisji
Europejskiej 1828/2006, Strategie komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce w ramach



V. Zasady promocii projekiéw dla beneficientow PO 1iS 2007-2013

Narodowej Strategii Spodjnosci na lata 2007-2013 oraz Ksiege identyfikacji wizualnej
stanowigcej zatacznik do ww. strategii.

Ponadto beneficjenci mogli podejmowac dziatania nie wynikajace wprost z postanowien art.
8 i 9 rozporzadzenia 1828/2006, ale zgodne z ww. dokumentami, pod warunkiem, ze byty
uwzglednione we wniosku o dofinansowanie oraz pozytywnie zweryfikowane przez IP/IP2,
aw konsekwencji uwzglednione w budzecie projektu wskazanym w umowie
o dofinansowanie. Wydatki na dziatania informacyjne i promocyjne zrealizowane zgodnie
z powyzszym moga byé uznane za kwalifikowalne pod warunkiem spetnienia pozostatych
wymogoéw wynikajacych z Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POIiS.

Po opublikowaniu zasad, wydatki na dziatania informacyjne i promocyjne zrealizowane
zgodnie z niniejszym dokumentem moga by¢ uznane za kwalifikowalne pod warunkiem
spetnienia pozostatych wymogoéw wynikajacych z Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach POIiS.

9 Dokumentowanie podjetych dziatan

Podejmowane dziatania informacyjne i  promocyjne zaréwno  obowigzkowe,
jak i rekomendowane, nalezy dokumentowa¢ w formie zdje¢, nagran radiowych
i telewizyjnych, wycinkéw prasowych, wydrukéw internetowych lub prébek materiatow itp.

Dokumentacje dotyczaca dziatah informacyjnych i promocyjnych podjetych w ramach
promocji projektu, zgodnie z tresciag umowy o dofinansowanie, nalezy przechowywac
co najmniej 3 lata od daty zamkniecia POIiS, a w przypadku projektéw objetych pomoca
publiczng przez 10 lat od daty udzielenia pomocy.

10 Nadzér nad przestrzeganiem przepiséw dotyczacych promocji

Nadzér nad przestrzeganiem zasad stosowania dziatann informacyjnych i promocyjnych
orealizowanym projekcie bedzie egzekwowany na podstawie przepiséw umowy
o dofinansowaniu projektu, zawartej pomiedzy beneficientem a wilasciwg instytucja
w systemie zarzadzania POIiS.

Niedopetnienie warunkéw umowy w tym zakresie moze skutkowa¢ wstrzymaniem wyptaty
Srodkow, a nawet koniecznoscig zwrotu nieprawidtowo wydanych srodkéw, a w skrajnych
przypadkach mogg prowadzi¢ do rozwigzania umowy o dofinansowanie projektu.

11 Kontakt

Na stronie internetowej www.funduszeeuropejskie.gov.pl w zaktadce ,Zasady promocji FE”
dostepne sa:
o wszystkie opisane w zasadach formy i warianty kolorystyczne gtéwnego znaku marki
oraz znaku POIi$ w formatach Al, EPS, GIF, JPG, PDF, PNG,
o Strategia komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce w ramach Narodowej
Strategii Spéjnosci na lata 2007-2013,
e Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 13 sierpnia 2007 r. w zakresie
informacji i promocji,

Na stronie internetowej www.pois.gov.pl w zaktadce Zasady promocji dostepne sa:
e Plan Komunikacji POIiS 2007-2013,
e Zasady promogji projektéw dla beneficjentéw POIiS,
o przyktadowe wzory tablicy informacyjnej, pamiatkowej, tabliczki i naklejki
e przyktadowe ciggi znakow
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Dodatkowych informacji nt. zasad promocji projektow w ramach Programu Infrastruktura
i Srodowisko 2007-2013 udziela:

Zespot ds. informacji, promocji i szkolen
Departament Koordynacji Programoéw Infrastrukturalnych
Ministerstwo Rozwoju Regionalnego
Tel.: (022) 461-35-20
(022) 461-35-90
(022) 461-31-46
Faks: (022) 461-32-40

E-mail: pois@mrr.gov.pl



V. Zasady promocii projekiéw dla beneficientow PO 1S 2007-2013

Zatacznik 1 — Zasady stosowania znaku, budowania ciagu znakow
oraz projektowania tablic i naklejek w promocji projektow POIiS

Pole podstawowe i pole ochronne znaku

INFRASTRUKTURA
I SRODOWISKO

RARGOOA STRAMEG SRS ¢

Pole podstawowe definiuje minimalny zamkniety
obszar wokoét znaku, w ktérym znak moze by¢ i
uzyty. Pole ochronne definiuje obszar wokét

znaku, w ktérym nie moze pojawi¢ sie zadna

obca forma, zaréwno graficzna, jak i tekstowa.

Modut konstrukeyjny

— kwadrat o boku réwnym 1/4 wysokosci ;
INFRASTRUKTURA
i | SRODOWISKO

AR SELATECA PO

znaku graficznego.

Forma podstawowa i uzupetniajgca znaku
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

INFRASTRUKTURA
| SRODOWISKO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Wersja podstawowa

INFRASTRUKTURA | SRODOWISKO

SOOWA STRATEGIA &

INFRASTRUKTURA
I SRODOWISKO

Warsja uzupeliniajaca Wersja uzupeiniajaca do stosowania
w wyjatkowych sytuacjach
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Kolorystyka Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

System identyfikacji wizualnej w ramach Narodowej Strategii Spéjnosci wprowadza $cisle okre-
$long palete kolorystyczng dedykowang konkretnemu programowi operacyjnemu. Stosowanie
ustalonej palety kolorystycznej jest obowigzkowe w ramach programow operacyjnych — zaréw-
no w odniesieniu do podstawowych materiatéw informacyjnych i promocyjnych, jak np. druki
firmowe, czy oktadki publikacji, jok réwniez w przypadku drobnych materiatéw promocyjnych
jak np. kalendarze, gadzety, itp.

Ponizej znajduje sie paleta dopuszczalnych dla PO [iS wersji kolorystycznych tet petnych
— jednorodnych w systemie kolorystycznym CMYK.

C:M:Y:K 55:0:1000 | 40:0:100:0

Dopuszczalne warianty zastosowania znaku w wersji petnokolorowej

Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

Ponizej przedstawione sq dopuszczalne wersje kolorystyczne tet jednorodnych, na jakich mozna
stosowa¢ znak Programu. Podstawowym ttem jest tto w kolorze biatym.

Dopuszcza sie fez aplikacje znaku na tle koloru dedykowanego PO 1iS, czarnym oraz srebrnym.
Umieszczenie znaku PO 1iS na ttach innych niz ponizej okreélone jest mozliwe w przypadku, gdy
decydujg o tym wzgledy technologiczne i struktura materiatu (np. papier ekologiczny). Niedo-
zwolone jest umieszczenie znaku na tle, ktore zaktoci ekspozycje znaku. Jezeli niemotzliwe jest
zastosowanie zalecanych koloréw tta, rekomenduije sie wybieranie koloréw jak najbardziej zbli-
zonych do zalecanych (np. szary zamiast srebrnego lub grafitowy zamiast czarnego).

E INFRASTRUKTURA
1 SRODOWISKD

AL SRR e

Pozytyw Negatyw Na srebrmym te
(srebrmy — Pantone 877 C)

all INFRASTRUKTURA
A | SRODOWISKD

RARGEC, TG SRR

Ma zielonym tha Ma zielonym te MNa ZIE|IZII'f}.'l‘-"I e
[ziglony - C=15 M=D Y=10 K=0) [ziglony — C=40 M=D Y=100 K=0) {ziglory - C=55 M=0 Y=100 K=0)
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Dopuszczalne warianty zastosowania znaku w wersji achromatycznej

- w odcieniach szarosci i czarny

Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

Warianty achromatyczne znaku majq zastosowanie w tych obszarach komunikacji, gdzie wy-
korzystanie wersji petnokolorowej jest niemozliwe ze wzgledow technologicznych (na przyktad

ttoczenie, grawerunek itp.).

Ponizej warianty znaku w odcieniach szaroéci oraz warianty achromatyczne.

INFRASTRUKTURA
& |5RODOWISKO

Pk A, ITRATTCM Wesacic

Paxytyw

INFRASTRUKTLIRA
A | SRODOWISKD

RARDOAIRNA, STRATICA SRR

Pazytyw

. INFRASTRUKTURA

| SRODOWISKO

Magatyw

-} INFRASTRUKTURA
!

1$RODOWISKO

Dopuszczalne warianty zastosowania znaku w wersji monochromatycznej

- zielonej oraz szarej

Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

MNegales

Megatyw
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Zasady budowania ciggu znakéw

dla Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

- wersja pozioma - kolor

Jednostka pomiaru = x

Tekst informacji o wspétfinansowaniu — czcionka Arial, $rodkowana wzgledem obszaru zajmo-
wanego przez loga

E'I'II'I -l:f f'l n dx x
Logo '
neRasTokTeRa Wl s s [ -
NARDDOWA STRATEGIA SPOINCSCI '
Fitin dx Fitin dx x
Logo '
neRasTokrera Wl 5o s R -
MHARDDOWA STRATEGIA SPOINCSCI 4
I Fitin 3x

Projekt wspiifinansowany przez Unig Europajska
e Srodiodw Funduszu Spdjnoscl
w ramach Programu Infrastrukiuea | Srodowisko

Zasady budowania ciggu znakéw

dla Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

- wersja pozioma — achromatyczna

Jednostka pomiaru = x

Tekst informaciji o wspétfinansowaniu — czcionka Arial, $srodkowana wzgledem obszaru zajmo-
wanego przez loga

e min 4x x
| SRODOWISKO Bonofienta  UyAsuRoresua e
o 4 in x
| SRODOWISKO - senericenta | |

NARODOWA STRATEGLA SPOMCSCI
i
mim 3
Projekl wipdifinansowany preez Unig Ewopepiis
ze Srodkdw Funduszu Spdjnodci
w ramach Programu Infrastrukdura i Srodowisio
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Zasady budowania ciggu znakéw

dla Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

- wersja pionowa - kolor
Jednostka pomiaru = x

Tekst informacji o wspétfinansowaniu — czcionka Arial, wyréwnana do lewej

INFRASTRUKTURA Tan
| SRODOWISKO ,
HARDDOWA STRATEGES SPOINCECI
: min 3x
Logo ¥
. Beneficjenta 5w
: min 3x
LhHiLA EURCHERSKA Ex
FUMDIIST SPORMOET

Zasady budowania ciggu znakéw

INFRASTRUKTURA
| SRODOWISKO

HARDDOWA STRATEGLA SPOINDSC

i
I 3x
Logo
. Beneficienta
[ miin Ix
:
UNIA EURDPEISKA
FURDHST SPOmO5S00
I i 3x
:

Projek! wspdifinansowany
przez Uns Europegskg
ze Srodkdew Funduszu Spojnodci

w ramach Programu Infrastrukiura i Srodowisko

dla Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

- wersja pionowa - achromatyczna
Jednostka pomiaru = x

Tekst informacji o wspétfinansowaniu — czcionka Arial, wyréwnana do lewej

INFRASTRUKTURA [
| SRODOWISKO

MABCHNE STRETECIA SPOUIMOSC

! i 3x
'
Logo H
Beneficjenta S
. '
min 3x
'
FACUST SPOmOR 5

IPgFRASTRUKTUEA
| SRODOWISKO

MARDIDDANA STRATECES, SPCIMNOSCI

min 3x
v

]
Iég?'lﬂﬁ{jﬂntﬂ

i
i 3%

A EURGRLSEA
FLNDUST S daCri

min Jx
Frojekl wapdinansowany
prrez Unig Europaisky
78 srodkow Funduszu Spoenodo
w ramach Programay Infrastruktura | Srodowisko

Sx

Sx
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Zasady projektowania tablicy informacyjnej
dla Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

Rozmiar tablicy (szeroko$¢ — W x wysoko$¢ — H) — 3 x 2 m

Jednostka konstrukcyjna (A) jest rowna 1/6 wysokosci tablicy:

A=1/6 H

Odlegtos¢ logotypow od lewej, prawej oraz gornej krawedzi tablicy jest réwna 1/2A. Pole zaj-
mowane przez logotypy wraz z hastem Programu Operacyinego Infrastruktura i Srodowisko —
min. 25% powierzchni tablicy informacyine;.

Tytut projektu zaczyna sie na 1/3 wysokosci tablicy (2A) i jest wysrodkowany wzgledem tablicy.

Blok tekstowy z napisami Beneficjent, warto$é¢ projektu oraz Wartoé¢ dofinansowania jest réw-
nany do lewej i zaczyna sie w odlegtosci 3/4A od lewej krawedzi.

Bok dwéch zielonych kwadratéw (barwy PO 1iS) jest staly i wynosi 3/4A. Zielony pasek jest
dopetnieniem i biegnie od brzegu jaéniejszego kwadratu do prawego kranca tabliczki. Na nim

znajduje sie hasto promocyjne, $rodkowane wzgledem jego wysokosci i oddalone od prawej
krawedzi o 1/2A

- w -
2 A e VZA
i i
2A
A L
STRU Logo A LS
| AW A LA . AR | e
(Tytuf projektu)
H B I
Wartose projekiu, ... . PLN
Wartosd dofinansowania z Unil Europejshie): PLN

Projekt wspdifinansowany przez Unig Europejska
T ze Srodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Infrastrukiura | Srodowisko

< LETIEN E Dla rozwoju infrastruktury i Srodowiska

‘3-.‘-1.&‘_‘3141&'_
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Zasady projektowania tablicy pamiqgtkowej
dla Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

Rozmiar tablicy (szeroko$é — W x wysoko$¢ — H) — 1 x 0,7 m

Jednostka konstrukcyjna (A) jest réwna 1/6 wysokosci tablicy:

A=1/6 H

Odlegto$¢ logotypow od lewej, prawej oraz gornej krawedzi tablicy jest réwna 1/2A. Pole zaj-
mowane przez logotypy wraz z hastem Programu Operacyinego Infrastrukiura i Srodowisko —
min 25% powierzchni tablicy informacyine;.

Blok tekstowy jest wyréwnany wzgledem $rodka tablicy w pionie i w poziomie.

Bok dwach zielonych kwadratéw (barwy PO 1iS) jest staly i wynosi 3/4A. Zielony pasek jest do-
petnieniem i biegnie od brzegu jasniejszego kwadratu do prawego kranca tabliczki.

Na nim znajduje sie hasto promocyjne, $rodkowane wzgledem jego wysokosci i oddalone od
prawej krawedzi o 1/2A

112 A,

- - =

INFRASTRUKTURA Logo eamen
| SRODOWISKD .Beneﬂc&enta e e

AT AT B A AN

Budowa obwodnicy miasta

: wspoffinansowana przez Unie Europejska .
& R zesrodkéw - P
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach
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Zasady projektowania tabliczki informacyjnej
dla Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

Rozmiar tablicy (szeroko$¢ — W x wysokos¢ — H) — 20 x 15 cm

Jednostka konstrukcyjna (A) jest réwna 1/6 wysokosci tabliczki:

A=1/6 H

Odlegtos¢ logotypow od lewej, prawej oraz gérnej krawedzi tablicy jest réwna 1/2A.

Blok tekstowy jest wyréwnany wzgledem $rodka tablicy w pionie i w poziomie

Bok dwéch zielonych kwadratéw (barwy POIIS) jest staly i wynosi 3/4A. Zielony pasek jest do-
petnieniem i biegnie od brzegu ja$niejszego kwadratu do prawego kranca tabliczki.

- w -
12 A 128
12 A ;
A T -
o s [ [ - :
S g R heeccccccccamcscasccasscassascascsccssasdass R
i et Zakup wspolfinansowany ro--
przez Unie Europejska
Wl ] zesrodkow

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach )
Programu Infrastruktura i Srodowisko

i ,
34 A
v T

34 A 34A
- — -



V. Zasady promocii projekiéw dla beneficientow PO fiS 2007-2013

Zasady projektowania naklejki
dla Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

Rozmiar tablicy (szeroko$¢ — W x wysoko$¢ — H) — 70 x 50 mm

Jednostka konstrukcyjna (A) jest réwna 1/6 wysokosci nakleiki:

A=1/6 H

Odlegtos¢ logotypow od lewej, prawej oraz gérnej krawedzi tablicy jest réwna 1/2A.

Blok tekstowy jest wyréwnany wzgledem $rodka tablicy w pionie i w poziomie.

Bok dwéch zielonych kwadratéw (barwy PO [iS) jest staty i wynosi 3/4A. Zielony pasek jest do-
petnieniem i biegnie od brzegu jasniejszego kwadratu do prawego kranca tabliczki.

A
b
Az
Lmee e d ¥

INFRASTRUKTURA Lega
i | SRODOWISKO | L '“'"":"-

T T Y T r s T T e Y s =

e Zakup-wspoffinansowany------------ e

przez Unie Europejska

H - ze srodkow Funduszu-Spéjnosci
w ramach

R Programu-Infrastruktura i Srodowisko- - - - - - -

CaAMA A '
'a e
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Zatacznik 2 — Szczegotowy opis emblematu Unii Europejskiej

1. Budowa flagi UE

Drugim obowigzkowym elementem, ktory nalezy umieszcza¢ promujac dziatania w ramach
PO RPW, jest emblemat Unii Europejskiej
z odwotaniem  stownym do  Unii  Europejskiej
i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Rys. 3 Flaga UE

* X %
“

Emblemat UE wystepuje w formie niebieskiej

prostokatnej flagi, ktérej szerokos¢ stanowi poitorej

dtugosci wysokosci. Dwanascie ztotych

pigcioramiennych gwiazd rozmieszczonych w réwnych

odstepach tworzy niewidzialny okrag, ktérego Srodek

| jest punktem przeciecia sie przekatnych prostokata.

Promien okregu wynosi jedng trzecig wysokosci flagi.

- Kazda z gwiazd posiada pieé ramion potozonych

= || naobwodzie niewidocznego okregu, ktérego promien
R [l réwny jest jednej osiemnastej wysokosci flagi.

Rys. 4 Geometria flagi UE

e Il Wszystkie gwiazdy ustawione sg w pozycji pionowej —

co oznacza, ze jedno ramie skierowane jest pionowo

do gory, a dwa leza na linii poziomej. Gwiazdy rozmieszczone sg na okregu tak, jak godziny

na tarczy zegara. Czesto spotykany biad polega na odwrotnym umieszczeniu godia.

Przygladajac sie gwiazdom, tatwo zauwazy¢, czy godio jest na wlasciwym miejscu. Jesli
gwiazdy majg dwa ramiona skierowane do gory, oznacza to, ze godto odwrécono.

2. Kolorystyka flagi UE

Flaga europejska musi zawiera¢ nastepujace oficjalne kolory:
— kolor powierzchni prostokata - niebieski odbity Pantone (Pantone reflex blue),
— kolor gwiazd - z6tty Pantone (Pantone yellow).

3. Druk czterokolorowy

Przy druku czterokolorowym kolor zéfty Pantone (Pantone yellow) osiagniemy dzieki uzyciu
koloru 100% zottego/Process Yellow. Natomiast poprzez potgczenie koloréw 100%
cyjanu/Process Cyan i 80% magenty/Process Magenta mozna otrzymac¢ kolor bardzo
zblizony do niebieskiego odbitego Pantone (Pantone reflex blue).

4. Internet

Niebieski odbity Pantone (Pantone reflex blue) odpowiada kolorowi RGB:0/0/153
(w systemie szesnastkowym [hexadecimal]: 000099) w palecie koloréw komputerowych,
a zofty Pantone (Pantone yellow) odpowiada kolorowi RGB:255/204/0 (w systemie
szesnastkowym [hexadecimal]: FFCCO00) w palecie koloréw komputerowych.

granatowy 2061ty
CMYK 100/80/0/0 0/0/100/0
Pantone Pantone reflex Blue Pantone Yellow
Folia (Oracal) 50 21
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RAL 5002 1018
RGB 0/0/153 255/204/0
Hexadecimal 000099 FFCCO0

5. Reprodukcja jednobarwna

Jezeli jedynym dostepnym kolorem jest czarny, prostokat powinien posiadaé czarng
obwddke, natomiast gwiazdy powinny by¢é czarne na biatym ftle.
*** * W sytuacji, gdy jedynym dostepnym kolorem jest niebieski

Ui : (oczywiscie musi to by¢ odbity niebieski/Reflex Blue), tto powinno
* * | by¢é wydrukowane w maksymalnym nasyceniu tym kolorem,

* 4 K ‘ z pozostawionymi na tle biatymi gwiazdami.

* X % . .
Rys. 5 Jednobarwne wersje flagi UE

* *
* *
* *

* 4 *

6. Reprodukcja na kolorowym tle

emblematu najlepiej dokonywa¢ na bialym tle. Nalezy unikac
s tta wielokolorowego, zwtaszcza jezeli nie komponuje sie ono
z kolorem niebieskim. Jesli zaistniata koniecznos¢ dokonania
reprodukcji na kolorowym tle, nalezy umiesci¢ wokét prostokata
biaty pasek o szerokosci réwnej 1/25 wysokosci tego prostokata.

Wzdtuz bokéw prostokata nalezy zrobi¢ biatg obwddke.

Reprodukgciji

Rys. 6 Reprodukcja flagi UE na kolorowym tle

7. Reprodukcja na niebieskim tle

Na tablicach o niebieskim tle zamieszcza sie jedynie gwiazdy z emblematu Unii Europejskie;j.
W takim przypadku nie ma koniecznosci wyznaczenia granic flagi.

Dodatkowe informacje na temat emblematu UE mozna uzyska¢ na stronie internetowej
Generalnego Sekretariatu Komisji Europejskiej:
http://europa.eu/abc/symbols/emblem/graphics1_pl.htm

8. Odwotanie stowne

W systemie znakowania dla POIiS emblematowi UE towarzyszy odwotanie stowne do Unii
Europejskiej i Funduszu Spéjnosci lub Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.
Odwotania stowne mogq wystepowac zaréwno z lewej i prawej strony jak rowniez centralnie.

Jest to obowigzujacy znak Unii Europejskiej do oznaczania projektéw wspotfinansowanych
ze $rodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spoéjnosci
i wystepuje w dwoch wariantach z dwoma lub jednym podpisem. Wariantem podstawowym
tego logotypu jest flaga Unii Europejskiej z dwoma podpisami (w niektérych przypadkach
z trzema podpisami). Flaga Unii Europejskiej z jednym podpisem moze by¢ uzywana tylko
w uzasadnionych sytuacjach (patrz: wariant minimalny).
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UMNIA EURDPEJSKA
FUNDUSZ SPOINOSC

UNIA EURQPEISES
FLIRDUSE SPOUNGCEC

UMIA EUROPEJSKA
UNIA EUROPEJSKA EUROPEJSKI FUNDUSZ

FUNDUSZ SPOINGACT
EUROPEISK EUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

ROZWOIU REGIOMNALNEGD

Rys. 7 Obowigzujgcy emblemat Unii Europejskiej do oznaczania projektow
wspotfinansowanych z Funduszu Spéjnosci lub z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego
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Zatacznik 3 - Liternictwo
Liternictwo logotypu bazuje na czcionkach z rodziny The Mix CE.

Podstawowg czcionkg w komunikacji marki jest zamiennik systemowy Arial CE. Przy
tworzeniu przekazu nalezy dba¢ o jego czytelno$¢. Hasto powinno by¢ pisane zdecydowanie
wiekszym krojem niz pozostate bloki tekstowe.

The Mix Sami Bold CE

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

AABCCDEEFGHIJKLEMNNOOPQRSSTUVWXZZZ
aabcédeefghijkitmnnodpqrsstuvwxyziz
0123456789
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ZArACZNIKI

Zatqgcznik nr 1

INFRASTRUKTURA

| SRODOWISKO UNIA EUROPEJSKA SR

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
ROZWOJU REGIONALNEGO Faeg b

Umowa o dofinansowanie nr .............
Projekiu ,.ccccccirnnnnncscscccnnnnnenessoceess”’
w ramach dziatania ..........cccccee.... priorytetu.ii...
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013

ZaWAra W eeeeeeieeeeeee, dnig oo zwana dalej: ,Umowq”, pomiedzy

....................................................................... z siedzibg We.oooo
zwanym/-nq dalej ,,Instytucjqg Posredniczqcq”,
reprezentowanym/-q przez

2

(nazwa i forma prawna/imie i nazwisko Beneficjenta)
z siedzibg /zamieszkatym/-Ag W ..o ,
N LB ettt ettt et ettt

zwanym/-nq dalej ,Beneficjentem”
reprezenfowanym/-nq przez

(imie i nazwisko, petniona funkcja)

1 Nalezy wpisa¢ tytut i nr Projektu.
2 Nalezy wpisa¢ petnomocnictwo, upowaznienie lub inny dokument, z kiérego wynika umocowanie reprezentujqce-
go do dziatania w imieniu i na rzecz Instytucji Posredniczqce;.



Zatqczniki

na podstawie ............cceceeeeninnn. z dnig............ , ktérego potwierdzona za zgodno$¢ z ory-
ginatem kopia stanowi zatgeznik nr 2 do Umowy,
zwanych dalej ,,Stronami”

Dziatajgc na podstawie przepiséw ustawy z dnia é grudnia 2006 r. o zasadach prowadze-
nia polityki rozwoju (Dz.U. nr 227, poz. 1658, z pdzn. zm.), zwanej dalej ,ustawq”, oraz
majqc na uwadze postanowienia:

1) rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 . ustanawiajgcego przepisy ogol-
ne dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoiju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecz-
nego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajgcego rozporzgdzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L.
210z 31 lipca 2006 r,, s. 25-78), zwanego dalej ,rozporzqdzeniem 1083/2006";

2) rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1084/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego Fun-
dusz Spéjnosci i uchylajgcego rozporzqdzenie (WE) nr 1164/1994 (Dz. Urz. UE L. 210
z 31 lipca 2006 ., s. 79-81);

3) rozporzqgdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca
2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajgcego roz-
porzgdzenie (WE) nr 1783/1999 (Dz. Urz. UE L. 210 z 31 lipca 2006 r.,, s. 1-11);

4) rozporzqdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgcego szcze-
gotowe zasady wykonania rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepi-
sy ogdlne dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europeiskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci oraz rozporzqdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu
Europeiskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE
L. 371 z 27 grudnia 2006 r,, s. 1-169), zwanego dalej ,rozporzqdzeniem 1828/2006";

5) Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia, przygotowanych w porozumieniu z Komi-
siq Europejskq, zatwierdzonych Decyzjq Komisji Europeijskiej z dnia 7 maja 2007 roku;

6) Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2007-2013, zwanego da-
lej ,PO 1iS”, zatwierdzonego decyzjq Komisii Europeiskiej z dnia 7 grudnia 2007 . (znak
C 2007/6321) i zatwierdzonego uchwatg Rady Ministréw Rzeczypospolitej Polskiej z dnia
3 stycznia 2008 r. oraz Szczegdtowego opisu priorytetéw PO 1iS wydanego przez Instytucie
Zarzqdzajgcq’;

7) Porozumienia/umowy® W SPrawie ............cccee.... zawartego pomiedzy Ministrem

a takze zwazywszy, ze:
1) Projekt stuzy interesowi publicznemu poprzez przyczynianie sie do efektywnej realizacji

celéw PO 1S, co uzasadnia przyznanie Beneficjentowi dofinansowania ze $rodkéw pu-
blicznych;

3

4

Nalezy wpisa¢ petnomocnictwo, upowaznienie lub inny dokument, z ktérego wynika umocowanie reprezentujqce-
go do dziatania w imieniu i na rzecz Beneficjenta.
Dokumenty i akty prawne wymienione w pkt. 1-6 sq dostepne na stronie internetowej www.mrr.gov.pl.

5  Wykresli¢ jesli nie wystepuje.
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2)
3)

4)

St

podstawowym celem Stron jest zrealizowanie Projektu przez Beneficjenta w petnym za-
kresie i zgodnie z przyjetymi zatozeniami PO 1i$;

niezbedne jest zapewnienie zgodnosci zasad wdrazania PO 1i$ z wytycznymi wydawany-
mi przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego na podstawie ustawy;
prawidtowe zarzgdzanie $rodkami publicznymi wymaga stworzenia skutecznych mecha-
nizméw w zakresie monitorowania, sprawozdawczosci, ewaluacji i kontroli ich wydatko-
wania, w celu unikniecia ewentualnych btedéw i nieprawidtowosci;

niezbedne jest zapewnienie odpowiednich srodkéw informacyjnych i promocyinych w celu uswia-
domienia opinii publicznej roli $rodkéw publicznych przekazywanych na realizacje Projektu;
efektywna realizacja postanowien Umowy wymaga skoncentrowania ze strony Benefi-
cienta kompetenciji do dokonywania wszelkich czynnosci zwigzanych z realizacjg Umowy
przez ustanowionego petnomocnika.

rony Umowy uzgadniajg, co nastepuije:

§1.

Przedmiot Umowy

. Przedmiotem Umowy jest udzielenie Beneficjentowi przez Instytucje Posredniczqcq dofi-

nansowania na realizacje Projektu ,...c.coooiiiiiiiiiiiii “I'w ramach PO [iS
oraz okreslenie praw i obowigzkéw Stron Umowy zwigzanych z realizacjq Projektu.

. Umowa stanowi umowe o dofinansowanie projektu, o ktérej mowa w art. 30.

§ 2.

Definicje

llekro¢ w Umowie jest mowa o:

1)

dochodzie - nalezy przez to rozumie¢ dochéd, o ktérym mowa w art. 55 ust. 2 rozpo-
rzqdzenia 1083/2006, obliczony zgodnie z zasadami ustalonymi w Wytycznych w zakre-
sie wybranych zagadnien zwiqzanych z przygotowaniem projektéw inwestycyjnych, w tym
projektéw generujgcych dochéd® wydanych przez Ministra Rozwoju Regionalnego;
dofinansowaniu — nalezy przez to rozumie¢ érodki publiczne przyznane Beneficientowi
w formie dotacji rozwojowej, o ktérej mowa w art. 106 ust. 2 pkt 3a ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. nr 249, poz. 2104, z pézn. zm.), zwanej dalej ,ustawg
o finansach publicznych”, na realizacje Projektu w wysokosci okreslonej w § 6 Umowy;
Harmonogramie Projektu — nalezy przez to rozumieé:

— Harmonogram Realizacji Projektu,

— Plan finansowania Projektu,

—  Plan wystgpien o $rodki dotacji rozwojowej

stanowiqgce odpowiednio zatqgezniki nr 3, 3a, 3b do Umowy;

Instytucji Audytowej — nalezy przez to rozumie¢ Generalnego Inspektora Kontroli
Skarbowej;

Instytucji Certyfikujgcej (IC) — nalezy przez to rozumie¢ ministra wtasciwego do
spraw rozwoju regionalnego, ktérego obstuge w zakresie certyfikacji zapewnia komérka

Tre$¢ wytycznych oraz ich zmiany sq dostepne na stronie internetowej Ministerstwa Rozwoju Regionalnego
www.mrr.gov.pl oraz w Biuletynie Informaciji Publiczne;.



Zatqczniki

organizacyjna w urzedzie obstugujgcym ministra wlasciwego do spraw rozwoju regional-
nego odpowiedzialna za realizacje zadan w zakresie certyfikacji, wskazana w Szczegéto-
wym opisie priorytetéw PO iS;

6) Instytucji Posredniczqca 1l stopnia (IP ) — nalezy przez to rozumie¢ Wtadze
Wdrazajgcq Programy Europeiskie, ktéra realizuje powierzone jej zadania zgodnie z Po-
rozumieniem zawartym pomiedzy Instytucjq Posredniczqcq a IP II;

7) Instytucji Zarzqdzajqcej (1Z) — nalezy przez to rozumieé ministra whasciwego do
spraw rozwoju regionalnego, kiérego obstuge w zakresie realizacji PO 1i$ zapewnia ko-
mérka organizacyjna w urzedzie obstugujgcym ministra wiasciwego do spraw rozwoju
regionalnego odpowiedzialna za przygotowanie i realizacje PO 1iS, wskazana w Szcze-
gStowym opisie priorytetéw PO IiS;

8) okresie kwalifikowania wydatkéw — nalezy przez to rozumieé okres, w ktérym
mogq by¢ ponoszone wydatki kwalifikowalne, i w ktérym realizowany jest Projekt;

9) ptatnosci posredniej — nalezy przez to rozumie¢ dofinansowanie przekazane Bene-
ficientowi na podstawie Umowy, zgodnie z warunkami okre$lonymi w Wytycznych w za-
kresie sprawozdawczosci PO iS¢ wydanych przez Ministra Rozwoju Regionalnego, w celu
refundacji czesci wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych w ramach realizacji Projektu,
a nie bedgcych ptatnoscig koncowg;

10) ptatnosci koncowej — nalezy przez to rozumie¢ dofinansowanie przekazane Beneficjentowi
na podstawie Umowy, zgodnie z warunkami okre$lonymi w Wytycznych w zakresie sprawoz-
dawczosci PO iS wydanych przez Ministra Rozwoju Regionalnego, w celu refundacii ostatnie;
czedci lub catosci wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych w ramach realizacii Projektu;

11) Projekcie — nalezy przez to rozumieé¢ przedsiewziecie zatytutowane ,, ",
zgtoszone przez Beneficienta we wniosku o dofinansowanie;

12) rachunku bankowym Beneficjenta — nalezy przez to rozumied’:

a) wyodrebniony rachunek bankowy wskazany dla potrzeb przekazywania zalicz-
ki dla Beneficienta, prowadzony przez bank , ", o numerze

, (na dowéd czego Beneficjent okazuje poswiadczong za

zgodno$¢ z oryginatem kopie umowy z bankiem/kopie zaswiadczenia z banku, kiéra
stanowi zatgeznik nr 4 do Umowy),
b) rachunek bankowy wskazany dla potrzeb przekazywania refundacji poniesionych wy-

datkéw, prowadzony przez bank ,, , O numerze
, (na dowod czego Beneficjent okazuje poswiadczong za

zgodno$¢ z oryginatem kopie umowy z bankiem/kopie zaswiadczenia z banku, ktéra
stanowi zatgcznik nr 4a do Umowy);

13) wktadzie wiasnym Beneficjenta — nalezy przez to rozumie¢ $rodki finansowe i na-

ktady zabezpieczone przez Beneficjenta, ktére zostang przeznaczone na pokrycie wydat-

kow kwalifikowalnych i nie zostang Beneficjentowi przekazane w formie dofinansowania

Umieszczenie definicji rachunku bankowego Beneficienta jest konieczne jesli dofinansowanie bedzie przekozywane
w formie zaliczki i refundaciji. W sytuacji, gdy dofinansowanie bedzie przekazywane wytqcznie w formie refundacji wy-
starczy, aby informacja ,(na dowdd czego Beneficient okazuje zaswiadczenie z banku, kiérego kopia stanowi zatqeznik
nr 4 do Umowy)” zostata przeniesiona do § 8 ust. 3, a takze z § 8 nalezy usunq¢ zapisy odnoszqce sie do zaliczek.
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(réznica miedzy kwotq wydatkéw kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania przekazang
Beneficjentowi, zgodnie ze stopq dofinansowania dla Projektu);

14) wniosku o dofinansowanie — nalezy przez to rozumie¢ wniosek zarejestrowa-
ny w Krajowym Systemie Informatycznym Monitorowania i Kontroli funduszy struk-
turalnych i Funduszu Spéjnosci w okresie 2007-2013 (KSI' SIMIK 07-13) dnia

, 0 numerze ;

15) wniosku o ptatnos$¢ — nalezy przez to rozumie¢ wniosek, o ktérym mowa w Wytycznych
w zakresie sprawozdawczosci PO [iS wydanych przez Ministra Rozwoju Regionalnego;

16) wydatku kwalifikowalnym — nalezy przez to rozumie¢ wydatek lub koszt poniesiony
zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw
w ramach PO [i$¢ wydanymi przez Ministra Rozwoju Regionalnego, kiéry kwalifikuje sie
do refundacji ze érodkéw przeznaczonych na realizacie PO IiS;

17) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajgcq osobowosci prawnej, ktéra ztozyta Beneficjentowi oferte,
ktérej oferta zostata wybrana przez Beneficjenta lub ktéra zawarta z Beneficjentem umo-
we zwigzang z realizacjq Projektu;

18) zakonczeniu realizacji Projektu — nalezy przez to rozumie¢ ostatni dzien okresu
kwalifikowania wydatkéw, o ktérym mowa w § 7 ust. 2.

§ 3.
Zasady systemu realizacji PO 1i$

1. Instytucja Po$redniczqca, zgodnie z przyjetym przez Rade Ministréw systemem realizacji
PO 1iS, w zakresie wykonania Umowy dziata jako jej strona na podstawie umowy/poro-
zumienia5 zawartej(go) z IZ8 w dniu ..o

2. IZ jest uprawniona do samodzielnego i niezaleznego korzystania z uprawnien przewi-
dzianych dla Instytucji Pogredniczqgcej na podstawie Umowy w zakresie przeprowadzenia
kontroli, zgdania przedstawienia dokumentéw lub wyjasnien, uznania catodci lub czedci
wydatkéw za niekwalifikowalne lub zazqdania od Instytucji Po$redniczqcej rozwigzania
Umowy.

3. W zakresie wynikajgcym z Porozumienia zawartego pomiedzy Instytucjami Posredniczgcq
i IP I, IP Il wykonuje uprawnienia i obowigzki Instytucji Po$redniczqcej oraz czynnosci
faktyczne zwigzane z realizacjg Umowy.

4. Beneficjent o$wiadcza, ze zapoznat sie i akceptuje zasady zwigzane z systemem realiza-
cjii PO liS, o ktdrym mowa w ust. 1-3.

§4°
Zasady realizacji Projektu

1. Beneficjent zobowigzuje sie do zrealizowania Projektu w petnym zakresie, zgodnie
z Umowg i je| zalqcznikami, z nalezytq starannosciq, zgodnie z obowigzujgecymi prze-
pisami prawa krajowego i wspdlnotowego. Beneficjent zobowigzuje sie w szczegélnosci
do przestrzegania:

Tekst porozumienia jest dostepny na stronie www.mrr.gov.pl.
Do projektéw juz zrealizowanych rzeczowo nie stosuije sie niniejszego paragrafu w zakresie zobowigzania sie Bene-
ficjenta do sposobu realizacji inwestycji.



Zatqczniki

1) zasad polityk wspolnotowych, ktére sq dla niego wigzqce, w tym przepiséw doty-
czqcych konkurencji, pomocy publicznej, udzielania zaméwien publicznych, ochrony
$rodowiska, oraz polityki réwnych szans;

2) wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego wydanych na podstawie art. 35 ust. 3—7 usta-
wy. Beneficient jest zobowigzany do stosowania wytycznych w wersji obowigzujgcej na
dzien dokonywania odpowiedniej czynnosci lub operacji zwigzanej z realizacjq Projektu;

3) zasad programu pomocowego przyjetego rozporzgdzeniem ....... z dnia ...... w spra-
WiIE v Dz.U. ........ )/decyzji Komisji Europeiskiej z dnia ... nr ... w sprawie za-
twierdzenia pomocy indywidualnej'?;

. Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z tresciq wytycznych, o ktérych mowa w ust. 1

pkt 2. O miejscu publikacji, zmianie oraz terminie, od ktérego wytyczne lub ich zmiany
powinny by¢ stosowane, Minister Rozwoju Regionalnego informuje w komunikacie za-
mieszczonym w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”.

. Beneficjent zobowigzuije sie zrealizowa¢ Projekt zgodnie z:

1) wnioskiem o dofinansowanie;
) Opisem Projektu, stanowigcym zatgeznik nr 5 do Umowy;
3) Harmonogramem Projekiu;
4) Decyzjg Komisji Europeiskiej, wraz z aneksami, zwang dalej ,Decyzja KE”, stanowig-
cq zatgcznik nr 6 do Umowy''.

N

. Zmiana warunkéw realizaciji Projektu, ktéra powodowataby niezgodnoé¢ Projektu z wnio-

skiem o dofinansowanie, wymaga zgody Instytucji Posredniczqce;.

. Zmiana warunkéw realizacji Projektu, ktéra powodowataby niezgodnosé¢ z Opisem Pro-

iektu, wymaga zgody Instytucji Posredniczqcej i IP Il oraz aneksowania Umowy.

. Kazda zmiana Harmonogramu Projektu lub Harmonogramu uzyskiwania pozwolen na

budowe lub decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowych'?, ktéra nie powo-
duje wydtuzenia okresu realizacji Projektu wymaga zgody IP Il i nie wymaga aneksowa-
nia Umowy. Zmiana powinna by¢ przez Beneficienta uzasadniona. IP Il ustosunkowuije
sie do zmian zaproponowanych przez Beneficienta bez zbednej zwtoki, uzasadniajgc
swoje stanowisko w razie odmowy ich uwzglednienia.

. Zmiana Harmonogramu Projektu lub Harmonogramu uzyskiwania pozwoler na budowe lub

decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowych'?, ktéra powodowataby wydtuzenie
okresu realizacji Projektu wymaga aneksowania Umowy oraz odpowiedniej zmiany § 7 ust. 2.

. Zmiana warunkéw realizacji Projektu wynikajgcych z Decyzji KE, wymaga zgody Instytucji

Posredniczqcej, IP Il , IZ oraz Komisji Europejskiej i wymaga aneksowania Umowy''.

. Nie jest dopuszczalna zmiana Umowy w zakresie warunkéw realizacji Projektu, w re-

zultacie kiérej Projekt przestatby spetnia¢ kryteria wyboru projektéw, wedtug ktérych byt
oceniany, zawarte w dokumencie Kryteria wyboru projektéw w ramach Programu Opera-
cyjnego Infrastruktura i Srodowisko stanowigcym zatgeznik nr 1 do Szczegdtowego Opi-
su Priorytetéw PO iS.

10
11

Wybra¢ wiasciwe lub wykresli¢ klauzule, jesli w dziataniu nie wystepuje pomoc publiczna.
Dotyczy jedynie projektéw duzych w rozumieniu art. 39 rozporzqdzenia 1083/2006. W pozostatych przypadkach
nalezy wykresli¢.

12 Dotyczy sytuacji w ktérych zastosowanie ma § 4a.
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10. Nie jest dopuszczalna zmiana Umowy w zakresie warunkéw realizacji Projektu, ktérej re-

11.

12.

13.

14.

16.

zultatem bytoby nieprzyznanie Projektowi dofinansowania w czasie, gdy projekt podlegat
ocenie w ramach procedury wyboru projektéw.
Beneficjent realizuje Projekt zgodnie z wiasnymi procedurami, zgodnymi z zasadami
obowigzujgeymi w systemie realizacji PO 1iS. Zmiany procedur w zakresie zawierania
uméw zwigzanych z realizacjg projektu wymagaijq akceptacii IP 1113
W przypadku ustanowienia Petnomocnika ds. Projektu, kiéry bedzie osobg whasciwg do re-
prezentowania Beneficienta w kontaktach z IP Il w sprawach zwigzanych z realizacig Umowy,
Beneficient informuije IP II, w terminie 14 dni od dnia podpisania Umowy o jego ustanowieniu.
Beneficjent zobowigzany jest do przekazywania IP Il albo podmiotom przez nig wskaza-
nym, na kazde jej wezwanie, informacji i wyjasnien na temat realizacji Projektu, w tym
takze do przedktadania oryginatéw dokumentéw lub ich poswiadczonych kopii, w szcze-
golnosci dokumentéw rozliczeniowych dotyczgeych wydatkow kwalifikowalnych, w termi-
nach wskazanych przez IP Il
Beneficjent nie moze, z zastrzezeniem ust. 16 oraz § 7 ust. 1, 6 i 7, przenie$¢ na inny
podmiot praw i obowigzkéw wynikajgeych z Umowy bez zgody Instytucji Posredniczqcej.
. Beneficjent ponosi wytgczng odpowiedzialno$é wobec oséb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjq Projektu.
Niezaleznie od tego, czy Beneficient upowazni inny podmiot do ponoszenia wydatkéw
kwalifikowalnych, Beneficjent zawsze pozostaje jedynym podmiotem odpowiedzialnym
za realizacje Projektu, uprawnionym do kontaktowania sie z Instytucjq Posredniczgeq lub
IP Il oraz przedstawiania wnioskéw o ptatnoéé i otrzymywania dofinansowania.
§ 4a™
Wymogi zwigzane z ochronq srodowiska

. Beneficjent zobowigzuje sie do doreczenia Instytucji Posredniczqcej kopii pozwolenia

na budowe/pozwolen na budowe/decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogo-
we|'® spetniajgcego/-ych wymogi ponownej oceny oddziatywania na $rodowisko okre-
$lone w Wytycznych w zakresie postepowania w sprawie oceny oddziatywania na srodo-
wisko dla przedsiewzie¢ wspétfinansowanych z krajowych lub regionalnych programéw
operacyjnych’® wydanych przez Ministra Rozwoju Regionalnego, w terminie/-ach
okreslonym/-ych w Harmonogramie uzyskiwania pozwoleA na budowe lub decyzji
o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowych, stanowigcym zatgeznik nr é6a do
Umowy.

Instytucja Posredniczqgcazobowigzuje siedoniezwtocznejweryfikacjizgodnosciotrzymane;j/-ych
kopii pozwolenia/pozwolen na budowe/decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji dro-
gowej'” z wymogami, o ktérych mowa w ust. 1. Instytucja Posredniczqca zobowigzuije sie
powiadomi¢ Beneficjenta o wynikach weryfikacji nie pdzniej niz w terminie ... dni od dnia

13

15
16

Nie dotyczy projektow zrealizowanych.
Wykresli¢ paragraf jesli nie dotyczy.
Wykresli¢ w zaleznosci od liczby i rodzaju decyzji.

Tre$¢ wytycznych oraz ich zmiany sq dostepne na stronie internetowej Ministerstwva Rozwoju Regionalnego
www.mrr.gov.pl.
Wykresli¢ w zaleznosci od liczby i rodzaju decyzji.
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otrzymania kopii pozwolenia/pozwoler na budowe/decyzji o zezwoleniu na realizacje in-
westycji drogowe;'®.

3. W przypadku stwierdzenia przez Instytucje Posredniczqcq uchybien w uzyskanym/-ych
przez Beneficjenta pozwoleniu/pozwoleniach na budowe/decyzji/-ach o zezwoleniu na
realizacje inwestycji drogowej'? skutkujgcych stwierdzeniem jego/ich niezgodnosci z Wy-
tycznymi w zakresie postepowania w sprawie oceny oddziatywania na srodowisko dla
przedsiewzie¢ wspdtfinansowanych z krajowych lub regionalnych programéw operacyj-
nych wydanymi przez Ministra Rozwoju Regionalnego, Instytucja Posredniczqca zobowig-
zuje sie wskaza¢ rodzaj uchybienia oraz wezwaé Beneficjenta do jego usuniecia w termi-
nie ... od dnia otrzymania wezwania.

4. Instytucja Posredniczgca wstrzymuije wyptate dofinansowania, o ktérym mowa w § 6 ust.
1 Umowy, w zakresie wydatkéw zwigzanych z pracami budowlanymi realizowanymi na
podstawie pozwolenia/pozwolen na budowe/decyzji o zezwoleniu na realizacje inwe-
stycji drogowej?, o ktérych mowa w ust. 1, do czasu potwierdzenia przez Instytucje Po-
$redniczqca zgodnodci uzyskanego/-ych przez Beneficjenta pozwolenia/pozwoler na bu-
dowe/decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej?' z wymogami Wytycznych
w zakresie postepowania w sprawie oceny oddziafywania na $rodowisko dla przedsie-
wzie¢ wspdtfinansowanych z krajowych lub regionalnych programéw operacyjnych wyda-
nych przez Ministra Rozwoju Regionalnego.

/8 4a?2
Wymogi zwigzane z ochronqg srodowiska

1. Jezeli na etapie prowadzonego postepowania w sprawie wydania pozwolenia/pozwolen
na budowe/decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej?® wystgpi obowigzek
przeprowadzenia ponownej oceny oddziatywania na $rodowisko, o ktérym mowa w art.
88 ust. 1 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o $rodowisku
i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziaty-
wania na $rodowisko (Dz.U. Nr 199, poz. 1227), Beneficjent zobowigzuije sie do dore-
czenia Instytucji Posredniczqce kopii tej/-ych decyzji spetniajqcej/-ych wymogi okreslone
w Wytycznych w zakresie postepowania w sprawie oceny oddziatywania na $rodowisko
dla przedsiewzie¢ wspétfinansowanych z krajowych lub regionalnych programéw opera-
cyjnych® wydanych przez Ministra Rozwoju Regionalnego, w terminie/-ach okreslonym/-
ych w Harmonogramie uzyskiwania pozwolen na budowe lub decyzji o zezwoleniu na
realizacje inwestycji drogowych, stanowigcym zatgeznik nr 6a do Umowy.

2. Instytucja Posredniczgca zobowigzuje sie do niezwtoczne| weryfikacji zgodnosci otrzyma-
nej/-ych kopii pozwolenia/pozwoled na budowe/decyzji o zezwoleniu na realizacje in-

18
19
20
21
22
23
24

Wykresli¢ w zaleznosci od liczby i rodzaju decyzji.

Wykresli¢ w zaleznosci od liczby i rodzaju decyzji.

Wykresli¢ w zaleznosci od liczby i rodzaju decyzji.

Wykresli¢ w zaleznosci od liczby i rodzaju decyzji.

Wykresli¢ paragraf jesli nie dotyczy.

Wykresli¢ w zaleznosci od liczby i rodzaju decyzji.

Tres¢ wytycznych oraz ich zmiany sq dostepne na stronie internetowej Ministerstwa Rozwoju Regionalnego
www.mrr.gov.pl.
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(@)

westycji drogowe|?® z wymogami, o ktérych mowa w ust. 1. Instytucja Posredniczgca zo-
bowiqzuije sie powiadomi¢ Beneficienta o wynikach weryfikacji nie pézniej niz w terminie
... dni od dnia otrzymania kopii pozwolenia/pozwolen na budowe/decyzji o zezwoleniu
na realizacje inwestycji drogowej?.
. W przypadku stwierdzenia przez Instytucje Posredniczqcq uchybien w uzyskanym/-ych
przez Beneficjenta pozwoleniu/pozwoleniach na budowe/decyzji/-ach o zezwoleniu
na realizacje inwestycji drogowej?’” skutkujgcych stwierdzeniem jego/ich niezgodno-
$ci z Wytycznymi w zakresie postepowania w sprawie oceny oddziatywania na $ro-
dowisko dla przedsiewzie¢ wspdtfinansowanych z krajowych lub regionalnych pro-
graméw operacyjnych wydanymi przez Ministra Rozwoju Regionalnego, Instytucja
Posredniczqca zobowiqzuje sie wskaza¢ rodzaj uchybienia oraz wezwa¢ Beneficjenta
do jego usuniecia w terminie ... od dnia otrzymania wezwania.
Instytucja Posredniczgca wstrzymuje wyptate dofinansowania, o ktérym mowa w §
6 ust. 1 Umowy, w zakresie wydatkéw zwigzanych z pracami budowlanymi reali-
zowanymi na podstawie pozwolenia/pozwolen na budowe/decyzji o zezwoleniu na
realizacje inwestycji drogowej?®, o ktérych mowa w ust. 1, do czasu potwierdze-
nia przez Instytucje Posredniczqcq zgodnosci uzyskanego/-ych przez Beneficjen-
ta pozwolenia/pozwolen na budowe/decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycii
drogowej?’ z wymogami Wytycznych w zakresie postepowania w sprawie oceny
oddziatywania na $rodowisko dla przedsiewzie¢ wspétfinansowanych z krajowych
lub regionalnych programéw operacyjnych wydanych przez Ministra Rozwoju Re-
gionalnego.

§ 5.
Wartosé Projektu i zrédta finansowania
. Planowany catkowity koszt realizacji Projektu wynosi .........ooooiiiiiiii PLN
(Sfownie: ...oiiiiii i PLN).
. Maksymalna kwota wydatkéw kwalifikowalnych wynosi ........cc.coooiiiiiini PLN
(STOWNIE: eviiiiiiiiiee PLN).

. Wydatki wykraczajgce poza maksymalng kwote wydatkéw kwalifikowalnych, okreslong
w ust. 2, w tym wydatki wynikajgce ze wzrostu kosztu catkowitego realizacji Projektu po
podpisaniu Umowy, sq ponoszone przez Beneficienta i sq wydatkami niekwalifikowalny-
mi.

. Beneficjent jest zobowigzany do zapewnienia sfinansowania wszelkich wydatkéw niekwa-
lifikowalnych niezbednych dla realizacji Projektu w petnym zakresie.

. W przypadku, w ktérym catkowity koszt realizacji Projektu przekroczy kwote
.................... PLN®, Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowa¢

25
26
27
28
29
30

Wykresli¢ w zaleznosci od liczby i rodzaju decyzji.
Wykresli¢ w zaleznosci od liczby i rodzaju decyzji.
Wykresli¢ w zaleznosci od liczby i rodzaju decyzji.
Wykresli¢ w zaleznosci od liczby i rodzaju decyzji.
Wykresli¢ w zaleznosci od liczby i rodzaju decyzji.
Nalezy wskaza¢ wyrazong w PLN kwote odpowiednio 25 min euro (dla projekiéw w ramach priorytetéw I-V, IX
oraz tych projektéw w ramach priorytetu VII, ktére nie dotyczg sieci franseuropeiskich) lub 50 min euro (dla pozo-
statych projektéw) przeliczong przy zastosowaniu kurs wymiany EUR/PLN, stanowigcego $rednig miesiecznych ob-
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o tym fakcie Instytucje Posredniczqcq oraz w terminie 3 miesiecy ztozy¢ do Instytu-
cji Posredniczqcej wniosek o potwierdzenie wktadu finansowego na mocy art. 39-
41 rozporzqdzenia 1083/2006 zgodnie z zatgcznikiem XXI/XXII®' rozporzgdzenia
1828/2006.

6. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 5, gdy Decyzja KE bedzie negatywna, Umowa ulega
rozwigzaniu z dniem wydania Decyzji KE. Postanowienia §19 Umowy stosuje sie odpo-
wiednio.

§ 6.
Wysokos¢ dofinansowania
1. Instytucja Podredniczqca zobowigzuje sie udzieli¢ Beneficjentowi dofinansowania na re-

alizacje Projektu w wysokosci ............ % kwoty wydatkéw kwalifikowalnych poniesio-
nych w toku realizacji Projektu, nie wiece] Nz .......oocvveeiiiiiiiiiiiiiceiceeieeee PLN
(stownie: ....oovviiviieie PLN).

2. Z dniem, z ktérym decyzja o zwrocie przekazanego dofinansowania, o ktérej mowa
w § 17 ust. 1i 2 stanie sie ostateczna, maksymalna kwota dofinansowania, wskazana
w ust. 1, ulega automatycznemu pomniejszeniu, o kwote okreslong w decyzji o zwrocie
przekazanego dofinansowania, bez odsetek.

3. W przypadku dobrowolnego zwrotu przez Beneficjenta kwoty dofinansowania wykorzy-
stanej lub pobranej w sposéb okreslony w § 17 ust. 1, przed wydaniem decyzji o zwro-
cie przekazanego dofinansowania, o ktérej mowa w § 17 ust. 1 i 2 Umowy, maksymal-
na kwota dofinansowania, wskazana w ust. 1, ulega automatycznemu pomniejszeniu
o zwrécong kwote bez odsetek.

4. 7 zastrzezeniem ust. 5, w celu unikniecia podwéjnego finansowania, bezzwrotne $rod-
ki publiczne, kitére zostaty wyptacone Beneficientowi, na przygotowanie lub realizacje
czeéci lub catodci zakresu rzeczowego Projektu, na podstawie innych umoéw, zostajq
uwzglednione jako dofinansowanie Projektu i zostang rozliczone we wnioskach o ptat-
no$¢ tak jak zaliczka otrzymana na dofinansowanie Projektu.®?

5. Beneficjent moze otrzyma¢ bezzwrotne $rodki publiczne na  podstawie innych
umédw na finansowanie wktadu wiasnego Beneficienta w Projekt do  wysokosci
............................... 33 Srodki te nie bedq traktowane jako dofinansowanie, jedli
w umowie, na podstawie ktérej zostaly przekazane, jest wskazane, ze dotyczg finanso-
wania wktadu wtasnego Beneficjenta w Projekt.

31
32
33

rachunkowych kurséw stosowanych przez Komisje Europeijskq z ostatnich szesciu miesiecy poprzedzajgcych miesigc
zlozenia wniosku o dofinansowanie. Miesieczne obrachunkowe kursy wymiany stosowane przez Komisje Europe;i-
skq publikowane sq na stronach internetowych (np.: hitp://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cimefuseactio-
n=currency_historique&currency=153&Language=en).

W przypadku projektéw, dla ktérych wniosek o dofinansowanie zostat ztozony w okresie przed wrzesniem 2008 r.
zastosowanie znajduje kurs Europejskiego Banku Centralnego z 31 grudnia 2007 r..

Wykresli¢ jezeli nie dotyczy.

Nie dotyczy w przypadku wystgpienia pomocy publiczne;.

Nalezy wpisa¢ kwote, kiéra bedzie stanowita wktad wtasny Beneficjenta (w przypadku jednostek samorzqdu teryto-
rialnego lub jednostek podlegtych wkiad wiasny jest pomniejszony o kwote, ktérq jednostka samorzqdu terytorial-
nego lub jednostka podlegta musi zapewni¢ ze $rodkéw wiasnych).

Nie dotyczy w przypadku wystgpienia pomocy publiczne;.
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§7.
Kwalifikowalnosé wydatkéow

1. Warunkiem uznania wydatkéw za kwalifikowalne jest poniesienie ich przez Beneficjenta
lub podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych, wskazany w pkt
IV Opisu Projekiu oraz wskazany we wniosku o dofinansowanie i zaakceptowany przez
Instytucje Podredniczqcq, w zwigzku z realizacjq Projektu, zgodnie z postanowieniami
niniejszej Umowy oraz Wylycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO 1i$
wydanymi przez Ministra Rozwoju Regionalnego.

2. Okres kwalifikowania wydatkéw rozpoczyna sie od dnia .................. i konczy sie w dniu

3. Beneficjent zobowigzany jest zakonczy¢ realizacje zakresu rzeczowego Projektu, wynika-
igcego z wniosku o dofinansowanie i Harmonogramu Projektu oraz przedtozy¢ wniosek
o ptatno$¢ koricowq w terminie do 60 dni przed uptywem okresu kwalifikowania wydat-
kéw, o ktérym mowa w ust. 2.

4. Wydatki poniesione poza okresem kwalifikowania wydatkéw nie bedq uznane za kwalifi-
kowalne.

5. Wydatki poniesione na podatek od towaréw i ustug (VAT) moggq zosta¢ uznane za kwa-
lifikowalne, jesli nie podlega on zwrotowi lub odliczeniu na rzecz Beneficjenta, co Be-
neficient potwierdza sktadajgc o$wiadczenie stanowigce zatgeznik nr 7 do Umowy.
Szczegdtowe zasady kwalifikowalnosci okreslajg Wytyczne w zakresie kwalifikowania wy-
datkéw w ramach PO 1iS wydane przez Ministra Rozwoju Regionalnego.

6. Wszelkie zmiany w zakresie podmiotéw, kiére mogg ponosi¢ wydatki kwalifikowalne,
wymagajq zmiany Umowy. Instytucja Posredniczgca nie wyrazi zgody w przypadku, gdy
proponowane zasady realizacji czesci lub catoséci Projektu nie bedq gwarantowaty pra-
widtowego wykonania obowigzkéw wynikajgcych z Umowy.

7. W zakresie zachowania obowigzkéw wynikajgcych z Umowy, Beneficjent ponosi odpo-
wiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania podmiotu upowaznionego.

§ 8.
Forma i warunki wyptaty dofinansowania oraz obstuga kasowa

1. Instytucja Wdrazajgca udzieli Beneficjentowi dofinansowania, o kiérym mowa w § 6,
w formie®*:

1) zaliczki , przy czym jednorazowa transza zaliczki nie moze przekroczyé ..o
PLN (stownie: ............... PLN) i
2) ptatnosci posrednich

w tqcznej wysokosci nie wigkszej niz ................ PLN (stownie.............. PLN), oraz
3) platnosci koncowej w wysokos$ci co najmniej .....cccooviiieiiiiennnn. PLN (stownie:
................. PLN).

2. tqczne dofinansowanie przekazane Beneficjentowi w formie zaliczki i ptatnosci posred-
nich nie moze przekroczy¢ 95% maksymalnej kwoty dofinansowania, o ktérej mowa

34

UWAGA! Kolejno$¢ stosowanych form dofinansowania w postaci zaliczek i ptatnosci posrednich zalezy od decyzj
IP/IW i specyfiki konkretnego projektu. W ramach finansowania projektu mozliwa jest sytuacja, ze w pierwszej
kolejnosci dofinansowanie jest udzielane w formie refundacji (na poczet juz poniesionych wydatkéw), dopiero na-
stepnie w formie zaliczek (na pokrycie przysztych wydatkéw).
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10.

1.

w § 6. Pozostata kwota dofinansowania bedzie przekazana Beneficjentowi po akceptaci
przez Instytucie Wdrazajgcq przedtozonego przez Beneficienta wniosku o ptatnos¢ kon-
cowq.

. Dofinansowanie w formie zaliczki, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1, bedzie przekazywa-

ne na wyodrebniony rachunek bankowy Beneficjenta, o kiérym mowa w § 2 pkt 12
lit. a. Pierwsza transza zaliczki zostanie wyptacona w terminie ...... dni od podpisania
Umowy. Pierwsza transza zaliczki zostanie wyptacona po zatwierdzeniu przez Instytucje
Wdrazajgcq wniosku o ptatnoé¢]®. Kazda kolejna transza zostanie wyptacona pod wa-
runkiem ztozenia i zatwierdzenia wniosku o ptatno$¢ na co najmniej 70% tqgcznej kwoty
przekazanych wczesniej fransz.

. Dofinansowanie w formie, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2 i 3, bedzie przekazywane na

rachunek bankowy Beneficienta, o ktérym mowa w § 2 pkt 12 lit. b, po ztozeniu i za-
twierdzeniu wniosku o ptatno$¢, na zasadach i po spetnieniu warunkéw wynikajgeych
z ponizszych przepiséw, w mozliwie najkrétszym terminie.

. Terminy, wysoko$¢ oraz forma dokonywania ptatnosci, o ktérych mowa w ust. 1 sq okre-

$lone w Harmonogramie Projektu.

. Z zastrzezeniem ust. 7, do dnia 30 czerwca oraz 31 grudnia kazdego roku kalendarzo-

wego Beneficjent przekazuje IP Il potwierdzenie aktualnoéci Harmonogramu Projektu nie

zmieniajgce| catkowitej wartosci i okresu realizacji Projektu.

Beneficjent niezwlocznie przekazuje IP Il zmiane Harmonogramu Projekiu w nastepuig-

cych przypadkach:

1) po Decyzji KE lub decyzji Instytucji Posredniczgce| zmieniajqcej warto$¢ lub czas
trwania Projektu, lub

2) po podpisaniu z wykonawcg umowy dla zadania objetego Projektem, lub

3) po zmianie umowy, o ktérej mowa w pkt 2, w zakresie rzeczowym lub finansowym,
lub

4) w innych, niz wymienione w pkt 1-3 oraz w przypadku wymienionym w pkt 2 i 3 po
uzyskaniu akceptacji Instytucji Wdrazajqcej wyrazonej w formie pisemne;.

. Beneficjent jest zobowigzany do dofozenia nalezyte| starannosci, aby wszelkie dane fi-

nansowe przekazywane IP Il byly zgodne z rzeczywistym zapotrzebowaniem na dofinan-
sowanie.

. Wyptata dofinansowania nastepuje pod warunkiem dostepnosci $rodkéw na rachunku

Instytucji Posredniczqce;.

Instytucja Po$redniczqca nie ponosi odpowiedzialno$ci za szkode wynikajgcg z opdinie-

nia lub niedokonania wyptaty dofinansowania, bedqcq rezultatem w szczegélnosci:

1) braku $rodkéw na jej rachunkuy;

2) niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Beneficjenta obowigzkéw wynika-
iacych z niniejszej Umowy.

Z zastrzezeniem ust. 3 i 16, warunkiem przekazania Beneficjentowi pfatnosci posred-

nich lub ptatnosci koncowej jest zatwierdzenie przez IP Il poniesionych przez Beneficjenta

35 Niepotrzebne skresli¢. Pierwszy wariant dotyczy sytuacji gdy pierwsza ptatno$¢ na rzecz Beneficjenta jest

w formie zaliczki. Drugi wariant dotyczy sytuacji gdy pierwsza ptatnos¢ na rzecz Beneficjenta jest w for-
mie ptatnosci posredniej.
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wydatkéw kwalifikowalnych oraz, w przypadku ptatnoéci koncowei, rozliczenie zaliczki
w catosci. W tym celu, z zastrzezeniem § 9 ust. 3, Beneficjent jest zobowigzany do skfa-
dania IP Il wniosku o ptatno$é¢ posredniq najpédzniej w terminie 14 dni kalendarzowych
od uptywu okresu sprawozdawczego obejmujgcego maksymalnie 3 miesigce oraz ztoze-
nia wniosku o ptatno$¢ koncowq w terminie, o ktérym mowa w § 7 ust. 3.

12. Odsetki naroste od kwoty zaliczki, z zastrzezeniem wyjgtkéw wskazanych w Wytycznych
w zakresie sprawozdawczosci PO 1iS, podlegaiq zaliczeniu na poczet kolejnej transzy
zaliczki, jesli jest ona przekazywana w transzach, oraz kazdej kolejnej ptatnosci, jesli
zaliczka byta przekazywana jednorazowo. Wyptata $rodkéw w ramach refundacji moze
nastgpi¢ dopiero po spetnieniu warunkéw dotyczgeych wykorzystania zaliczki okreslo-
nych w Wylycznych w zakresie sprawozdawczosci PO [iS3%

13. IP Il weryfikuje wniosek o ptatnos¢ posredniq oraz zatgczone do niego dokumenty w ter-
minie 60 dni od dnia ich ofrzymania. W razie ztozenia wniosku lub zatqcznikéw zawie-
rajgcych btedy, lub niekompletnych Beneficjent jest zobowigzany, na wezwanie IP Il ,
do ztozenia poprawionego dokumentu w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.
W takim przypadku termin do weryfikacji wniosku biegnie na nowo, liczgc od dnia zto-
zenia poprawionego lub uzupetnionego dokumentu W zwigzku z koniecznoscig popra-
wiania btedéw Strony mogg kontaktowaé sie zachowujgc forme pisemng, wykorzystujgc
do tego celu poczte lub forme elektroniczng.

14. Przekazanie ptamnosci koricowe| nastepuje pod warunkiem zrealizowania petnego za-
kresu rzeczowego Projektu, przeprowadzenia przez IP Il kontroli na miejscu realizacji
Projektu i potwierdzenia w informacji pokontrolnej zrealizowania Projekiu zgodnie z po-
stanowieniami Umowy i decyzji o dofinansowaniu, oraz po rozliczeniv w catosci kwoty
przekazanej zaliczki.%

15. Beneficjent zwraca niewykorzystane w danym roku kalendarzowym érodki pochodzgce
z otrzymanych zaliczek na rachunek wskazany przez Instytucje Wdrazajgcg, w terminie
do dnia 31 stycznia nastepnego roku kalendarzowego lub w terminie 10 dni od dnia
okre$lonego w rozporzqdzeniu, o ktérym mowa w art. 157 ustawy o finansach publicz-
nych. Zwrot zaliczki nastepuje wraz z odsetkami, jakie narosty od kwoty zaliczki w okre-
sie, gdy pozostawata ona w dyspozycji Beneficjenta, o ile zwrot ten nie zostat dokonany
w oparciu o postanowienia ust. 12. Beneficjent wnosi o wyptate $rodkéw zwréconych
w tym trybie i pomniejszonych o odsetki, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim, w kolej-
nym wniosku o ptatnos¢, o ile dokonat odpowiedniej modyfikacji Harmonogramu Pro-
iektu.

16. Instytucja Posredniczgca moze wstrzyma¢ dofinansowanie w przypadku realizowania
Projektu niezgodnie z Umowgq lub Decyzjg KE, a takze w przypadku zaistnienia opdznien
lub braku postepéw w realizacji Projektu w stosunku do Harmonogramu Projektu i Decy-
zji KE.

17. W przypadku gdy realizowany przez Beneficjenta Projekt generuje dochody, kiére nie
zostaty uwzglednione przy podpisywaniu Umowy, zasady, na jakich nastepuje pomniej-

36 Dotyczy sytuacii, w ktérych przyznawana jest zaliczka.
37 Dotyczy sytuacii, w ktérych przyznawana jest zaliczka.
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18.

19.

20.

szenie naleznego dofinansowania lub ewentualny zwrot $rodkéw okredla art. 55 ust. 3
i 4 rozporzqdzenia 1083/2006 oraz Wytyczne w zakresie wybranych zagadnien zwigza-
nych z przygotowaniem projektéw inwestycyjnych, w tym projektéw generujqcych dochéd
i Wytyczne w zakresie trybu dokonywania ptatnodci i rozliczeri wydane przez Ministra
Rozwoju Regionalnego.
W przypadku wystgpienia okolicznosci, ktére mogq mie¢ wptyw na zmniejszenie pozio-
mu maksymalnego dofinansowania ze $rodkéw Funduszu Spéjnosci, zwanego dalej ,FS”
lub Europeijskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, zwanego dalej ,EFRR”, dla projektu
generujgcego dochéd, Beneficjent najpdzniej wraz z wnioskiem o ptatnoé¢ korcowq,
a nastepnie w trzy lata po zamknieciu POIiS informuie o tych okolicznosciach IP I, ak-
tualizujgc, w razie potrzeby, informacje w tym zakresie zgodnie z Wytycznymi w zakresie
wybranych zagadnieri zwigzanych z przygotowaniem projektéw inwestycyjnych, w tym
projektéw generujgcych dochéd wydanymi przez Ministra Rozwoju Regionalnego. Bene-
ficient nie informuje o zmianach dochodu, ktére wynikajq z normalnej przy prognozo-
waniu na etapie przygotowania przedsiewzigcia niepewnosci co do wysokosci przysztych
dochodéw, pod warunkiem, ze niepewno$¢ ta zostata w sposéb wyrazny uwzgledniona
w analizie finansowe| stanowiqcej zatqcznik do wniosku o dofinansowanie, w szczegél-
noéci w czesci dotyczqcej analizy wrazliwosci.
Beneficjent, ktérego Projekt wygenerowat nie uwzgledniony wezeséniej dochéd, w okresie
trzech lat od dnia zamkniecia PO 1i$ zobowigzany jest zwréci¢ czes¢ dochodu w propor-
cji, jakg stanowi kwota dofinansowania ze $rodkéw EFRR lub FS w kosztach catkowitych
Projektu.
Przepisow ust. 17-19 nie stosuje sie do projektéw podlegajgcych zasadom dotyczgeym
pomocy publicznej w rozumieniu art. 87 Traktatu ustanawiajgcego Wspélnote Euro-
pejskq.'°

§9.

Monitorowanie i sprawozdawczos$é

. Beneficjent zobowigzuje sie przedstawia¢ IP II:

1) wniosek o ptatno$é¢ w czesci dotyczqcej stanu realizaciji Projektu;
2) raporty z osiqgnietych efektéow, w tym efektéw finansowych generowanych przez Pro-
iekt, w okresie 5 lat po zakonczeniu realizacji Projektu.

. Wzory dokumentéw, o kitérych mowa w ust. 1, oraz terminy ich przekazania do IP Il zo-

staty okreglone w Wytycznych w zakresie sprawozdawczosci PO iS.

. W przypadku, gdy Beneficjent nie poniést w danym okresie sprawozdawczym wydatkéw

kwalifikowalnych, sktada wniosek o ptatnos¢, w terminach wynikajgcych z § 8 ust. 11,
wypetniajgc go jedynie w czesci dotyczqcej stanu realizacji Projektu.

. IP Il monitoruje realizacje Projektu, a w szczegdlnosci osigganie wskaznikéw Projektu

okreslonych w zatgczniku nr 8 do Umowy.

. Beneficjent jest zobowigzany do przedstawiania na zgdanie [P Il dokumentéw stuzg-

cych monitorowaniu postepéw realizacji Projektu innych niz okreslone w ust. 1. Terminy
przedstawiania i wzory tych dokumentéw okresla 1P Il.

. Beneficjent jest zobowigzany do stosowania w zatqczniku nr 8 do Umowy, wnioskach

o pfatnos$¢ oraz raportach z osiggnietych efektéw wskaznikéw z aktualnego katalogu
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wskaznikéw obowigzkowych, zwanego dalej ,katalogiem”®. Katalog moze ulec zmianie
po podpisaniu Umowy.

7. Beneficjent jest zobowigzany, tam gdzie to mozliwe, do przedstawiania wskaznikéw
w podziale wedtug ptci, o ile dotyczq realizowanego Projektu.

8. Beneficjent niezwtocznie informuje IP Il o wszelkich zagrozeniach w realizacji Projektu
oraz nieprawidtowosciach w rozumieniu art. 2 pkt 7 rozporzgdzenia 1083/2006.

§ 10.
Ewaluacja
W trakcie realizacji Projektu oraz po jego zakonczeniu w okresie 3 lat od zamkniecia PO iS,
Beneficjent jest zobowigzany do wspotpracy z podmiotami upowaznionymi przez |Z, Instytucje
Posredniczqcq, IP Il lub Komisje Europejskq do przeprowadzania ewaluaciji Projektu. W szcze-
golnosci Beneficjent jest zobowigzany do:
1) przekazywania tym podmiotom wszelkich informacji dotyczgeych Projektu we wskaza-
nym zakresie,
2) uczestnictwa w wywiadach lub ankietach oraz badaniach ewaluacyjnych przeprowa-
dzanych innymi metodami badawczymi.
§11.
Rzeczowe rozliczenie realizacji Projektu
Beneficjent jest zobowigzany przekaza¢ do IP II, wraz z wnioskiem o ptatnos¢ korncowq, wszel-
kie dokumenty potwierdzajqce wykonanie rzeczowe Projektu, rozumiane jako realizacja Har-
monogramu Projektu, zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych w zakresie sprawozdaw-
czosci PO 1iS wydanych przez Ministra Rozwoju Regionalnego.
§12.
Procedura zawierania uméw w ramach
wydatkéw kwalifikowalnych dla zadani objetych Projektem

1. Beneficjent jest zobowigzany do zawierania uméw, z tytutu ktérych bedzie ponosit wydat-
ki kwalifikowalne dla zadan objetych Projektem, z uwzglednieniem procedur przewidzia-
nych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwier publicznych (Dz.U. z 2007 r.
Nr 223, poz. 1655 z pézn. zm.), zwanej dalej ,ustawg Pzp”, w przypadku, gdy wymég
iej stosowania wynika z ustawy Pzp.

2. Beneficjent zawierajgcy umowy, do ktérych nie stosuje sie ustawy Pzp, zobowigzany jest
zawiera¢ umowy z wykonawcami w trybach, o kiérych mowa w art. 70'-70° ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93, z pézn. zm.), chyba ze prze-
pisy szczegélne wymagaijg innego trybu i formy zawarcia umowy. W przypadkach okre-
glonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO [iS Beneficjent
moze zawrze¢ umowe w trybie innym niz wskazany w art. 70'-70° Kodeksu Cywilnego.

3. W odniesieniu do uméw finansowanych w ramach Projektu z innych zrédet niz EFRR
lub FS, co do ktérych instytucje przyznajqce te srodki wymagajg stosowania odrebnych
procedur przetargowych, postanowienia ust. 1 i 2 nie wytqczajg mozliwodci przepro-
wadzenia procedury zawarcia umowy z uwzglednieniem wymogéw stawianych przez te
instytucje, o ile nie sq one sprzeczne z polskim prawem.

38 Katalog dostepny na stronie internetowej: www.mrr.gov.pl.
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4. Szczegdtowe zasady zawierania uméw zostaty zawarte w Wytycznych w zakresie kwalifi-

1.

kowania wydatkéw w ramach PO [iS wydanych przez Ministra Rozwoiju Regionalnego.
§ 13.
Kontrola procedury zawierania uméw dla zadan objetych Projektem
IP Il kontroluje przestrzeganie przez Beneficjenta postanowien § 12 ust. 1-3. Obowigzki
i uprawnienia Beneficjenta i instytucji kontrolujgcych okreslajg Wytyczne w zakresie kon-
troli realizacji PO [iS wydane przez Ministra Rozwoju Regionalnego.
Beneficjent zobowiqgzuije sie do poddania sie kontroli, o kiérej mowa w ust. 1.

. Na wniosek IP Il Beneficjent zobowigzuije sie do przekazywania do IP Il lub innych pod-

miotéw upowaznionych na mocy prawa, dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem pro-

cedur, o ktérych mowa w § 12 ust. 1-3, a w szczegdlnosci:

1) tresci ogtoszenia, o ktérym mowa w art. 70" § 2 Kodeksu Cywilnego, albo tresci
ogtoszenia o zaméwieniu publicznym lub zaproszenia do negocjacji, a takze specyfi-
kacji istotnych warunkéw zamoéwienia;

2) informacji o wszczynanych postepowaniach o udzielenie zamoéwienia publicznego
albo rozpoczeciu procedury zawierania umowy w trybie art. 70" § 1 Kodeksu Cywil-
nego;

3) informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty w postepowaniu o udzielenie zamoéwie-
nia publicznego lub o uniewaznieniu tego postepowania albo informacji o wyniku
postepowania przetargowego, o ktérym mowa w art. 70! Kodeksu Cywilnego, przed
zawarciem umowy z wykonawcg wraz z kopiami protokotu z postepowan, o ktérych
mowa powyzej, wraz z zatgcznikami;

4) projektéw umoéw i projektéw aneksow do uméw z wykonawcg;

5) poswiadczonych za zgodno$é z oryginatem kopii uméw i kopii anekséw do uméw
podpisanych z wykonawcg.

. Beneficient ma obowigzek dostarczy¢ do IP Il dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3,

w terminach wskazanych przez IP |I.

. IP Il prowadzqc kontrole procedury zawierania uméw jest uprawniona do opiniowania

dokumentéw przekazanych przez Beneficienta pod wzgledem podmiotowej i przedmio-
towej zgodnosci z Umowg, jak réwniez pod wzgledem zgodnosci z zasadami zawierania
uméw okreslonymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO 1i$
IP Il wskazuje stwierdzone naruszenia procedury zawierania uméw oraz wydaje opinie
w sprawie stwierdzonych naruszen.

W przypadku, gdy Beneficjent nie zgadza sie ze stwierdzonymi naruszeniami lub trescig opi-
nii IP 1, informuje o tym IP Il na piémie wraz z podaniem uzasadnienia swojego stanowiska.
Instytucja Posredniczqca moze odmoéwi¢ czedci lub catosci dofinansowania dla umowy
lub uméw w ramach Projektu, ktére zostaty zawarte niezgodnie z zasadami zawierania
uméw, o ktérych mowa w § 12, a w przypadku, gdy $rodki finansowe zostaty juz wypta-
cone, wystgpi¢ do Beneficjenta o ich zwrot.

. Postanowienia niniejszego paragrafu nie ograniczajg uprawnien instytucji kontrolujgeych

wynikajgcych z postanowien § 15.

. Z zastrzezeniem postanowien ust. 3 pkt. 4, w przypadku zmiany umowy z wykonawcq

polegaijqgcej na zwiekszeniu wartoéci umowy, Beneficjent zobowigzuje sie do niezwlocz-
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nego przestania do IP Il projektu aneksu wraz z podaniem uzasadnienia faktycznego
i prawnego dla proponowanej zmiany umowy.
§ 14.
Ewidencja ksiegowa i archiwizacja danych

. Beneficient zobowigzuje sie do prowadzenia dla Projekiu odrebnej informatycznej ewi-

denciji ksiegowej kosztéw, wydatkéw i przychodéw lub stosowania w ramach istniejgcego
informatycznego systemu ewidencji ksiegowej odrebnego kodu ksiegowego umozliwia-
igcego identyfikacje wszystkich transakciji i poszczegdlnych operaciji bankowych zwigza-
nych z Projektem, oraz dokonywania ksiegowania $rodkéw zgodnie z obowigzujgeymi
przepisami.

. Beneficjent zobowiqzuje sie do archiwizowania na informatycznych nosnikach danych

i przechowywania w sposéb gwarantujqcy nalezyte bezpieczenstwo informaciji wszelkich
danych zwigzanych z realizacjq Projektu, w szczegdlnosci dokumentacii zwigzanej z za-
rzqdzaniem finansowym, technicznym, procedurami zawierania uméw z wykonawcami,
przez okres co najmniej 3 lat od daty zamkniecia PO [iS. Instytucja Pogredniczqca poin-
formuije Beneficienta o dacie zamkniecia PO [iS.

. Z uwzglednieniem ust. 2, w przypadku Projektu, w ktérym wystepuje pomoc publiczna

obowigzek, o ktérym mowa w ust. 2 trwa 10 lat od dnia udzielenia pomocy publicz-
nej.10

. Beneficjent zobowigzuje sie do przekazywania IP Il, na jej zqdanie, wszelkich danych

zwigzanych z realizacjg Projektu.
§ 15.
Kontrola

. Wszystkie dokumenty oraz zapisy ksiegowe zwigzane z realizacjg Projektu podlegaijqg

kontroli prowadzonej przez IP Il, Instytucje Posredniczqcq, IZ, IC, Instytucie Audytowg,
Komisje Europejskq, Europejski Trybunat Obrachunkowy oraz inne wlasciwe krajowe or-
gany kontroli. Beneficjent zobowigzany jest zapewni¢ dostep do dokumentacji i podda¢
sie prowadzonym kontrolom.

. Beneficjent zobowigzuje sie zapewni¢ przedstawicielom instytucji, o ktérych mowa w

ust. 1, dostep do miejsc realizacji Projektu, w celu przeprowadzenia kontroli rzeczowe;.

. Szczegdtowe uprawnienia i obowigzki Stron w toku kontroli oraz zasady jej przeprowa-

dzania okreslajg Wytyczne w zakresie kontroli realizacji PO 1iS wydane przez Ministra
Rozwoju Regionalnego.

. Beneficjent zobowigzuje sie przekazywa¢ do Instytucji Wdrazajgcej, w terminie 7 dni od

dnia otrzymania ostatecznej wersji, kopie informacji pokontrolnych oraz zalecern pokon-
trolnych albo kopie innych dokumentéw spetniajgcych te funkcje, powstatych w toku
kontroli prowadzonych przez uprawnione do tego instytucje, inne niz Instytucja Wdraza-
igca, jezeli kontrole te dotyczyly Projektu.
§ 16.
Trwatosé Projektu

. Beneficjent zobowigzuije sie do zapewnienia trwatosci Projektu, w rozumieniu art. 57 ust.

1 rozporzqdzenia 1083/2006, w okresie 5 lat od daty zakonczenia realizacji Projektu,
pod rygorem obowigzku zwrotu $rodkéw.
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. Beneficjent niezwtocznie informuije IP Il o wszelkich okoliczno$ciach moggceych powodo-
wa¢ zasadniczq modyfikacje Projektu.
§17.

Zwrot Srodkéw
. W sytuacjach, gdy dofinansowanie otrzymane przez Beneficjenta zostato:
1)
2) wykorzystane z naruszeniem procedur obowiqzujgcych przy realizacji Projektu;
3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem;

— podlega ono zwrotowi w trybie i na zasadach przewidzianych w art. 211 ustawy
o finansach publicznych.

. W przypadku podijecia przez IZ decyzji o zwrocie przekazanego dofinansowania, Bene-
ficient dokona zwrotu $rodkéw w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji o zwrocie.
Numer rachunku oraz kwota wymagana do zwrotu wraz z odsetkami w wysokoéci okre-
$lonej jak dla zalegtosci podatkowych zostanie okreslona w wydanej decyzji o zwrocie.

. Instytucja Posredniczgca moze wstrzyma¢ dofinansowanie do czasu wyjaénienia zastrze-
zen, co do prawidtowosci jego wykorzystania.

. Instytucja Posredniczgca, w przypadku stwierdzenia powstania zagrozenia realizacji Pro-
iektu zgodnie z Umowg, moze wstrzyma¢ wyptate dofinansowania do dnia ustanowienia
przez Beneficienta dodatkowego zabezpieczenia prawidtowe| realizacji Projektu, w za-
kresie i formie wskazanych i zaakceptowanych przez Instytucje Posredniczqca® .

. Jezeli Beneficjent nie dokona zwrotu przekazanego dofinansowania w terminie, o ktérym
mowa w ust. 2, Instytucja Wdrazajgca dokona potrgcenia z kwoty kolejnej transzy wyni-
kajgcej z kolejnego wniosku o ptatnosé, kwoty dofinansowania wykorzystanego niezgod-
nie z przeznaczeniem lub wykorzystanego z naruszeniem procedur obowigzujgcych przy
realizacji Projektu lub pobranego niezaleznie lub w nadmiernej wysokoséci wraz z odset-
kami jok dla zalegtosci podatkowych..

. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1, gdy nie jest mozliwe dokonanie potrgcenia, o kté-
rym mowa w ust. 5, a Beneficjent nie dokonat terminie zwrotu, o ktérym mowa w ust.
2, Instytucja Podredniczqca podejmie czynnosci zmierzajgce do odzyskania naleznych
$rodkéw z wykorzystaniem wszelkich $rodkéw prawnych.

. Beneficient zobowigzuje sie do pokrycia udokumentowanych kosztéw dziatar windy-
kacyinych podejmowanych wobec niego, a w szczegdlnosci kosztéw pomocy prawne;
$wiadczonej przez doradcédw prawnych, petnomocnikéw oraz ekspertéw.

. Odsetki od kwoty dofinansowania podlegajgcego zwrotowi, zgodnie z ust. 1, sg nali-
czane od dnia przekazania $rodkéw Beneficjentowi przez Instytucje Posredniczqca, 1. od
dnia dokonania przelewu $rodkéw na rachunek bankowy Beneficjenta.

. Beneficjent zobowigzuje sie w umowie z podmiotem upowaznionym do ponoszenia wy-
datkéw kwalifikowalnych zastrzec, na podstawie art. 393 Kodeksu Cywilnego, ze pod-
miot upowazniony do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych bedzie zobowigzany do
zwrotu $rodkéw publicznych, otrzymanych na ponoszenie tych wydatkéw, w wypadku za-
istnienia podstaw do zwrotu tych $rodkéw, bezposrednio do Instytucji Posredniczgcej na

39 Nie dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych.
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zasadach obowigzujgeych Beneficjenta. Nie ogranicza to prawa Instytucji Posredniczqcej
do zqdania zwrotu tych $rodkéw réwniez od Beneficjenta jak od dtuznika solidarnego.
§ 18.
Informacja i promocja

. Beneficjent jest zobowigzany do informowania opinii publicznej o fakcie otrzymania do-

finansowania na realizacje Projektu w ramach PO 1iS, zgodnie z wymogami okreslonymi
w rozporzgdzeniu 1828/2006.

. W celu zapewnienia spoteczenstwu prawidtowe| informacji na temat unijnego zrédta

dofinansowania i wktadu w realizowany Projekt w ramach PO 1iS, Beneficjent wyraza
zgode na zamieszczenie powyzsze| informacji w formie elekironicznej w serwisach inter-
netowych 1Z, IP Il i Instytucji Posredniczqce;.
§19.
Rozwigzanie Umowy

. Beneficjent moze wypowiedzie¢ Umowe w formie pisemnej z zachowaniem 30-dniowe-

go okresu wypowiedzenia.

. Instytucja Posredniczgca moze wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym,

w formie pisemnej, w przypadku, gdy Beneficjent nie realizuje Projektu na warunkach
okreslonych w Umowie, a w szczegdlnosci:

opdznia sie w realizacji Projektu w stosunku do Harmonogramu Projektu o okres dtuzszy
niz 6 miesiecy albo gdy inne okolicznoéci czyniq zasadnym przypuszczenie, ze ukoncze-
nie Projektu nie nastgpi w terminie wynikajgcym z Harmonogramu Projektu;

dokonat zasadniczej modyfikacji Projektu, w rozumieniu art. 57 ust. 1 rozporzgdzenia
1083/2006;

nie stosuje sie do zalecen lub rekomendaciji instytucji, o ktérych mowa w §15 ust. 1.

. Rozwigzanie Umowy w trybie, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, nie zwalnia Beneficjenta

z obowigzku ztozenia czeéci sprawozdawczej wniosku o ptatno$é oraz raportu, o ktérym
mowa w § 9 ust. 1 pkt 2, w terminie 2 miesiecy od daty rozwigzania Umowy oraz archi-
wizowania dokumentacji zwiqzanej z jego realizacjq, zgodnie z § 14 ust. 2.

. Z zastrzezeniem § 17 ust. 1, w przypadkach rozwigzania Umowy w trybach, o ktérych

mowa w ust. 1 i 2, Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu wyptaconego dotychczas
dofinansowania w terminie 30 dni od dnia rozwigzania Umowy, wraz z odsetkami w wy-
sokosci okreslonej jok dla zalegtosci podatkowych. Beneficjent zobowigzuje sie do po-
krycia udokumentowanych kosztéw dziatan windykacyjnych podejmowanych wobec nie-
go, a w szczegdlnodci kosztéw pomocy prawnej $wiadczonej przez doradcédw prawnych,
petnomocnikéw i ekspertow.

W przypadku rozwigzania Umowy w trybie, o kiérym mowa w ust. 2 oraz w § 21 ust.
240, Beneficjentowi nie przystuguje odszkodowanie.

. Umowa moze zosta¢ rozwigzana za porozumieniem Stron. Z zastrzezeniem § 17 ust. 1,

Strony ustalajg zasady, na jakich nastepuje zwrot dofinansowania otrzymanego przez
Beneficjenta.

40

§ 21 ust. 2 dotyczy umédw dofinansowanie projektéw duzych w rozumieniu art. 39 rozporzqdzenia 1083/2006,
odnosénie ktérych nie zostata jeszcze wydana Decyzja KE. W pozostatych przypadkach wykreslic § 21 ust. 2.
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7. Umowa wygasa w przypadku wykonania przez Strony wszelkich wynikajgcych z niej zo-
bowigzan.

§ 20.
Zabezpieczenie wykonania Umowy*!

1. Warunkiem wyptaty dofinansowania jest ustanowienie przez Beneficjenta zabezpieczenia

nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgeych z Umowy. 42
§ 21.%
Postanowienia koncowe

1. Postanowienia Umowy, ktére odnoszg sie do Decyzji KE, obowigzujq od dnia wydania
Decyzji KE.

2. W przypadku, gdy Komisja Europejska odméwi wniesienia do Projektu wktadu finansowe-
go z funduszy Umowa ulega rozwigzaniu z dniem doreczenia Decyzji KE Beneficjentowi.

3. Instytucja Posredniczqgca/Wdrazajgca, doreczajgc Decyzje KE Beneficjentowi, wzywa Be-
neficjenta do zwrotu $rodkéw wyptaconych na podstawie Umowy, na wskazany rachu-
nek bankowy, w terminie ...*4.

4. W przypadku gdy Beneficjent nie dokona zwrotu wyptaconych $rodkéw w wyznaczonym
terminie, zostang mu naliczone odsetki w wysokosci ustawowej zgodnie z art. 359 § 2
Kodeksu Cywilnego.

5. Jezeli zakres rzeczowy lub finansowy Projektu zatwierdzony przez Komisje Europejskq
jest inny niz okrelony w Umowie, Strony zobowiqzujq sie do niezwtocznej zmiany Umo-
wy w zakresie wynikajgcym z Decyzji KE. Wydatki przeznaczone na zadania bedqgce poza
zakresem rzeczowym lub finansowym Projektu zatwierdzonym przez Komisje Europejskg
uznane bedq za niekwalifikowalne. Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu $rodkéw wy-
ptaconych na podstawie Umowy, poniesionych na zadania bedgce poza zakresem rze-
czowym lub finansowym Projektu zatwierdzonym przez Komisje Europejskq. Postanowie-
nia ust. 3 i 4 stosuje sie odpowiednio.

6. W przypadku réwnoczesnego zaistnienia okolicznodci, o ktérych mowa w ust. 21 § 17
ust. T albo ust. 51§ 17 ust. 1 zwrot $rodkéw wyptaconych na podstawie Umowy naste-
puje w trybie i na zasadach przewidzianych w art. 211 ustawy o finansach publicznych.

7. Wszelkie zmiany Umowy wymagaijq formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i sq wpro-
wadzane w formie aneksu, z zastrzezeniem § 4 ust 6. Zmiana postanowienn Umowy,
ktérych zrodfem jest Decyzja KE, wymaga uprzedniej zgody Komisji Europejskie;.

41
42

43

44

Nie dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych.

Forma zabezpieczenia zostanie wskazana przez Instytucje Wdrazajgcq po uzgodnieniu z Beneficjentem. W celu
ustalenia formy i wysokosci zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z Umowy nalezy sto-
sowa¢ Zalecenia Instytucji Zarzqdzajqeej POIIS dla Instytucji Posredniczqeych i Instytucji Wdrazajgeych w sprawie
stosowania zabezpieczer nalezytego wykonania przez Beneficientéw obowigzkéw wynikajgeych z umowy o dofi-
nansowanie projektu przekazane pismem z dnia 27 marca 2009 r. nr DPI-II-92117-(2)-28-7B/08. Dostepne na
stronie http://www.pois.gov.pl/Dokumenty/Wzorydokumentow/Strony/Wzorydokumentow.aspx#zakladka=2.
Postanowienia ust. 1-6 dotyczq jedynie uméw o dofinansowanie projektéw duzych w rozumieniu art. 39 rozporzg-
dzenia 1083/2006, odnosnie kitérych nie zostata jeszcze wydana Decyzja KE. W pozostatych przypadkach nalezy
wykresli¢.

Ze wzgledu na specyfike poszczegolnych sektoréw i rodzaj wystepujgcych Beneficjentéw termin ten powinien by¢
okreslony przez Instytucje Posredniczqcg.
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10.

11.
12.

13.

. Wszelkie watpliwosci powstate w trakcie realizacji Projektu oraz zwigzane z interpretaciq

Umowy bedq rozstrzygane w pierwszej kolejnosci w drodze konsultacji pomiedzy Stronami.

. Jezeli Strony nie dojdg do porozumienia w drodze konsultacji, spory bedg poddane roz-

strzygnieciu przez sqd powszechny wtasciwy dla siedziby Instytucji Posredniczqce;.
Wszelkie o$wiadczenia sktadane przez Strony w zwigzku z Umowqg wymagaijg dla swo-
iej waznosci zachowania formy pisemnej lub réwnowaznej. Oswiadczenia powinny by¢
doreczane na adres whasciwej Strony wskazany w komparycji Umowy. O zmianie adresu
Strona powinna niezwlocznie powiadomi¢ drugg strone na pismie, pod rygorem uznania
o$wiadczenia za nieskutecznie doreczone.

Zatgczniki stanowiq integralng cze$¢ Umowy.

Umowe sporzqdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Instytucji Po-
$redniczqcej i jeden dla Beneficjenta.

Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez Strony, w dacie ztozenia podpisu
przez ostatniq z nich.

Beneficjent Instytucja Posredniczgca

Spis zatgcznikéw

1.

3.
3a

Dokument potwierdzajgcy umocowanie przedstawiciela Instytucji Posredniczgcej do
dziatania w jej imieniu i na jej rzecz (petnomocnictwo, odpis z KRS, inne).

. Dokument potwierdzajgcy umocowanie przedstawiciela Beneficienta do dziatania w jego

imieniu i na jego rzecz (petnomocnictwo, odpis z KRS, inne).
Harmonogram Realizacji Projektu.

.Plan finansowania Projektu.

3b.Plan wystgpien o $rodki dotacji rozwojowe;.

4.

4q.

Kopia umowy z bankiem/zaswiadczenia z banku o posiadaniu przez Beneficjenta ra-
chunku bankowego, na ktéry bedq przekazywane $rodki na dofinansowanie w formie
zaliczki.

Kopia umowy z bankiem/zaswiadczenia z banku o posiadaniu przez Beneficjenta ra-
chunku bankowego, na ktéry bedq przekazywane érodki na dofinansowanie w formie
refundacji poniesionych wydatkow

Opis Projektu.

. Decyzja Komisji Europejskiej wraz z aneksami.
.Harmonogram uzyskiwania pozwolen na budowe lub decyzji o zezwoleniu na realizacje

inwestycji drogowych.

. Oséwiadczenie Beneficjenta dotyczqce wydatkéw kwalifikowalnych, w odniesieniu do kto-

rych nie uzyskat on zwrotu podatku od towaréw i ustug (VAT).
Zestawienie wskaznikéw do monitorowania Projektu.

. Decyzja KE potwierdzajgca, ze dofinansowanie nie jest pomocq publiczng albo jest

pomocg publiczng zgodng ze wspdlnym rynkiem . *°

45 W przypadku dokonania notyfikacji indywidualnej projektu.
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Zatacznik nr 2

INFRASTRUKTURA

| SRODOWISKO UNIA EUROPEJSKA S

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
ROZWOJU REGIONALNEGO Tk

Umowa o dofinansowanie nr .............
Projekiu ,,.ccccccccirnnnnnciicccnnnnnnnencess””’
w ramach dziatania ........cceeeeeeeee. priorytetu...eeccenea..
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013

zawarta W ..o dnia ..o zwana dalej: ,Umowq”, pomiedzy

....................................................................... z siedzibq W,
zwanym/-nq dalej ,,Instytucjqg Posredniczqcq”,
reprezentowanym/-q przez

na podstawie .........cccoeeveeennn.. 2 z dnia.......... , ktérego oryginat albo potwierdzona za
zgodno$¢ z oryginatem kopia stanowi zatgeznik nr 1 do Umowy,
a

(nazwa i forma prawna/imie i nazwisko Beneficjenta)
z siedzibq /zamieszkatym/-tG W ...ooviii e, ,
LSOO P PSPPSR PRUUPPRURPPO

zwanym/-nq dalej ,Beneficjentem”
reprezentowanym/-nq przez

na poOdstawie ........ccceeeveeenrenne.. z dnia............ , ktérego potwierdzona za zgodno$é¢ z ory-
ginatem kopia stanowi zatgeznik nr 2 do Umowy,
zwanych dalej ,,Stronami”

1 Nalezy wpisac tytut i nr Projektu.

2 Nalezy wpisa¢ petnomocnictwo, upowaznienie lub inny dokument, z ktérego wynika umocowanie reprezentujgce-
go do dziatania w imieniu i na rzecz Instytucji Posredniczqce;.

3 Nalezy wpisa¢ petnomocniciwo, upowaznienie lub inny dokument, z kiérego wynika umocowanie reprezentujgce-
go do dziatania w imieniu i na rzecz Beneficjenta.
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Dziatajgc na podstawie przepisow ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadze-
nia polityki rozwoju (Dz.U. nr 227, poz. 1658, z péin. zm.), zwanej dalej ,ustawq”, oraz
majgc na uwadze postanowienia:

1) rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego prze-
pisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europeijskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajgcego rozporzgdzenie (WE) nr
1260/1999 (Dz. Urz. UE L. 210 z 31 lipca 2006 r., s. 25-78), zwanego dalej ,rozporzg-
dzeniem 1083/2006";

2) rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1084/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego Fun-
dusz Spojnosci i uchylajgcego rozporzqdzenie (WE) nr 1164/1994 (Dz. Urz. UE L. 210
z 31 lipca 2006 r., s. 79-81);

3) rozporzqdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca
2006 r. w sprawie Europeijskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajgcego roz-
porzgdzenie (WE) nr 1783/1999 (Dz. Urz. UE L. 210 z 31 lipca 2006 r., s. 1-11);

4) rozporzqdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgcego
szczegbtowe zasady wykonania rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajg-
cego przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Euro-
pejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci oraz rozporzqdzenia (WE) nr
1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europeijskiego Funduszu Roz-
woju Regionalnego (Dz. Urz. UE L. 371 z 27 grudnia 2006 r., s. 1-169), zwanego dalej
Jrozporzqdzeniem 1828/2006";

5) Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia, przygotowanych w porozumieniu z Komi-
siq Europejskq, zatwierdzonych Decyzjq Komisji Europeijskiej z dnia 7 maja 2007 roku;

6) Programu Operacyinego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2007-2013, zwanego
dalej ,PO 1iS”, zatwierdzonego decyziq Komisji Europeijskiej z dnia 7 grudnia 2007 .
(znak C 2007/6321) i zatwierdzonego uchwatq Rady Ministréw Rzeczypospolitej Polskigj
z dnia 3 stycznia 2008 . oraz Szczegétowego opisu priorytetéw PO 1i$ wydanego przez
Instytucje Zarzqdzajqcg?;

7) Porozumienia/umowy® w sSprawie ...............c........ zawartego pomiedzy Ministrem

a takze zwazywszy, ze:

1) Projekt stuzy interesowi publicznemu poprzez przyczynianie sie do efektywnej realizacji
celéw PO 1iS, co uzasadnia przyznanie Beneficientowi dofinansowania ze érodkéw pu-
blicznych;

2) podstawowym celem Stron jest zrealizowanie Projektu przez Beneficjenta w petnym za-
kresie i zgodnie z przyjetymi zatozeniami PO 1i$;

3) niezbedne jest zapewnienie zgodnosci zasad wdrazania PO i$ z wytycznymi wydawany-
mi przez ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego na podstawie ustawy;

4 Dokumenty i akty prawne wymienione w pkt. 1-6 sq dostepne na stronie infernetowej www.mrr.gov.pl.
5  Wykresli¢ jesli nie wystepuje.
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prawidtowe zarzqdzanie $rodkami publicznymi wymaga stworzenia skutecznych mecha-
nizméw w zakresie monitorowania, sprawozdawczosci, ewaluacji i kontroli ich wydatko-
wania, w celu unikniecia ewentualnych btedéw i nieprawidtowosci;

niezbedne jest zapewnienie odpowiednich $rodkéw informacyjnych i promocyjnych w celu uswia-
domienia opinii publicznej roli $rodkéw publicznych przekazywanych na realizacje Projektu;
efektywna realizacja postanowien Umowy wymaga skoncentrowania ze strony Benefi-
cienta kompetencji do dokonywania wszelkich czynnosci zwigzanych z realizacjg Umowy
przez ustanowionego petnomocnika.

Strony Umowy uzgadniajg, co nastepuie:

1.

2.

§1.
Przedmiot Umowy
Umowa okresla zasady dofinansowania, o ktérym mowa w § 2 pkt 2, Projektu oraz
okresla prawa i obowigzki Stron Umowy zwigzanych z realizacjq Projektu.
Umowa stanowi umowe o dofinansowanie projektu, o ktérej mowa w art. 30 ustawy.
§ 2.

Definicje

llekro¢ w Umowie jest mowa o:

1)

dochodzie - nalezy przez to rozumie¢ dochédd, o ktérym mowa w art. 55 ust. 2 rozpo-
rzqdzenia 1083/2006, obliczony zgodnie z zasadami ustalonymi w Wytycznych w zakre-
sie wybranych zagadnien zwiqzanych z przygotowaniem projektéw inwestycyjnych, w tym
projektéw generujgcych dochéd® wydanych przez Ministra Rozwoju Regionalnego;
dofinansowaniu — nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne przyznane Beneficjento-
wi na wydatki, o ktérych mowa w art. 106 ust. 4 i 6 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104, z pézn. zm.), zwanej dalej ,ustawq
o finansach publicznych”, przeznaczone na realizacje Projektu;

Harmonogramie Projektu — nalezy przez to rozumie¢:

— Harmonogram Realizacji Projektu,

— Plan finansowania Projektu,

stanowigce odpowiednio zatgezniki nr 3 i 3a do Umowy;

Instytucji Audytowej — nalezy przez to rozumie¢ Generalnego Inspektora Kontroli
Skarbowej;

Instytucji Certyfikujgcej (IC) — nalezy przez to rozumie¢ ministra wtasciwego do spraw
rozwoju regionalnego, ktérego obstuge w zakresie certyfikacji zapewnia komérka organi-
zacyjna w urzedzie obstugujgcym ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego od-
powiedzialna za realizacje zadan w zakresie certyfikacji, wskazana w Szczegétowym opisie
priorytetéw PO [iS;

Instytucji Posredniczqgca Il stopnia (IP Il) — nalezy przez to rozumie¢ Whadze
Wdrazajgcq Programy Europeiskie, ktéra realizuje powierzone jej zadania zgodnie z Po-
rozumieniem zawartym z Instytucjq Posredniczqcg;

6

Tres¢ wytycznych oraz ich zmiany sq dostepne na stronie infernetowej Ministerstwa Rozwoju Regionalnego www.mrr.
gov.pl oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;.
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7) Instytucji Zarzqdzajgcej (1Z) - nalezy przez to rozumie¢ ministra wtasciwego do
spraw rozwoju regionalnego, kiérego obstuge w zakresie realizacji PO 1i$ zapewnia ko-
mérka organizacyjna w urzedzie obstugujgcym ministra wtaéciwego do spraw rozwoju
regionalnego odpowiedzialna za przygotowanie i realizacie PO iS, wskazana w Szcze-
gétowym opisie priorytetéw PO [iS;

8) okresie kwalifikowania wydatkéw — nalezy przez to rozumie¢ okres, w ktérym
mogq by¢ ponoszone wydatki kwalifikowalne, i w ktérym realizowany jest Projekt;

9) ptatnosci posredniej — nalezy przez to rozumieé rozliczenie czeéci dofinansowania
przyznanego Beneficientowi na podstawie Umowy, zgodnie z warunkami okre$lonymi
w Wytycznych w zakresie sprawozdawczosci PO 187 wydanych przez Ministra Rozwoju
Regionalnego, i nie bedgce ptatnosciq koncowq;

10) platnosci koncowej — nalezy przez to rozumieé rozliczenie ostatniej czesci lub catosci
dofinansowania przyznanego Beneficjentowi na podstawie Umowy, zgodnie z warun-
kami okreélonymi w Wytycznych w zakresie sprawozdawczoéci PO 1iS wydanych przez
Ministra Rozwoju Regionalnego;

11) Projekcie — nalezy przez to  rozumie¢  przedsiewziecie  zatytutowane

"

" ', zgtoszone przez Beneficienta we wniosku o dofinanso-
wanie;

12) wniosku o dofinansowanie — nalezy przez to rozumie¢ wniosek zarejestrowany
w Krajowym Systemie Informatycznym Monitorowania i Kontroli funduszy strukturalnych
i Funduszu Spojnosci w okresie 2007-2013 (KSI SIMIK 07-13) dnia ,
0 numerze ;

13) wniosku o ptatnosé — nalezy przez to rozumie¢ wniosek, o ktérym mowa w Wytycznych
w zakresie sprawozdawczoséci PO iS wydanych przez Ministra Rozwoju Regionalnego;

14) wydatku kwalifikowalnym — nalezy przez to rozumie¢ wydatek lub koszt poniesio-
ny zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw
w ramach PO 1i$6 wydanymi przez Ministra Rozwoiju Regionalnego, kiéry kwalifikuje sie

do refundacii ze érodkéw przeznaczonych na realizacje PO 1i$;

15) wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajgcq osobowosci prawnej, ktéra ztozyta Beneficjentowi oferte,
ktérej oferta zostata wybrana przez Beneficjenta lub ktéra zawarta z Beneficjentem umo-
we zwiqzang z realizacjg Projektu;

16) zakonczeniu realizacji Projektu — nalezy przez to rozumie¢ ostatni dzien okresu
kwalifikowania wydatkéw, o ktérym mowa w § 7 ust. 2.

§ 3.
Zasady systemu realizacji PO Ii$

1. Instytucja Posredniczqca, zgodnie z przyjetym przez Rade Ministrow systemem realizacji
PO 1iS, w zakresie wykonania Umowy dziata jako jej strona na podstawie umowy/poro-
zumienia® zawartej(go) z 1Z8 wdniu ...

7 Wytyczne dostepne sq na stronie infernetowej www.mrr.gov.pl.
8 Tekst porozumienia jest dostepny na stronie www.mrr.gov.pl.
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2. IZ jest uprawniona do samodzielnego i niezaleznego korzystania z uprawnien przewi-
dzianych dla Instytucji Posredniczqcej na podstawie Umowy w zakresie przeprowadzenia
kontroli, zgdania przedstawienia dokumentéw lub wyjasnien, uznania catosci lub czesci
wydatkéw za niekwalifikowalne lub zazqdania od Instytucji Posredniczqcej rozwigzania
Umowy.

3. W zakresie wynikajgcym z Porozumienia zawartego pomiedzy Instytucjq Posredniczqeg
i IP 1, IP Il wykonuje uprawnienia i obowigzki Instytucji Posredniczqcej oraz czynnosci
faktyczne zwigzane z realizacjg Umowy.

4. Beneficjent o$wiadcza, ze zapoznat sig i akceptuje zasady zwigzane z systemem realiza-
cji PO 1iS, o kiérym mowa w ust. 1-3.

§4.°
Zasady realizacji Projektu

1. Beneficjent zobowigzuje sie do zrealizowania Projektu w petnym zakresie, zgodnie
z Umowq i jej zatgcznikami, z nalezytq starannosciq, zgodnie z obowigzujgcymi prze-
pisami prawa krajowego i wspélnotowego. Beneficjent zobowigzuje sie w szczegdlnosci
do przestrzegania:

1) zasad polityk wspélnotowych, ktére sq dla niego wigzgce, w tym przepiséw doty-
czqceych konkurencji, pomocy publicznej, udzielania zaméwien publicznych, ochrony
$rodowiska, oraz polityki réwnych szans;

2) wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego wydanych na podstawie art. 35 ust. 3
ustawy. Beneficjent jest zobowigzany do stosowania wytycznych w wersji obowigzujg-
cej na dzien dokonywania odpowiedniej czynnodci lub operacji zwigzanej z realiza-

ciq Projektu;
3) zasad programu pomocowego przyjetego rozporzgdzeniem ....... z dnia ...... w spra-
WIE v Dz.U. ........ )/decyzji Komisji Europeiskiej z dnia ... nr ... w sprawie za-

twierdzenia pomocy indywidualnej'?;

2. Beneficjent o$wiadcza, ze zapoznat sie z tresciq wytycznych, o ktérych mowa w ust. 1
pkt 2. O miejscu publikacji, zmianie oraz terminie, od ktérego wytyczne lub ich zmiany
powinny by¢ stosowane, Minister Rozwoju Regionalnego informuje w komunikacie za-
mieszczonym w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”.

3. Beneficjent zobowigzuije sie zrealizowaé¢ Projekt zgodnie z:

1) wnioskiem o dofinansowanie;
) Opisem Projektu, stanowigcym zatgeznik nr 4 do Umowy;
3) Harmonogramem Projektu;
)

N

4) Decyzjg Komisji Europeiskiej, wraz z aneksami, zwang dalej ,Decyzja KE”, stanowig-
cq zatgeznik nr 5 do Umowy''.
4. Zmiana warunkéw realizaciji Projektu, kiéra powodowataby niezgodno$¢ Projektu z wnio-

skiem o dofinansowanie, wymaga zgody Instytucji Posredniczqce;.

9 Do projektéw juz zrealizowanych rzeczowo nie stosuije sie niniejszego paragrafu w zakresie zobowigzania sie Bene-
ficjenta do sposobu realizacji inwestycji.

10 Wybra¢ whasciwe lub wykresli¢ klauzule, jesli w dziataniu nie wystepuje pomoc publiczna.

11 Dotyczy jedynie projekiéw duzych w rozumieniu art. 39 rozporzqdzenia 1083/2006. W pozostatych przypadkach
nalezy wykresli¢.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

. Zmiana warunkéw realizacji Projektu, ktéra powodowataby niezgodnosé¢ z Opisem Pro-

iektu, wymaga zgody Instytucji Posredniczgcej i IP Il oraz aneksowania Umowy.

. Kazda zmiana Harmonogramu Projektu lub Harmonogramu uzyskiwania pozwoleh na

budowe lub decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowych'?, ktéra nie powo-
duje wydtuzenia okresu realizacji Projektu wymaga zgody IP Il i nie wymaga aneksowa-
nia Umowy. Zmiana powinna by¢ przez Beneficjenta uzasadniona. IP Il ustosunkowuije
sie do zmian zaproponowanych przez Beneficienta bez zbednej zwloki, uzasadniajqc
swoje stanowisko w razie odmowy ich uwzglednienia.

Zmiana Harmonogramu Projektu lub Harmonogramu uzyskiwania pozwolen na budo-
we lub decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowych'?, ktéra powodowataby
wydtuzenie okresu realizacji Projektu wymaga aneksowania Umowy oraz odpowiedniej
zmiany § 7 ust. 2.

. Zmiana warunkéw realizacji Projektu wynikajgcych z Decyzji KE, wymaga zgody Instytucii

Posredniczqcej, IP Il, IZ oraz Komisji Europeijskiej i wymaga aneksowania Umowy''.

. Nie jest dopuszczalna zmiana Umowy w zakresie warunkéw realizacji Projektu, w re-

zultacie ktérej Projekt przestatby spetniaé kryteria wyboru projektéw, wedtug ktorych byt
oceniany, zawarte w dokumencie Kryteria wyboru projektéw w ramach Programu Opera-
cyjnego Infrastruktura i Srodowisko stanowigeym zatqeznik nr 1 do Szczegétowego Opi-
su Priorytetéw PO iS.

Nie jest dopuszczalna zmiana Umowy w zakresie warunkéw realizacji Projektu, ktérej re-
zultatem bytoby nieprzyznanie Projektowi dofinansowania w czasie, gdy projekt podlegat
ocenie w ramach procedury wyboru projektéw.

Beneficjent realizuje Projekt zgodnie z wiasnymi procedurami, zgodnymi z zasadami
obowigzujgcymi w systemie realizacji PO 1iS. Zmiany procedur w zakresie zawierania
umoéw zwigzanych z realizacjg projektu wymagaijq akceptacii IP 1113

W przypadku ustanowienia Petnomocnika ds. Projektu, ktéry bedzie osobg wtasciwg do
reprezentowania Beneficienta w kontaktach z IP Il w sprawach zwigzanych z realiza-
cig Umowy, Beneficjent informuje IP I, w terminie 14 dni od dnia podpisania Umowy
O jego ustanowieniu.

Beneficjent zobowigzany jest do przekazywania IP Il albo podmiotom przez nig wskaza-
nym, na kazde jej wezwanie, informacji i wyjaénien na temat realizacji Projektu, w tym
takze do przedktadania oryginatéw dokumentéw lub ich poswiadczonych kopii, w szcze-
golnoéci dokumentéw rozliczeniowych dotyczqeych wydatkow kwalifikowalnych, w termi-
nach wskazanych przez IP Il

Beneficjent nie moze, z zastrzezeniem ust. 15 oraz § 7 ust. 1, 6 i 7, przenie$¢ na inny
podmiot praw i obowigzkéw wynikajgeych z Umowy bez zgody Instytucji Posredniczgce;.
Beneficjent ponosi wylqczng odpowiedzialno$é wobec oséb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjqg Projektu.

Niezaleznie od tego, czy Beneficient upowazni inny podmiot do ponoszenia wydatkow
kwalifikowalnych, Beneficient zawsze pozostaje jedynym podmiotem odpowiedzialnym

12 Dotyczy sytuacji w ktérych zastosowanie ma § 4a.
13 Nie dotyczy projektéw zrealizowanych.
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za realizacje Projektu, uprawnionym do kontaktowania sie z Instytucjg Posredniczqceg lub
IP Il oraz przedstawiania wnioskéw o ptatnoéé i otrzymywania dofinansowania.
§ 4a"
Wymogi zwigzane z ochronq srodowiska

1. Beneficjent zobowigzuje sie do doreczenia Instytucji Posredniczqcej kopii pozwolenia na
budowe/pozwolen na budowe/decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowei'®
spetniajgcego/-ych wymogi ponownej oceny oddziatywania na $rodowisko okreslone
w Wytycznych w zakresie postepowania w sprawie oceny oddziatywania na $rodowisko
dla przedsiewzie¢ wspétfinansowanych z krajowych lub regionalnych programéw opera-
cyjnych’® wydanych przez Ministra Rozwoju Regionalnego, w terminie/-ach okre$lonym/-
ych w Harmonogramie uzyskiwania pozwolen na budowe lub decyzji o zezwoleniu na
realizacje inwestycji drogowych, stanowigcym zatqeznik nr 5a do Umowy.

2. Instytucja Posredniczgca zobowigzuje sie do niezwtocznej weryfikacji zgodnosci otrzyma-
nej/-ych kopii pozwolenia/pozwolen na budowe/decyzji o zezwoleniu na realizacje in-
westycji drogowej'” z wymogami, o ktérych mowa w ust. 1. Instytucja Posredniczgca zo-
bowiqzuije sie powiadomi¢ Beneficienta o wynikach weryfikacji nie pdzniej niz w terminie
... dni od dnia otrzymania kopii pozwolenia/pozwolen na budowe/decyzji o zezwoleniu
na realizacje inwestycji drogowej'®.

3. W przypadku stwierdzenia przez Instytucie Posredniczqcq uchybien w uzyskanym/-ych
przez Beneficjenta pozwoleniu/pozwoleniach na budowe/decyzji/-ach o zezwoleniu na
realizacje inwestycji drogowe'? skutkujgcych stwierdzeniem jego/ich niezgodnosci z Wy-
tycznymi w zakresie postepowania w sprawie oceny oddziatywania na $rodowisko dla
przedsiewzie¢ wspétfinansowanych z krajowych lub regionalnych programéw operacyj-
nych wydanymi przez Ministra Rozwoju Regionalnego, Instytucja Posredniczqca zobowig-
zuje sie wskaza¢ rodzaj uchybienia oraz wezwaé Beneficjenta do jego usuniecia w termi-
nie .......... od dnia otrzymania wezwania.

4. Aby wydatki zwigzane z pracami budowlanymi realizowanymi na podstawie pozwolenia/
pozwoler na budowe/decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej?°, o ktérych
mowa w ust. 1, byty kwalifikowalne niezbedne jest potwierdzenie przez Instytucje Posred-
niczqca zgodnosci uzyskanego/-ych przez Beneficjenta pozwolenia/pozwolen na budo-
we/decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej?' z wymogami Wytycznych
w zakresie postepowania w sprawie oceny oddziafywania na $rodowisko dla przedsie-
wzie¢ wspétfinansowanych z krajowych lub regionalnych programéw operacyjnych wyda-
nych przez Ministra Rozwoju Regionalnego.

15
16

18
19
20
21

Wykresli¢ paragraf jesli nie dotyczy.

Wykresli¢ w zaleznosci od liczby i rodzaju decyzji.

Tre$¢ wytycznych oraz ich zmiany sq dostepne na stronie internetowej Ministerstwva Rozwoju Regionalnego
www.mrr.gov.pl.

Wykresli¢ w zaleznosci od liczby i rodzaju decyzji.

Wykresli¢ w zaleznosci od liczby i rodzaju decyzji.

Wykresli¢ w zaleznosci od liczby i rodzaju decyzji.

Wykresli¢ w zaleznosci od liczby i rodzaju decyzji.

Wykresli¢ w zaleznosci od liczby i rodzaju decyzji.
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/8 4a?2
Wymogi zwigzane z ochronqg srodowiska

1. Jezeli na etapie prowadzonego postepowania w sprawie wydania pozwolenia/pozwolen
na budowe/decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowe|? wystqpi obowigzek
przeprowadzenia ponownej oceny oddziatywania na $rodowisko, o ktérym mowa w art.
88 ust. 1 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o $rodowisku
i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziaty-
wania na $rodowisko (Dz.U. Nr 199, poz. 1227), Beneficjent zobowigzuije sie do dore-
czenia Instytucji Posredniczqce kopii tej/-ych decyzji spetniajqcej/-ych wymogi okreslone
w Wytycznych w zakresie postepowania w sprawie oceny oddziatywania na $rodowisko dla
przedsiewzie¢ wspétfinansowanych z krajowych lub regionalnych programéw operacyj-
nych? wydanych przez Ministra Rozwoju Regionalnego, w terminie/-ach okreslonym/-ych
w Harmonogramie uzyskiwania pozwolen na budowe lub decyzji o zezwoleniu na reali-
zacje inwestycji drogowych, stanowigcym zatgeznik nr 5a do Umowy.

2. Instytucja Posredniczgca zobowigzuje sie do niezwtoczne| weryfikacji zgodnosci otrzyma-
nej/-ych kopii pozwolenia/pozwolen na budowe/decyzji o zezwoleniu na realizacje in-
westycji drogowej? z wymogami, o ktérych mowa w ust. 1. Instytucja Posredniczgca zo-
bowigzuije sie powiadomi¢ Beneficienta o wynikach weryfikacji nie pdzniej niz w terminie
... dni od dnia otrzymania kopii pozwolenia/pozwolen na budowe/decyzji o zezwoleniu
na realizacje inwestycji drogowej?.

3. W przypadku stwierdzenia przez Instytucie Posredniczqcq uchybien w uzyskanym/-ych
przez Beneficjenta pozwoleniu/pozwoleniach na budowe/decyzji/-ach o zezwoleniu na
realizacje inwestycji drogowej?” skutkujgcych stwierdzeniem jego/ich niezgodnosci z Wy-
tycznymi w zakresie postepowania w sprawie oceny oddziatywania na srodowisko dla
przedsiewzie¢ wspétfinansowanych z krajowych lub regionalnych programéw operacyj-
nych wydanymi przez Ministra Rozwoju Regionalnego, Instytucja Posredniczgca zobowig-
zuje sie wskazaé rodzaj uchybienia oraz wezwaé Beneficjenta do jego usuniecia w termi-
nie ... od dnia otrzymania wezwania.

4. Aby wydatki zwigzane z pracami budowlanymi realizowanymi na podstawie pozwolenia/
pozwolen na budowe/decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej?, o ktérych
mowa w ust. 1, byty kwalifikowalne niezbedne jest potwierdzenie przez Instytucje Posred-
niczqca zgodnosci uzyskanego/-ych przez Beneficjenta pozwolenia/pozwolen na budo-
we/decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowe?” z wymogami Wytycznych
w zakresie postepowania w sprawie oceny oddziafywania na $rodowisko dla przedsie-

22
23
24

25
26
27
28
29

Wykresli¢ paragraf jesli nie dotyczy.

Wykresli¢ w zaleznosci od liczby i rodzaju decyzji.

Tre$¢ wytycznych oraz ich zmiany sq dostepne na stronie internetowej Ministerstwva Rozwoju Regionalnego
www.mrr.gov.pl.

Wykresli¢ w zaleznosci od liczby i rodzaju decyzji.

Wykresli¢ w zaleznosci od liczby i rodzaju decyzji.

Wykresli¢ w zaleznosci od liczby i rodzaju decyzji.

Wykresli¢ w zaleznosci od liczby i rodzaju decyzji.

Wykresli¢ w zaleznosci od liczby i rodzaju decyzji.
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wzie¢ wspdtfinansowanych z krajowych lub regionalnych programéw operacyjnych wyda-
nych przez Ministra Rozwoju Regionalnego.

§ 5.

Wartosé Projektu i zrédta finansowania

. Planowany catkowity koszt realizacji Projektu wynosi ..........cocoviiiiiiiiiiiinn. PLN
(stownie: .ooooiiiinnil PLN).

. Maksymalna kwota wydatkéw kwalifikowalnych wynosi ..o PLN
(STOWNIE: ©oveiieiicc e, PLN).

. Wydatki wykraczajgce poza maksymalng kwote wydatkéw kwalifikowalnych, okreslong

w ust. 2, w tym wydatki wynikajgce ze wzrostu kosztu catkowitego realizacji Projektu po
podpisaniu Umowy, sq ponoszone przez Beneficienta i sq wydatkami niekwalifikowalnymi.

. Beneficjent jest zobowigzany do zapewnienia sfinansowania wszelkich wydatkéw niekwa-

lifikowalnych niezbednych dla realizacji Projektu w petnym zakresie.

. W przypadku, w ktérym catkowity koszt realizacji Projektu przekroczy kwote ...............

PLN®°, Beneficjent zobowigzuje sie niezwlocznie poinformowaé¢ o tym fakcie Instytucje
Posredniczqcq oraz w terminie 3 miesiecy ztozy¢ do Instytucji Posredniczqcej wniosek
o potwierdzenie wkfadu finansowego na mocy art. 39-41 rozporzqdzenia 1083/2006
zgodnie z zatqcznikiem XXI/XXII3' rozporzqdzenia 1828/2006.

. W sytuacji, o ktére] mowa w ust. 5, gdy Decyzja KE bedzie negatywna, Umowa ulega

rozwigzaniu z dniem wydania Decyzji KE. Postanowienia § 19 Umowy stosuje sie odpo-
wiednio.

§ 6.

Wysokos¢ dofinansowania

. Dofinansowanie przeznacza sie na pokrycie 100% wydatkéw kwalifikowanych ponie-

sionych na realizacje Projektu, jednak wysokos$¢ dofinansowania nie moze przekroczy¢
kwoty. ..o PLN (stownie:.......cooeviinnenn. ).

. Maksymalna kwota dofinansowania, wskazana w ust. 1, ulega pomniejszeniu o kwote

dofinansowania wykorzystang lub pobrang w sposéb okreslony w § 17 ust. 1 w drodze
zmiany Umowy.

§7.

Kwalifikowalnosé wydatkéw

. Warunkiem uznania wydatkéw za kwalifikowalne jest poniesienie ich przez Beneficjenta

lub podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych, wskazany w pkt. IV
Opisu Projekiu oraz wskazany we wniosku o dofinansowanie i zaakceptowany przez In-

30

Nalezy wskazaé wyrazong w PLN kwote odpowiednio 25 min euro (dla projektéw w ramach priorytetéw |-V, IX oraz
tych projektéw w ramach priorytetu VII, ktére nie dotyczq sieci transeuropeiskich) lub 50 min euro (dla pozostatych
projektéw) przeliczong przy zastosowaniu kurs wymiany EUR/PLN, stanowigcego $rednig miesiecznych obrachun-
kowych kurséw stosowanych przez Komisje Europejskq z ostatnich szesciu miesiecy poprzedzajgcych miesigc zto-
zenia wniosku o dofinansowanie. Miesigczne obrachunkowe kursy wymiany stosowane przez Komisje Europejskg
publikowane sq na stronach internetowych (np.: http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfmefuseaction=cur-
rency_historique&currency=153&Language=en).

W przypadku projektow, dla ktérych wniosek o dofinansowanie zostat ztozony w okresie przed wrzesniem 2008 r.
zastosowanie znajduje kurs Europejskiego Banku Centralnego z 31 grudnia 2007 r..

31 Wykresli¢ jezeli nie dotyczy.
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stytucje Posredniczgcq, w zwigzku z realizacjq Projektu, zgodnie z postanowieniami ni-
niejszej Umowy oraz Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO IiS
wydanymi przez Ministra Rozwoju Regionalnego.

. Okres kwalifikowania wydatkéw rozpoczyna sie od dnia ......c.cceeeee. i konczy sie

wdniu oo

. Beneficjent zobowigzany jest zakonczy¢ realizacje zakresu rzeczowego Projektu, wynika-

igcego z wniosku o dofinansowanie i Harmonogramu Projektu oraz przedtozy¢ wniosek
o ptatno$¢ koricowq w terminie do 60 dni przed uptywem okresu kwalifikowania wydat-
kéw, o ktérym mowa w ust. 2.

. Wydatki poniesione poza okresem kwalifikowania wydatkéw nie bedq uznane za kwalifi-

kowalne.

. Wydatki poniesione na podatek od towardw i ustug (VAT) mogq zosta¢ uznane za kwa-

lifikowalne, jesli nie podlega on zwrotowi lub odliczeniu na rzecz Beneficjenta, co Be-
neficjent potwierdza sktadajgc o$wiadczenie stanowiqce zatgeznik nr 6 do Umowy.
Szczegodtowe zasady kwalifikowalnosci okreslajg Wytyczne w zakresie kwalifikowania wy-
datkéw w ramach PO 1iS wydane przez Ministra Rozwoju Regionalnego.

. Wszelkie zmiany w zakresie podmiotéw, kidére mogq ponosi¢ wydatki kwalifikowalne,

wymagajq zmiany Umowy. Instytucja Posredniczgca nie wyrazi zgody w przypadku, gdy
proponowane zasady realizacji czesci lub catoéci Projektu nie bedq gwarantowaty pra-
widtowego wykonania obowigzkéw wynikajgeych z Umowy.

. W zakresie zachowania obowigzkéw wynikajgcych z Umowy, Beneficjent ponosi odpo-

wiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania podmiotu upowaznionego.

§ 8.

Warunki dofinansowania oraz obstuga kasowa

. tgczne dofinansowanie rozliczone Beneficjentowi na podstawie wnioskéw o ptatnoé¢ po-

$rednig nie moze przekroczy¢ 95% maksymalnej kwoty dofinansowania, o ktérej mowa
w § 6. Pozostata kwota dofinansowania bedzie rozliczona Beneficjentowi po akceptacji
przez IP Il przedtozonego przez Beneficjenta wniosku o ptatnoéé korncowq.

. Z zastrzezeniem ust. 3, do dnia 30 czerwca oraz 31 grudnia Beneficjent przekazuije IP I

potwierdzenie aktualnosci Harmonogramu Projektu nie zmieniajqcej catkowitej wartosci
i okresu realizacji Projektu.

. Beneficjent niezwtocznie przekazuje IP Il zmiane Harmonogramu Projektu w nastepujg-

cych przypadkach:

1) po Decyzji KE lub decyzji Instytucji Posredniczqce| zmieniajgcej warto$é lub czas
trwania Projektu lub

2) po podpisaniu z wykonawcg umowy dla zadania objetego Projektem, lub

3) po zmianie umowy, o ktérej mowa w pkt 2, w zakresie rzeczowym lub finansowym,
lub

4) w innych, niz wymienione w pkt 1-3 oraz w przypadku wymienionym w pkt 2 i 3 po
uzyskaniu akceptacii IP Il wyrazonej w formie pisemne;.

. Beneficjent jest zobowigzany do dofozenia nalezyte| starannosci, aby wszelkie dane fi-

nansowe przekazywane IP Il byty zgodne z Planem finansowania Projektu, stanowigcym
zatqeznik nr 3a do Umowy.
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10.

. Warunkiem rozliczenia Beneficjentowi ptatnosci posrednich lub ptatnosci koncowe;

jest zatwierdzenie przez IP Il poniesionych przez Beneficjenta wydatkéw kwalifiko-
walnych. W tym celu, z zastrzezeniem § 9 ust. 3, Beneficjent jest zobowigzany do
sktadania IP Il wniosku o ptatno$¢ posredniq najpdzniej w terminie 14 dni ka-
lendarzowych od uptywu okresu sprawozdawczego obejmujgcego maksymalnie 3
miesigce oraz ztozenia wniosku o ptatno$é koncowqg w terminie, o ktérym mowa
w § 7 ust. 3.

. IP 1l weryfikuje wniosek o ptatno$¢ posredniq oraz zatqczone do niego dokumenty

w terminie 60 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wniosku. W razie ztozenia
wniosku lub zatgcznikéw zawierajgeych btedy Beneficjent jest zobowigzany, na wezwa-
nie IP Il, do ztozenia poprawionego dokumentu w terminie 7 dni od dnia ofrzymania
wezwania. W zwiqzku z konieczno$cig poprawiania btedéw Strony mogg kontaktowaé
sie zachowujgc forme pisemng, wykorzystujgc do tego celu poczte lub forme elekiro-
niczng.

Zatwierdzenie wniosku o ptatno$¢ koncowej nastepuje pod warunkiem zrealizowa-
nia petnego zakresu rzeczowego Projektu, przeprowadzenia przez IP Il kontroli na
miejscu realizacji Projektu i potwierdzenia w informacji pokontrolnej zrealizowania
Projektu zgodnie z postanowieniami Umowy i decyzji o dofinansowaniu, oraz po
rozliczeniu w catosci kwoty wykorzystanej zaliczki.

. W przypadku, gdy realizowany przez Beneficjenta Projekt generuje dochody ktére

nie zostaty uwzglednione przy podpisywaniu Umowy, zasady, na jakich nastepuje po-
mniejszenie naleznego dofinansowania lub ewentualny zwrot $rodkéw na rachunek
dochodéw budzetu Panstwa okredla art. 55 ust. 3 i 4 rozporzqdzenia 1083/2006,
Wytyczne w zakresie wybranych zagadnieri zwiqzanych z przygotowaniem projektéw
inwestycyjnych, w tym projektéw generujgcych dochdd i Wytyczne w zakresie trybu
dokonywania ptatnosci i rozliczen wydane przez Ministra Rozwoju Regionalnego oraz
przepisy ustawy o finansach publicznych.

. W przypadku wystgpienia okolicznosci, ktére mogg mie¢ wplyw na zmniejszenie

poziomu maksymalnego dofinansowania ze $rodkéw Funduszu Spéjnosci, zwane-
go dalej ,FS” lub Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, zwanego dale;j
,EFRR”, dla projektu generujgcego dochéd, Beneficjent najpézniej wraz z wnio-
skiem o ptatnos¢ koricowq, a nastepnie w trzy lata po zamknieciu POIiS informuje
o tych okolicznosciach IP Il, aktualizujgc, w razie potrzeby, informacje w tym za-
kresie zgodnie z Wytycznymi w zakresie wybranych zagadnien zwigzanych z przy-
gotowaniem projektéw inwestycyjnych, w tym projektéw generujgcych dochéd
wydanymi przez Ministra Rozwoju Regionalnego. Beneficjent nie informuje o zmia-
nach dochodu, ktére wynikajg z normalnej przy prognozowaniu na etapie przygo-
towania przedsiewziecia niepewnosci co do wysokosci przysztych dochodéw, pod
warunkiem, ze niepewno$¢ ta zostata w sposéb wyrazny uwzgledniona w analizie
finansowe] stanowiqcej zatgcznik do wniosku o dofinansowanie, w szczegélnosci
w czedci dotyczgeej analizy wrazliwosci.

Beneficjent, ktérego Projekt wygenerowat dochéd, zobowigzany jest odprowadzi¢ ten
dochéd na rachunek dochodéw budzetu panstwa .

m
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11. Przepisow ust. 8-10 nie stosuje sie do projektéw podlegajgcych zasadom dotyczgcym po-
mocy publicznej w rozumieniu art. 87 Traktatu ustanawiajgcego Wspélnote Europejskg .
§9.
Monitorowanie i sprawozdawczos¢
1. Beneficjent zobowigzuje sie przedstawiac¢ IP II:
1) wniosek o ptatno$é w czesci dotyczqcej stanu realizacji Projektu;
2) raporty z osiggnietych efektow, w tym efektéw finansowych generowanych przez Pro-
iekt, w okresie 5 lat po zakonczeniu realizacji Projektu.

2. Wzory dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1, oraz terminy ich przekazania do IP Il zo-
staly okreglone w Wytycznych w zakresie sprawozdawczosci PO iS.

3. W przypadku, gdy Beneficjent nie poniést w danym okresie sprawozdawczym wydatkéw
kwalifikowalnych, sktada wniosek o ptatnosé, w terminach wynikajgcych z § 8 ust. 5, wy-
petniajgc go jedynie w czedci dotyczqee| stanu realizacji Projektu.

4. IP Il monitoruje realizacje Projektu, a w szczegdlnosci osigganie wskaznikéw Projektu okre-
$lonych w zatgezniku nr 7 do Umowy.

5. Beneficjent jest zobowigzany do przedstawiania na zqdanie IP Il dokumentéw stuzg-
cych monitorowaniu postepéw realizacji Projektu innych niz okre$lone w ust. 1. Terminy
przedstawiania i wzory tych dokumentéw okresla IP Il .

6. Beneficient jest zobowigzany do stosowania w zatgczniku nr 7 do Umowy, wnioskach o pfatnosé
oraz raporfach z osiggnietych efektow wskaznikéw z aktualnego katalogu wskaznikéw obowigz-
kowych, zwanego dalej ,katalogiem”32. Katalog moze ulec zmianie po podpisaniu Umowy.

7. Beneficjent jest zobowigzany, tam gdzie to mozliwe, do przedstawiania wskaznikéw w po-
dziale wedtug ptci, o ile dotyczq realizowanego Projektu.

8. Beneficient niezwtocznie informuije IP Il o wszelkich zagrozeniach w realizacji Projektu oraz
nieprawidtowoséciach w rozumieniu art. 2 pkt 7 rozporzqdzenia 1083/2006.

§ 10.
Ewaluacja
W trakcie realizacji Projektu oraz po jego zakonczeniu w okresie 3 lat od dnia zamkniecia
PO 1iS, Beneficjent jest zobowigzany do wspétpracy z podmiotami upowaznionymi przez 1Z,
Instytucje Posredniczqcg, IP Il lub Komisje Europejskq do przeprowadzania ewaluacji Projektu.
W szczegélnosci Beneficjent jest zobowigzany do:
1) przekazywania tym podmiotom wszelkich informacji dotyczgeych Projekiu we wskaza-
nym zakresie,
2) uczestnictwa w wywiadach lub ankietach oraz badaniach ewaluacyjnych przeprowa-
dzanych innymi metodami badawczymi.
§11.
Rzeczowe rozliczenie realizacji Projektu
Beneficjent jest zobowigzany przekaza¢ do IP II, wraz z wnioskiem o ptatno$¢ koncowq, wszelkie
dokumenty potwierdzajgce wykonanie rzeczowe Projektu, rozumiane jako realizacja Harmono-
gramu Projektu, zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych w zakresie sprawozdawczosci
PO 1iS wydanych przez Ministra Rozwoju Regionalnego.

32 Katalog dostepny na stronie internetowej: www.mrr.gov.pl.
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§12.
Procedura zawierania uméw w ramach
wydatkéw kwalifikowalnych dla zadani objetych Projektem

. Beneficjent jest zobowigzany do zawierania uméw, z tytutu ktérych bedzie ponosit wydat-

ki kwalifikowalne dla zadan objetych Projektem, z uwzglednieniem procedur przewidzia-
nych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2007 .
Nr 223, poz. 1655 z pézn. zm.) zwanej dalej ,ustawg Pzp”, w przypadku, gdy wymoég jej
stosowania wynika z ustawy Pzp.

. Beneficjent zawierajgcy umowy, do ktérych nie stosuje sie ustawy Pzp, zobowigzany jest

zawiera¢ umowy z wykonawcami w trybach, o ktérych mowa w art. 70'-70° ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93, z pézn. zm.), chyba
ze przepisy szczegblne wymagajq innego trybu i formy zawarcia umowy. W przypad-
kach okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO 1i$
Beneficient moze zawrze¢ umowe w trybie innym niz wskazany w art. 70'-70° Kodeksu
Cywilnego.

. W odniesieniu do uméw finansowanych w ramach Projektu z innych zrédet niz EFRR

lub FS, co do ktérych instytucje przyznajgce te $rodki wymagaijq stosowania odrebnych
procedur przetargowych, postanowienia ust. 1 i 2 nie wytqczajqg mozliwosci przepro-
wadzenia procedury zawarcia umowy z uwzglednieniem wymogdw stawianych przez te
instytucje, o ile nie sq one sprzeczne z polskim prawem.

. Szczegdtowe zasady zawierania uméw zostaly zawarte w Wytycznych w zakresie kwalifi-

kowania wydatkéw w ramach PO 1iS wydanych przez Ministra Rozwoju Regionalnego.
§ 13.
Kontrola procedury zawierania uméw dla zadan objetych Projektem
IP Il kontroluje przestrzeganie przez Beneficjenta postanowien § 12 ust. 1-3. Obowigzki
i uprawnienia Beneficjenta i instytucji kontrolujgcych okreslajg Wytyczne w zakresie kon-
troli realizacji PO 56 wydane przez Ministra Rozwoju Regionalnego.
Beneficjent zobowiqzuije sie do poddania sie kontroli, o ktérej mowa w ust. 1.

. Na wniosek IP Il Beneficjent zobowigzuje sie do przekazywania do IP Il lub innych pod-

miotéw upowaznionych na mocy prawa, dokumentacii zwigzanej z prowadzeniem pro-

cedur, o ktérych mowa w § 12 ust. 1-3, a w szczegdlnosci:

1) tredci ogtoszenia, o ktérym mowa w art. 70" § 2 Kodeksu Cywilnego, albo tresci
ogtoszenia o zaméwieniu publicznym lub zaproszenia do negocjacii, a takze specyfi-
kacji istotnych warunkéw zaméwienia;

2) informacji o wszczynanych postepowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego
albo rozpoczeciu procedury zawierania umowy w trybie art. 70" § 1 Kodeksu Cywil-
nego;

3) informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty w postepowaniu o udzielenie zamoéwie-
nia publicznego lub o uniewaznieniu tego postepowania albo informacji o wyniku
postepowania przetargowego, o ktérym mowa w art. 70' Kodeksu Cywilnego, przed
zawarciem umowy z wykonawcg wraz z kopiami protokotu z postepowan, o ktérych
mowa powyzej, wraz z zatgcznikami;

4) projektow umoéw i projektéw aneksow do umoéw z wykonawceg;

113
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5) poswiadczonych za zgodnoé¢ z oryginatem kopii uméw i kopii anekséw do uméw
podpisanych z wykonawcg.

. Beneficient ma obowigzek dostarczy¢ do IP Il dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3,

w terminach wskazanych przez IP |1

. IP Il prowadzqgc kontrole procedury zawierania uméw jest uprawniona do opiniowania

dokumentéw przekazanych przez Beneficienta pod wzgledem podmiotowej i przedmio-
towej zgodnosci z Umowg, jak réwniez pod wzgledem zgodnosci z zasadami zawierania
uméw okreglonymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO IiS.
IP Il wskazuje stwierdzone naruszenia procedury zawierania uméw oraz wydaje opinie
w sprawie stwierdzonych naruszen.

. W przypadku, gdy Beneficjent nie zgadza sie ze stwierdzonymi naruszeniami lub treécig opi-

nii IP II', informuje o tym IP Il na piémie wraz z podaniem uzasadnienia swojego stanowiska.

. Postanowienia niniejszego paragrafu nie ograniczajg uprawnien instytucji kontrolujgeych

wynikajgcych z postanowien § 15.

. W przypadku zmiany umowy z wykonawcq polegajgcej na zwigkszeniu wartoéci umowy,

Beneficjent zobowiqzuje sie do niezwtocznego przestania do IP Il projektu aneksu wraz
z podaniem uzasadnienia faktycznego i prawnego dla proponowanej zmiany umowy.
§ 14.
Ewidencja ksiegowa i archiwizacja danych

. Beneficjent zobowigzuije sie do prowadzenia dla Projektu odrebnej informatycznej ewidencji

ksiegowe] kosztow, wydatkéw i przychodéw lub stosowania w ramach istniejgcego informa-
tycznego systemu ewidencii ksiegowej odrebnego kodu ksiegowego umoizliwiajgcego iden-
tyfikacje wszystkich transakcji i poszczegélnych operacji bankowych zwigzanych z Projektem,
oraz dokonywania ksiegowania $rodkéw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

. Beneficjent zobowiqgzuje sie do archiwizowania na informatycznych nosnikach danych

i przechowywania w sposéb gwarantujgcy nalezyte bezpieczefstwo informacji wszelkich
danych zwigzanych z realizacjg Projektu, w szczegdlnosci dokumentacji zwigzanej z za-
rzqdzaniem finansowym, technicznym, procedurami zawierania uméw z wykonawcami,
przez okres co najmniej 3 lat od daty zamkniecia PO [iS. Instytucja Pogredniczqca poin-
formuje Beneficjenta o dacie zamkniecia PO 1iS.

. Z uwzglednieniem ust. 2, w przypadku Projektu, w ktérym wystepuje pomoc publiczna

obowigzek, o kiérym mowa w ust. 2 frwa 10 lat od dnia udzielenia pomocy publicznej.10

. Beneficjent zobowiqzuje sie do przekazywania IP Il, na jej zqdanie, wszelkich danych

zwigzanych z realizacjg Projektu.

§ 15.
Kontrola

. Wszystkie dokumenty oraz zapisy ksiegowe zwigzane z realizacjg Projektu podlegajg

kontroli prowadzonej przez IP |l, Instytucjie Posredniczqcq, 1Z, IC, Instytucie Audytowg,
Komisje Europejskq, Europejski Trybunat Obrachunkowy oraz inne wiasciwe krajowe or-
gany kontroli. Beneficjent zobowigzany jest zapewni¢ dostep do dokumentacji i podda¢
sie prowadzonym kontrolom.

. Beneficjent zobowigzuje sie zapewni¢ przedstawicielom instytucji, o ktérych mowa w

ust. 1, dostep do miejsc realizacji Projektu, w celu przeprowadzenia kontroli rzeczowe.
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3. Szczegdtowe uprawnienia i obowigzki Stron w toku kontroli oraz zasady jej przeprowa-
dzania okreslajg Wylyczne w zakresie kontroli realizacji PO 1iS wydane przez Ministra
Rozwoju Regionalnego.

4. Beneficjent zobowiqzuije sie przekazywaé do Instytucji Wdrazajgcej, w terminie 7 dni od
dnia otrzymania ostatecznej wersji, kopie informacji pokontrolnych oraz zalecen pokon-
trolnych albo kopie innych dokumentéw spetniajqcych te funkcie, powstatych w toku
kontroli prowadzonych przez uprawnione do tego instytucje, inne niz Instytucja Wdraza-
iqca, jezeli kontrole te dotyczyly Projektu.

§ 16.
Trwatos$é Projektu

1. Beneficjent zobowigzuje sie do zapewnienia trwatosci Projektu, w rozumieniu art. 57 ust.
1 rozporzgdzenia 1083/2006, w okresie 5 lat od daty zakonczenia realizacji Projektu.

2. Beneficjent niezwtocznie informuje IP Il o wszelkich okolicznosciach mogqcych powodo-
wa¢ zasadniczq modyfikacje Projektu.

§17.
Wstrzymanie dofinansowania
1. W sytuacjach, gdy dofinansowanie zostato:
1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem;
2) wykorzystane z naruszeniem procedur obowiqzujgcych przy realizacji Projektu;
3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.
Instytucja Posredniczgca dokona potrgcenia z kwoty do poswiadczenia z kolejnego
wniosku o ptatnosé

2. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1, oraz w przypadku realizowania Projektu nie-
zgodnie z Umowq, w szczegélnosci zaistnienia opdznien lub braku postepédw w realizacji
Projektu w stosunku do Harmonogramu Projektu lub Decyzji KE, Instytucja Posredniczg-
ca moze wstrzyma¢ rozliczenie dofinansowania do czasu wyjasnienia zastrzezen.

3. W przypadku stwierdzenia okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 154 ust. 1 ustawy o fi-
nansach publicznych, dofinansowanie moze zosta¢ zablokowane na podstawie i zasa-
dach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

4. Beneficjent zobowigzuje sie w umowie z podmiotem upowaznionym do ponoszenia wy-
datkéw kwalifikowalnych zastrzec, na podstawie art. 393 Kodeksu Cywilnego, ze pod-
miot upowazniony do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych bedzie zobowigzany do
zwrotu $rodkéw publicznych, otrzymanych na ponoszenie tych wydatkéw, w wypadku
zaistnienia podstaw do zwrotu tych $rodkéw zgodnie z art. 211 ustawy o finansach pu-
blicznych, bezposrednio do IPII.3

§ 18.
Informacja i promocja

1. Beneficjent jest zobowigzany do informowania opinii publicznej o fakcie otrzymania do-
finansowania na realizacje Projektu w ramach PO 1iS, zgodnie z wymogami okreglonymi
w rozporzqdzeniu 1828/2006.

33 Nie dotyczy sytuacji, w kiérych podmiotem upowaznionym do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych jest pan-
stwowa jednostka budzetowa.
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2. W celu zapewnienia spoteczerstwu prawidtowej informacji na temat unijnego zrodta
dofinansowania i wktadu w realizowany Projekt w ramach PO 1S, Beneficjent wyraza
zgode na zamieszczenie powyzszej informaciji w formie elektronicznej w serwisach inter-
netowych IZ, IP Il i Instytucji Posredniczqce;.

§19.
Rozwiqzanie Umowy

1. Beneficjent moze wypowiedzie¢ Umowe w formie pisemnej z zachowaniem 30-dniowe-
go okresu wypowiedzenia.

2. Instytucja Posredniczqca moze wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym,
w formie pisemnej, w przypadku, gdy Beneficjent nie realizuje Projektu na warunkach
okreslonych w Umowie, a w szczegélnosci:

1) opodznia sie w realizacji Projektu w stosunku do Harmonogramu Projektu o okres
dtuzszy niz 6 miesiecy albo gdy inne okolicznosci czynig zasadnym przypuszczenie, ze
ukonczenie Projektu nie nastgpi w terminie wynikajgcym z Harmonogramu Projektu;

2) dokonat zasadniczej modyfikacji Projektu, w rozumieniu art. 57 ust. 1 rozporzqgdze-
nia 1083/2006;

3) nie stosuje sie do zalecen lub rekomendacji instytucii, o ktérych mowa w § 15 ust. 1.

3. Rozwigzanie Umowy w trybie, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, nie zwalnia Beneficjenta
z obowiqzku ztozenia czesci sprawozdawczej wniosku o ptatno$é oraz raportu, o ktérym
mowa w § 9 ust. 1 pkt 2, w terminie 2 miesiecy od daty rozwigzania Umowy oraz archi-
wizowania dokumentacji zwigzanej z jego realizacjq, zgodnie z § 14 ust. 2.

4. W przypadkach rozwigzania Umowy w trybach, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, Instytucja
Wdrazajgca informuje niezwtocznie odpowiedniego dysponenta $rodkéw o rozwigzaniu
Umowy.

5. W przypadku rozwigzania Umowy w trybie, o kiérym mowa w ust. 2 oraz w § 20
ust. 2%, Beneficjentowi nie przystuguje odszkodowanie.

6. Umowa moze zosta¢ rozwigzana za porozumieniem Stron. Z zastrzezeniem § 17 ust. 1,
Strony ustalajg zasady, na jakich nastepuje zwrot dofinansowania otrzymanego przez
Beneficjenta.

7. Umowa wygasa w przypadku wykonania przez Strony wszelkich wynikajgcych z niej zo-
bowigzan.

§ 20.%
Postanowienia koncowe

1. Postanowienia Umowy, ktére odnoszq sie do Decyzji KE obowigzujg od dnia wydania
Decyzji KE.

2. W przypadku, gdy Komisja Europejska odméwi wniesienia do Projektu wktadu finansowe-
go z funduszy Umowa ulega rozwigzaniu z dniem doreczenia Decyzji KE Beneficjentowi.

34

35

8§ 20 ust. 2 dotyczy uméw dofinansowanie projektéw duzych w rozumieniu art. 39 rozporzqdzenia 1083/2006,
odnosénie ktérych nie zostata jeszcze wydana Decyzja KE. W pozostatych przypadkach wykresli¢ § 20 ust. 2.
Postanowienia ust. 1-3 dotyczq jedynie uméw o dofinansowanie projekiéw duzych w rozumieniu art. 39 rozporzg-
dzenia 1083/2006, odnosnie ktérych nie zostata jeszcze wydana Decyzja KE . W pozostatych przypadkach nalezy
wykresli¢.
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. Jezeli zakres rzeczowy lub finansowy Projektu zatwierdzony przez Komisje Europejskq jest

inny niz okreslony w Umowie, Strony zobowigzujq sie do niezwlocznej zmiany Umowy
w zakresie wynikajgcym z Decyzji KE. Wydatki przeznaczone na zadania bedgce poza
zakresem rzeczowym lub finansowym Projektu zatwierdzonym przez Komisje Europeijskq
uznane bedq za niekwalifikowalne.

. Wszelkie zmiany Umowy wymagaijq formy pisemnej pod rygorem niewaznoéci i sq wpro-

wadzane w formie aneksu, z zastrzezeniem § 4 ust 6. Zmiana postanowienr Umowy,
ktérych zrodfem jest Decyzja KE, wymaga uprzedniej zgody Komisji Europejskie;.

. Jezeli Strony nie dojdq do porozumienia w drodze konsultacji, spory bedq poddane roz-

strzygnieciu przez sqd powszechny wtasciwy dla siedziby Instytucji Posredniczqce;.

. Wszelkie oé$wiadczenia sktadane przez Strony w zwigzku z Umowg wymagaiq dla swo-

iej waznosci zachowania formy pisemnej lub réwnowaznej. Oswiadczenia powinny byé
doreczane na adres wtasciwej Strony wskazany w komparycji Umowy. O zmianie adresu
Strona powinna niezwlocznie powiadomi¢ drugq strone na pismie, pod rygorem uznania
o$wiadczenia za nieskutecznie doreczone.

Zatgczniki stanowiq integralng cze$¢ Umowy.

. Umowe sporzqdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Instytucji Po-

$redniczqcej i jeden dla Beneficjenta.

. Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez Strony, w dacie ztozenia podpisu

przez ostatniq z nich.

Beneficjent Instytucja Po$redniczqca

Spis zatgcznikéw

1.

Dokument potwierdzajgcy umocowanie przedstawiciela Instytucji Posredniczqcej do
dziatania w jej imieniu i na jej rzecz (petnomocnictwo, odpis z KRS, inne).

Dokument potwierdzajgcy umocowanie przedstawiciela Beneficjenta do  dziatania
w jego imieniu i na jego rzecz (petnomocnictwo, odpis z KRS, inne).

Harmonogram Realizacji Projektu.

. Plan finansowania Projektu.

Opis Projektu.
Decyzja Komisji Europejskiej wraz z aneksamil 1.

. Harmonogram uzyskiwania pozwoler na budowe lub decyzji o zezwoleniu na realizacje

inwestycji drogowych.

Oswiadczenie Beneficjenta dotyczgce wydatkéw kwalifikowalnych, w odniesieniv do
ktorych nie uzyskat on zwrotu podatku od towardw i ustug (VAT).

Zestawienie wskaznikéw do monitorowania Projektu.

Decyzja KE potwierdzajgca, ze dofinansowanie nie jest pomocq publiczng albo jest po-
mocq publiczng zgodng ze wspdlnym rynkiem. 3

36 W przypadku dokonania notyfikacji indywidualnej projektu.
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Zatgcznik nr 3

Wzér raportu z osiqggnietych efektéw

Z

INFRASTRUKTURA
| SRODOWISKD

HARDDIWA STRATECAS SPOIMNCST

RAPORT Z OSIAGNIETYCH EFEKTOW

(1) Nazwa projektu:

(2) Umowa/decyzja
o dofinansowaniu nr:

(3) Wartos¢ dofinansowania:

(4) Raport za okres': 0d i dO coii

(5) Nr raportu:

(6) Nr dziatania:

(7) Dane Beneficjenta:

NGazZWa/IMig | NAZWISKO: 1..viiieiiiii it
telefon: ..o faks: oo €-MGE oiiiiie e
Osoba przygotowujgca raport:

IMIE T NAZWISKO? ettt ettt
telefon: ..o faks: oo e-Mail: v,
(8) Wskazniki

Warto$¢
Zaktadana 5 . O_SC
» N Wartos¢ na koniec  |Od poczgtku .
. Warto$¢ warto$é o Uwagi/
Wskaznik | Jedn. w roku |danego okresu| realizacji
Lp. bazowa w roku . ) ) Komentarze
. .| zakoAczenia | sprawozdaw- projektu
zakonczenia
czego
1 2 3 4 5 6 7 8
1
2
1 Rok kalendarzowy.




Zatqczniki

llog¢
(w przeliczeniu
na petne etfaty)

Sredni okres trwania
tych miejsc pracy (w miesigcach)

(9) Liczba bezposrednio utworzonych/
zlikwidowanych miejsc pracy?

1. W fazie operacyjnej projektu

Ta. Liczba zatrudnionych kobiet

1b. Liczba zatrudnionych mezczyzn

(10) Jakosciowy opis
miejsc pracy?:

Podpis z pieczecig

2 Przyktadowo: zakres obowigzkéw, charakter pracy (np. nie wymagajgca specjalistycznych kwalifikacji, wymagania
odnoénie rodzaju posiadanego wyksztatcenia).
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Zatgcznik nr 4

INFRASTRUKTURA
. . L. | SRODOWISKD
Wzér wniosku o ptatnosé HARCDOWA STRATECH SPOINCSC

WNIOSEK BENEFICJENTA O PYATNOSC

1.

Whiosek za okres od .......oovviviiiii, O e

Data nadania wniosku:

Data wptywu wniosku:

Podpis i pieczec:

Nr wnioskuo pfatno$é:

2.

DANE BENEFICJENTA

Nazwa/Imig i NAZWISKO™: ..ot
telefon: ..o faks: oo e-mail: oo
Osoba wyznaczona do kontaktu:

a) w czedci dotyczgcej postepu finansowego
I | MAZWISKO! <o
telefon: ...ococooviiiiii faks: oo €M it

b) w czesci dotyczqcej przebiegu realizacji projektu

I T MAZWISKO: 1ttt ettt ettt

telefon: ..o faks: i €-MAl: oo

3. Program Operacyiny: Infrastruktura i Srodowisko

4, Prioryteti .o Dziafanie: ..vovioiiiiiiie e
Fundusz, z ktérego finansowany jest projekt: .......oocooiiiiiiiiiiiii

5. NGZWA PIOJEKIUL Lottt

6. Ptatno$¢ (zaliczkowa / posrednia / koAcowa)*

7. Kwota wydatkéw kwalifikowalnych objetych wnioskiem: ...................coo 0,00

8. Whioskowana kwota: ... 0,00

Niepotrzebne skresli¢.
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10. UZYSKANY DOCHOD ORAZ ODSETKI NAROSE
OD ZtOZENIA POPRZEDNIEGO WNIOSKU O PEATNOSC

+Rodzaj dochodu (z pominieciem odsetek narostych
’ . & AT Kwota
Lp. od $rodkéw zaliczki)
1 2

1

2

3

4

5

6

Suma ogétem w PLN: 0,00
odsetki naroste od $rodkéw zaliczki
od ztozenia poprzedniego wniosku o ptatnosé
11. FINANSOWANIE WYDATKOW Z POZYCZEK
EUROPEJSKIEGO BANKU INWESTYCYIJNEGO (EBI)
Kwota $rodkéw objetych wnioskiem,
ktére zostaty sfinansowane z pozyczek EBI:
PRZEBIEG REALIZACIJI PROJEKTU
12. POSTEP RZECZOWY REALIZACJI PROJEKTU

Zadania/kontrakty zatozone w Jlermin realizacji
harmonogramie realizacji pro- zatozony

1‘ |. .. k Iﬂ( .
iektu dotgczonym do umowy/ S (el (il d ertk) w harmonogramie

decyzji o dofinansowaniu realizacji projektu”

1 2 3

Zadanie 1 / kontrakt 1

Zadanie 2 / kontrakt 2

122



Zatqczniki

nweyshs obayjoupal sisanpz m yoAuzohhpn qn| amown-aid m whuojsanjo weyiwi| z Aupobz 2Aq usiuimod yoAunzbimz moxtopAm | - ydAujpnpimApur moppeloud AzokoQ
"SIl Od Y2PWIDI M MOYHDPAM DIUDMOYI|DMY BISBDZ M YDAUZIAAA M WAUDZDYsSM wapwi| wiupsimodpo z Aupobz HAq usiuimod moxopAm ywry

‘yoAujonpimApur mopjelold pilupmoiojuow | blubzZPbZIDZ

000 BuuDUL-5S0ID WAL M
, wxnPpeloud siuomojobizid pu
000 auoiseluod jHopAm WAL m
000 LAuzdiuaideiu popm WAL m
, Lwapeloid siunzpbzinz pu
000 auoiseluod pjopAm WAL m
, Lasowoydniaiu a1dAgou bu
000 auoiseluod PjopAMm WAL m
000 000 000 000 000 W00
000
000 Z Poiuoy| / 7 elupppz
000 | Pjoduoy| / | sluopoz
0014(€/6)=9 S 14 € 4 L
SU|DMOY 1| DM wajobo SU|DMO 11| DM wajobo AIUOMOSUDULOP
- ’ - ’ o Ilzh>ep/Amown op wAu
nsveload 1 JNppeloud 1lbozipas s1wbib -o0zobjop npyeloud 11ooziau
{iolerl[o-TH7A P1=: - -ouowuny wAupnpn M WAUO|$EINO WO} alwpiBouowiny m 8uoz
-pzI|paJ Mybzood po suoissiuod HOPAM 5
{40y / wotuopnz aunsidAzid IopAA’ | -040z ApjoajuOy| / DIUDPDZ

NLIArO¥d IFDVZIYId AMOSNYNIE d31SOd €1

123



Podrecznik Beneficienta XI Priorytetu Kultura i dziedzictwo kulturowe Programu Operacyinego Infrastruktura i Srodowisko

14. PLANOWANY PRZEBIEG RZECZOWY REALIZACII PROJEKTU
DO CZASU ZtOZENIA KOLEJNEGO WNIOSKU

124
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.

15. WSKAZNIK REALIZACJI PROJEKTU

o
: . S
JJdziat wskaznika produktu =
osiggniety od poczgtku realizacji |
. . 7 = X | N X | R
projektu w docelowej wartosci £ S| 3 S| S
L R S| S SER=)
wskaznika produktu okreslonej | 9 S| S S| S
w umowie/ decyzji o dofinanso- §
waniu (%)" T
o
»Docelowy udziat wskaznika
produktu w docelowej wartosci
wskaznika produktu okreslonej |
w umowie/decyzji o dofinanso-
waniu (%)"
o
S
% X | X
., - ol [ = S| S
Stopien realizacji wskaznika (%) | I S| o
A o| o
~| - o
- - 0
e 3 3
Warto$¢ wskaznika osiggnieta £ £ >lol o
od poczatku realizacji projektu || O 9 = g 8
g ~ ~ o
(narastajgco) > > e
.“C_-’ .“E-’ =
> s — <
Warto$¢ wskaznika osiggnieta ol 3 _§ 5
w okresie sprawozdawczym N N g
Wartoé¢ docelowa wskaznika
okreslona w umowie/decyzji | <
o dofinansowaniu”
Wartos¢ b?zowo mierzona Przed - ol o ol o ol o
rozpoczeciem realizacji projektu
Jednostka miary wskaznika o~
=) =) =}
X ] X
=] =) =)
e} e e}
. o S o
Nazwa wskaznika — S c a
= x x
C C C
N N N
O O O
-~ V4 -~
w ’d w
B 2 2
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W przypadku wniosku o ptatno$¢ koricowq:

126

W r_r 7 7
Wartos¢ anoesc Wartos¢
: docelowa o
bazowa mie- . wskaznika
Jednost- wskaznika . . o
Nozwa . rzona przed ) osiagnieta Stopien realizacji
L ka miary . okreslona . ol
wskaznika L. rozpoczeciem : w wyniku wskaznika (%)
wskaznika e w umowie/ ;
realizacji B zrealizowa-
. decyzji o do- | . .
projektu i ~ | nia projektu
finansowanie
1 2 3 4 5 6=((5-3)/(4-3))*100
wskazniki rezultatu
0,00%
0,00%

16. INFORMACJA NA TEMAT PROBLEMOW NAPOTKANYCH W TRAKCIE REALIZACJI
PROJEKTU, ZADAN PLANOWANYCH A NIEZREALIZOWANYCH W OKRESIE
OBJETYM WNIOSKIEM ORAZ PRZYCZYN EWENTUALNEGO NIEOSIAGNIECIA
ZAKLADANEGO W PROJEKCIE POZIOMU WSKAZNIKOW

17. HARMONOGRAM WYDATKOW NA KOLEJNE KWARTALY

Okres frok, kwartaf) Planowane wydatki kwalifikowalne
rok kwartat
20.. ... kwartat
20.. ... kwartat
20.. ... kwartat
20.. ... kwartat
20.. ... kwartat

*  lub zadanie pozakontraktowe, jesli przyczynia sie do realizacji wskaznika produktu.
W przypadku pierwszego wniosku o ptatnosé¢ sktadanego w ramach projektu wartosé w kolumnie 5 w czedci tabeli

dotyczqcej wskaznikéw produktu réwna sie wartosci w kolumnie 6.
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18. INFORMACJA O ZGODNOSCI REALIZACJI PROJEKTU
Z ZASADAMI POLITYK WSPOLNOTOWYCH

Czy projekt realizowany jest zgodnie z zasadami polityk wspdlnoty

Tak Nie

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspélnoty nalezy opisa¢, na czym polegaty nieprawi-
dtowosci oraz wskaza¢ podiete dziatania naprawcze.

19. OSWIADCZENIE BENEFICJENTA:
Ja nizej podpisany...........coeeviieiiienn, o$wiadczam, iz zgodnie z mojq wiedzq:

—  wydatki wskazane we wniosku jako kwalifikowalne zostaty poniesione zgodnie ze wszystkim
odpowiednimi zasadami kwalifikowania wydatkéw,

— informacje zawarte we wniosku o ptatnoé¢ rzetelnie odzwierciedlajg rzeczowy i finansowy
postep realizacji projektu,

— we wniosku o ptatno$é nie pominigto zadnych istotnych informacii, ani nie podano nie-
prawdziwych informaciji, ktére moglyby wptyngé na ocene prawidtowosci realizacji projektu
oraz finansowego i rzeczowego postepu w realizacji projektu.

Jestem $wiadomy odpowiedzialnoéci karnej wynikajqcej z art. 297 kodeksu karnego, doty-
czqcej poswiadczenia nieprawdy co do okolicznodci majqcej znaczenie prawne.
Oséwiadczam, ze dokumentacja zwigzana z projekiem przechowywana jest

20. ZALACZNIKI:

1. Potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie faktur lub dokumentéw ksiegowych o réw-
nowazne| wartoéci dowodowej, zgodnie z poz. 9 wniosku, wraz z dowodami zaptaty (o ile
beneficjent nie zostat zwolniony z obowigzku zatgczania wspomnianych dokumentéw do
wniosku o ptatnosd).

2. Po$wiadczone za zgodno$é z oryginatem kopie dokumentéw potwierdzajgce odbior/wyko-
nanie prac.

3. Inne dokumenty, zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez Instytucje Wdrazajgcq/Posred-
niczqcg.

Miejscowosc¢: Data: Podpis (imie i nazwisko):
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